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Co chee
zalatwi€?

Przenies¢ zagraniczny dokument stanu cywilnego bedacy dowodem zdarzenia
I Jego rejestracji (urodzenie/matzefistwo/zgon) do rejestru stanu cywilnego
w drodze transkrypcji.

Kogo dotyczy
usiuga?

Osoby, ktorej dotyczy zdarzenie podlegajace transkrypcji lub osoby, ktora
wykaze interes prawny w transkrypcji albo interes faktyczny w transkrypcji
dokumentu potwierdzajgcego zgon.

Co mam
przygotowac?

1. Dokument tozsamosci (dowod osobisty lub paszport);

2. Wniosek o dokonanie transkrypcji oraz zagraniczny dokument stanu

cywilnego wraz z urzedowym tlumaczeniem na jezyk polski dokonanym
przez:

a) tlumacza przysigglego wpisanego na liste tlumaczy przysieghych
prowadzona przez Ministra Sprawiedliwosci;

b) tlumacza przysieglego uprawnionego do dokonywania tlumaczen

w panstwach Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego
EOG:

¢) konsula.
3. Jezeli zagraniczny odpis aktu stanu cywilnego zostat wydany na podstawie
Konwencji nr 16 sporzadzonej w Wiedniu dnia 8 wrzesnia 1976 r., dotyczacej

wydawania wieloj¢zycznych odpiséw skréconych aktéw stanu cywilnego
woOwczas nie jest wymagane jego ttumaczenie.

Jakie dokumenty
musz¢ wypelnic¢?

Whiosek o przeniesienie zagranicznego aktu stanu cywilnego do rejestru stanu
cywilnego, odpowiednio urodzenia, matzenstwa lub zgonu.

Jak wypelni¢ Wniosek powinien zawiera¢ dane z zagranicznego dokumentu stanu
mam cywilnego.

dokumenty?

Ile zaplace? Optata skarbowa:

1. 50 zk. - za wydanie odpisu zupelnego po transkrypcji.

2. 17 zk. - jezeli wniosek o transkrypcje zostal ztozony przez petnomocnika.
Pelnomocnik do akt sprawy sktada oryginat lub urzedowo poswiadczona kopie
petnomocnictwa. Ztozenie petnomocnictwa podlega optacie skarbowej
w wysokosci 17zh Jezeli udzielone jest wstepnemu, zstgpnemu, rodzenstwu,
matzonkowi wowczas jego zlozenie zwolnione jest z optaty skarbowe;.

Ptatne:

- na rachunek Urzedu Miejskiego w Wieleniu nr 27 1020 4027 0000 1202
1281 5389 prowadzony przez PKO BP.

Kiedy zlozy¢
dokumenty?

Transkrypcja jest obligatoryjna, jezeli obywatel polski, ktérego dotyczy
zagraniczny dokument stanu cywilnego, posiada akt stanu cywilnego
potwierdzajgcy  zdarzenia wczesniejsze sporzadzone na  terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i zada dokonania czynnosci z zakresu rejestracji
stanu cywilnego lub ubiega si¢ o polski dokument tozsamosci lub o nadanie
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numeru PESEL. Wniosek o dokonanie transkrypcji mozna zlozy¢ w dowolnie
wybranym urzg¢dzie stanu cywilnego.
Gdzie zalatwig 1. Urzad Stanu Cywilnego w Wieleniu, parter, biuro 2, tel. 67 253 15 07;
sprawe ? 2. W dowolnym USC w Polsce.

Co zrobi Urzad
Miejski w
Wieleniu?

1. Zwerytikuje wniosek pod wzgledem formalno - prawnym;

2. Dokona przeniesienia zagranicznego dokumentu do rejestru stanu
cywilnego w formie czynno$ci materialno-teczniczne;j.

2. Wyda odpis zupelny aktu.

W jakim czasie
Urzad zrealizuje
te ushuge?

Bez zbednej zwloki, kazda sprawa jest rozpatrywana indywidualnie
po zebraniu niezbednej dokumentacji. Jezeli sprawa nie wymaga
przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego zalatwiana jest w terminie do
10 dni. Jezeli sprawa wymaga przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego
jest zalatwiana po jej zakonczeniu.

Jak si¢ odwolaé?

Od decyzji odmawiajace] czynnosci przystluguje stronie prawo wniesienia
odwotania do Wojewody Wielkopolskiego, w terminie 14 dni od daty jej
doreczenia. Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem wybranego kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego.

Informacje
uzupelniajgce

1. Transkrypcja polega na wiernym i literalnym przeniesieniu tresci
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego zaréwno jezykowo, jak
i formalnie, bez Zadne] ingerencji w pisowni¢ imion i nazwisk o0sob
wskazanych w zagranicznym dokumencie stanu cywilnego.

2. Transkrypcji podlega dokument wydany przez wiadze kraju, w ktorym
miato miejsce zdarzenie, ktéry w tym panstwie uznawany jest za dokument
stanu cywilnego 1 ma moc dokumentu urz¢dowego, jest wydany przez
wlasciwy organ oraz nie budzi watpliwosci co do autentycznosci.

3. Dokonujac transkrypcji zagranicznego dokumentu, ktory dotyczy obywateli
polskich postugujacych si¢ réwniez polskimi aktami stanu cywilnego,
kierownik urzgdu stanu cywilnego dostosowuje, na wniosek osoby, ktorej akt
dotyczy, pisowni¢ danych zawartych w zagranicznym dokumencie do regut
pisowni polskiej. Wniosek o dostosowanie mozna zlozy¢é wylgcznie przy
sktadaniu wniosku o transkrypcje.

4. Wniosek o transkrypcje moze zosta¢ zlozony przez pelnomocnika.
Pelnomocnik do akt sprawy sktada oryginatl lub urzgdowo poswiadczona kopie
pelnomocnictwa. Zlozenie pelnomocnictwa podlega oplacie skarbowej
w wysokosci 17zL. Jezeli udzielone jest wstepnemu, zstepnemu, rodzenstwu,
matzonkowi wowczas jego ztozenie zwolnione jest z oplaty skarbowej.

5. W przypadku sktadania wnioskéw przez cudzoziemcow, ktdrzy nie wiadaja
jezykiem polskim wymagana jest obecnos¢ thtumacza.

6. Wniosek moze zosta¢ zlozony rowniez za posrednictwem polskiego
konsulatu za granicag.

7. Jezeli w zagranicznym dokumencie wystepuja bledy lub nie zawiera on

wszystkich danych wymaganych przez polskie prawo, prosimy o zapoznanie
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si¢ z kartg ustug:"Uzupetnienie lub sprostowanie tresci aktu stanu cywilnego”.
Podstawa prawna | 1.Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2@06 r. o oplacie skarbowej
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