Zarzadzenie Nr %7/2021
BURMISTRZA WIELENIA
z dnia#.272021 roku

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamoéwien publicznych oraz regulaminu jej pracy

Na podstawie art. 53 oraz 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zamoéwien
Publicznych ( Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn.zm.) w zwigzku z art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z
dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.) zarzadza sie,
co nastepuje:

§ 1. Powoluje stala komisje¢ przetargowa do przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamdwien publicznych w Urzgdzie Miejskim w Wieleniu, zwang dalej ,,Komisja” w sktadzie:

1) Radostaw Janecki — przewodniczacy;

2) Marcin Wasko — cztonek;

3) Jerzy Aniota — czlonek;

4) Rafatl Figlarz — czlonek;

5) Dariusz Glazer — czlonek;

6) Pracownik komérki merytorycznej wlasciwej dla przedmiotu zamdwienia - sekretarz

komis;ji.

§ 2. Wprowadzam Regulamin Pracy Komisji Przetargowej w Urzedzie Miejskim w Wieleniu
stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
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§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 163/2019 Burmistrza Wielenia z dnia 25 listopada 2019r. w
sprawie powolania stalej komisji przetargowej do przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamowien publicznych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza Wielenia Nr £7./2021
z dnia Zai 2oy

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
w Urzedzie Miejskim w Wieleniu

§1.

1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem”, okres$la tryb pracy
komisji przetargowej powotanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zwanej dalej ,,Komisjg”.

2. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o ,,Kierowniku Zamawiajgcego” nalezy pod tym pojeciem
rozumiec takze osob¢ wykonujaca czynnosci zastrzezone dla Kierownika Zamawiajacego.

§ 2.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) ,,Komisji” — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ powotang do przygotowania i
przeprowadzenia albo przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia o wartosci
réwnej lub przekraczajacej kwote 130.000,00 zt.

2) ,,PZP” —nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych,

3) ..Regulaminie” — niniejszy regulamin.

§3.
1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.
2. Komisja pracuje w sktadzie co najmniej trzyosobowym, w tym przewodniczacy i sekretarz.
3. W sklad Komisji muszg wchodzi¢ osoby posiadajgce wiedze z dziedziny zwiazanej z

przedmiotem zamoéwienia umozliwiajgcg dokonanie oceny ofert. Czionkowie Komisji
musza zna¢ przedmiot zamowienia oraz zasady udzielania zamdwien publicznych.

4. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

5. Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny i
obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i
doswiadczeniem.

6. Czlonkowie Komisji zobowiazani sg do ochrony tajemnicy na podstawie odrebnych
przepiséw oraz do przestrzegania szczegdtowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

7. Do obowigzkow cztonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji,

2) badanie i ocena ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,

3) niezwloczne informowania Przewodniczgcego Komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiajg udzial w pracach Komisji,

4) zlozenie o$wiadczenia, o ktérym mowa w § 5.

. Do obowiazkéw Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnoscei:

1) organizowanie prac Komisji, w tym wyznaczenie terminow posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan wraz z podziatem obowigzkow pomiedzy
czlonkéw komisji,
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2) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o odwolanie czlonka Komisji, ktory nie
ztozyl oswiadczenia, o ktorym mowa w § 5 albo ztozyl nieprawdzie oswiadczenie, a
takze o odwotanie cztonka Komisji z innych uzasadnionych powodow,

3) w razie potrzeby wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o zawieszenie dziatania
Komisji do czasu wytgczenia cztonka Komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy,

4) informowanie Kierownika Zamawiajacego o przebiegu prac Komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami Komisji.

Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej

postepowaniu oraz jego rzetelne dokumentowanie.

Do obowiazkow Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) sporzadzanie protokotéw z posiedzen Komisji, jesli s3 wymagane,

2) udzial w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystapien zwiazanych z
prowadzonym postepowaniem,

3) nadzor nad dokumentacja prowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia, w tym
sporzadzenie protokotu z postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz
nadzor nad dokumentacja prowadzonego postepowania, przechowywanie ofert oraz
wszelkich innych dokumentdéw zwigzanych z postepowaniem,

4) przygotowanie dokumentacji postepowania, w szczegdlnosci w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym,

b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub
kontrolne,

¢) dokonania jej archiwizacji.

§ 4.
Podstawa podejmowania decyzji przez Komisj¢ jest PZP oraz o$wiadczenia i dokumenty
skladane przez wykonawcow.
Z posiedzenia Komisji moze zosta¢ sporzadzony protokot, w ktérym opisuje si¢ przebieg
posiedzenia.
W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygnie¢ w gtosowaniu zwykla wigkszoscia
glosow.
W przypadku réwnej ilosci glosow ,,za” 1 ,,przeciw” rozstrzyga glos przewodniczacego.
Czlonek Komisji moze zgtosi¢ odmienny poglad niz pozostali cztonkowie Komisji i zada¢
zalaczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

§ 5.
Czlonkowie Komisji sktadaja pisemne o§wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosei, o
ktérych mowa w art. 56 ust. 4 PZP.
Przed rozpoczgciem wykonywania czynnosci zwigzanych 2z przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamowienia, cztonkowie Komisji sktadajg w formie pisemne]
o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoscei, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 PZP.
Najpozniej po zapoznaniu si¢ Komisji z o$wiadczeniami lub dokumentami ziozonymi
przez wykonawcow, cztonkowie Komisji sktadajg w formie pisemnej o$wiadczenia o
braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 PZP.
Oswiadczenie o istnieniu okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 PZP, sklada sie¢
niezwlocznie po powzigciu wiadomoscei o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia
tych okolicznosci nie pdzniej niz przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia. Przed odebraniem o$wiadczenie Kierownik Zamawiajgcego uprzedza osoby
sktadajace oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.
Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 PZP,
cztonkowie Komisji sktadajg przed rozpoczgciem wykonywania czynnosci zwigzanych z
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przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia. Przed odebraniem
o$wiadczenie Kierownik Zamawiajacego uprzedza osoby skladajace oswiadczenie o
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.

6. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci wymienionych
w art. 56 ust. 2 lub 3 PZP czlonek Komisji obowiagzany jest niezwlocznie wylaczy¢ sie z
udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, powiadamiajgc o tym na
pismie Przewodniczgcego Komisji oraz Kierownika Zamawiajacego, a w przypadku, kiedy
wylgczenie dotyczy Przewodniczacego Komisji- Kierownika Zamawiajacego.

7. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci nie
wplywajacych na wynik postgpowania.

§ 6.

1. Przewodniczacy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowa¢ do Kierownik
Zamawiajacego o powolanie bieglego, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego wymaga wiadomosci specjalistycznych.

2. Wniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenie bieglego.

3. Biegli przedstawiaja swoje opinie na pis$mie, a na zadanie Komisji moga uczestniczy¢ w
jej pracach z glosem doradczym.

4. Postanowienia § 5 stosuje si¢ odpowiednio do bieglych.

§7.
W celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja
przygotowuje 1 przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia:

1) SWZ wraz z zalgcznikami w tym projekt umowy,

2) sprostowania i zmiany ogloszen o zamdéwieniu,

3) wyjasnienia i zmiany w dokumentach zamowienia (SWZ, Opis potrzeb i wymagan i
inne dokumenty niezbedne do udzielenia zamowienia),

4) zaproszenia do skladania ofert, wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
udziatu w negocjacjach itp.,

5) pisma powstale w toku badania i oceny ofert, wnioskow, wezwan, zapytan do
wykonawcow, tresci wyjasnien i innych pism wymaganych przepisami PZP,

6) notatki z negocjacji albo dialogu z wykonawcami,

7) informacje z otwarcia ofert,

8) propozycje odrzucenia ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu,

9) propozycje uniewaznienia postepowania,

10) propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej,

11) rekomendacje dotyczace odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na informacje o
podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci,

12) propozycje ogloszenia o udzieleniu zamdéwienia.

§8.

Czlonkowie Komisji majg prawo w szczego6lnosci do:
1) dostgpu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg Komisji,
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji,
3) zglaszania Przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag 1 problemow
dotyczacych funkcjonowania Komisji,



4) wnioskowania o powolanie bieglego.

§9.

. Protokél postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego jest podpisywany przez
wszystkich cztonkéw Komisji Przetargowe;.

. Brak podpisu ktoregokolwiek z czlonkéw Komisji Przetargowej powinien zostaé
odnotowany wraz z podaniem przyczyny.

. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia czlonka Komisji Przetargowej co do
prawidlowosci postepowania, do protokolu zalacza si¢ rowniez pisemne zastrzezenia
cztonka Komisji Przetargowe;j.

. Przewodniczacy Komisji Przetargowej przedklada do zatwierdzenia Kierownikowi
Zamawiajacego protokot z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

. Komisja konczy dziatalno$¢ z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego.

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy
PZP.
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zamawiajacy
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nazwa postepowania

--------------------------------------------------------------------------------------------

imi¢ i nazwisko skladajacego oswiadczenie
OSWIADCZENIE
O NIEPODLEGANIU WYLACZENIU Z POSTEPOWANIA

Niniejszym, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia,
sktadam o$wiadczenie jako:

kierownik zamawiajgcego

czlonek komisji przetargowe;j

inna osoba wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamowienia po stronie zamawiajacego

osoba mogaca wplyna¢ na wynik tego postepowania

osoba udzielajaca zamowienia

o braku istnienia po mojej stronie konfliktu intereséw, tj. o braku istnienia okolicznosci, o
ktorych mowa w art. 56 ust. 2 p.z.p.

Zgodnie z art. 56 ust. 2 p.z.p. konflikt intereséw wystepuje wowcezas, gdy kierownik
zamawiajacego, czlonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia po stronie

zamawiajgcego lub osoby mogace wplyna¢ na wynik tego postepowania lub osoby
udzielajgce zamowienia:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostajg w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sa
zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajag we wspolnym
pozyciu z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub czionkami organéw zarzadzajacych
lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia;
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imie i nazwisko skladajacego oSwiadczenie

OSWIADCZENIE
O NIEPODLEGANIU WYLACZENIU Z POSTEPOWANIA

Ninigjszym, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia,
sktadam o$wiadczenie jako:

kierownik zamawiajacego

czlonek komisji przetargowej

inna osoba wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamdéwienia po stronie zamawiajacego

osoba mogaca wplynaé na wynik tego postgpowania

osoba udzielajagca zamowienia

o braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 p.z.p.

Zgodnie z art. 56 ust. 3 p.z.p. kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz
inne osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamdéwienia po stronie zamawiajacego lub osoby mogace wplyng¢ na wynik tego
postepowania lub osoby udzielajace zamowienia podlegaja wytaczeniu z dokonywania tych
czynnosci, jezeli zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276,
art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 06.06.1997 r.
- Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444), o ile nie nastagpilo zatarcie skazania.

Potwierdzam, iz kierownik zamawiajacego uprzedzil mnie o odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie falszywego o$wiadczenia'.

.............................................................

! Jezeli o$§wiadczenie wypehia kierownik zamawiajgcego zdanie nalezy wykreslic.



