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URZAD MIEJSKI W WIELENIU
KARTAUSLUGI
ar Qo SEK KU, ..3...2020

Oryginal* Kepia-ne*

DOKUMENT (NIE)NADZOROWANY *

Zakres uslugi: POSWIADCZENIE WEASNORECZNOSCI PODPISU

Referat: ORGANIZACYINY
Kontakt: 67 256 10 04

Co chce zalatwic?

Poswiadczy¢ wiasnorecznos¢ podpisu.

Kogo dotyczy

Kazda osoba fizyczna.

ustuga?
Co mam 1. Whniosek o poSwiadczenie wilasnorecznosci podpisu (w zat.).
przygotowac? 2. Dowdd uiszczenia optaty skarbowej.

3. Dowod tozsamosci ze zdjeciem osoby skladajacej podpis (do wgladu).
4. Oryginal dokumentu, na ktérym zostanie po$wiadczona wtasnorecznosc

podpisu.

5. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych (w zat.).

Jakie dokumenty
musze wypelnic?

1. Wniosek o poSwiadczenie wlasnorecznosci podpisu.
2. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

Jak wypehi¢ We wniosku o poswiadczenie wilasnorecznosci podpisu wpisac dane

mam wnioskodawcy oraz cel, w jakim po$wiadczenie bedzie wykorzystane.
dokumenty?

Ile zaplace? Optlata za poswiadczenie wlasnorecznosci jednego podpisu wynosi 9,00 zk

Optaty mozna dokonac¢ bezpos$rednio na rachunek bankowy Urzedu
Miejskiego w Wieleniu, nr rachunku: 27 1020 4027 0000 1202 1281 5389 lub
innym instrumentem platniczym (karta, telefon) w kancelarii Urzedu

Miejskiego w Wieleniu.
UWAGA

Nie podlegaja oplacie sprawy wymienione w art.2 ustawy o oplacie skarbowej

(Dz.U.2020 poz. 1546 ze zm).

Kiedy zlozyc
dokumenty?

Whiosek wraz z dotagczonym dowodem uiszczenia optaty skarbowej mozna
skladac codziennie w godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Wieleniu tj.:
w poniedziatek od 8.00 do 16.00, od wtorku do pigtku od 7.30 do 15.30.

Gdzie zalatwie
sprawe ?

Urzad Miejski w Wieleniu

Sekretariat Burmistrza

biuro nr 15

ul. Kosciuszki 34

64-730 Wielen

w poniedziatek od 8.00 do 16.00, od
wtorku do pigtku od 7.30 do 15.30.
tel. 67 256 10 04

Urzad Miejski w Wieleniu

Kancelaria

parter

ul. KoSciuszki 34

64-730 Wielen

w poniedziatek od 8.00 do 16.00, od
wtorku do pigtku od 7.30 do 15.30.
tel. 67 256 11 70

Co zrobi Urzad

Zweryfikuje wniosek pod wzgledem formalnym i niezwtocznie przystapi do

Miejski w jego realizacji.
Wieleniu?

W jakim czasie Niezwlocznie.
Urzad zrealizuje

te ushuge?

Jak sie odwolac? |Nie przystuguje.
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Informacje
uzupelniajqce

Poswiadczenie wlasnorecznosci podpisu ma na celu stwierdzenie, Ze dana osoba
ztozyla wlasnorecznie podpis na danym dokumencie. W tym celu niezbedna jest
obecnosc¢ osoby podpisujace]j przy stwierdzeniu wiasnorecznos$ci podpisu przez
burmistrza lub inng upowazniona osobe.

Urzad poswiadcza wiasnoreczno$¢ podpisu ztozonego wylacznie w obecnosci
pracownika Urzedu Miejskiego w Wieleniu.

Nie mozna potwierdzi¢ wlasnorecznosci podpisu w przypadku uprzedniego
podpisania dokumentu.

Zgodnie z art. 96 pkt 1 w zw. z art. 1 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo
o notariacie, co do zasady poswiadczenie wlasnorecznosci podpisu sporzadzic

moze tylko notariusz.

Na podstawie art. 101 ustawy - Prawo o notariacie oraz zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 lutego 2007 r. w sprawie
sporzadzania niektérych poswiadczen przez organy samorzadu terytorialnego
i banki, w tych miejscowosciach, w ktérych nie ma kancelarii notarialnej, do
poswiadczania wiasnorecznosci podpisu upowazniony jest wylacznie wait,
burmistrz, prezydent miasta, wylacznie w sprawach:

+ na pismach upowazniajacych do odbioru przesylek i sum pienieznych
oraz odbioru dokumentéw z urzeddéw i instytucji,

+ na oswiadczeniach stwierdzajacych stan rodzinny i majatkowy
skladajacego oswiadczenie,

- poswiadczania pozostawania osoby przy zyciu lub w okreslonym
miejscu, w celu otrzymania emerytury, renty lub innych $wiadczen z
ubezpieczenia spotecznego (dowod zycia).

Urzedowe poswiadczenie wiasnorecznosci podpisu w innych przypadkach jest
mozliwe jedynie na podstawie nielicznych przepiséw szczegdlnych.

Podstawa prawna

« Art. 96 pkt 1 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie (Dz.U.
z 2020 r. poz. 1192 ze zm.),

+ art. 101 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie (Dz.U. z
2020 r. poz. 1192 ze zm.),

+ Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 lutego 2007 r. w
sprawie sporzadzania niektérych poswiadczen przez organy samorzadu
terytorialnego i banki (Dz.U. z 2007, nr 27, poz. 185),

« art. 79 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z
2020r., poz. 1740 ze zm.),

« art. 75 ustawy z dnia 28 kwietnia 1936 r. — Prawo wekslowe (Dz. U. z
2016r., poz. 160),

+ art.122 ust. 2 oraz art. 128 ust. 3 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. O
emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz.U. z
2020r., poz. 53 ze zm.),

+ § 3 ust.1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29
grudnia 1999 r. w sprawie wymaganych dokumentéw i dowodéw
potwierdzajgcych rodzaj represji i okres jej trwania oraz szczegélowego
trybu postepowania przy skladaniu i rozpatrywaniu wnioskéw o
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przyznanie

poz. 1546 ze zm.).

Swiadczenia
deportowanym do pracy przymusowej oraz osadzonym w obozach pracy
przez Il Rzesze i ZSRR (Dz.U. z 1999r,, nr 111, poz. 1300),

« Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2020,

pienieznego przystugujacego osobom

0¥. 2. 2020

i} data: podpis/pieczec:
Sporzqdzit: 2020 -10- 26 Podinspektor ds. sekretariafu
U KOE28,0 M0,
Daria fukaszewska
Sprawdzi}: data: fﬁrq' : @&a{{- podpis/pieczec:

: %’7/7 v

Zatwierdzil:

data: podpis/pieczec:

*Niepotrzebne skresl
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przyznanie Swiadczenia pienieznego przystugujacego osobom
deportowanym do pracy przymusowej oraz osadzonym w obozach pracy
przez Il Rzesze i ZSRR (Dz.U. z 1999 nr 111, poz. 1300),

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 1. 0 o{aiacie skarbowej (Dz.U. z 2019,
poz. 1000 ze zm.). 2020

Sporzadzit: data: 1:’jflé podpis/pieczec:
Spraw dzit: data: podpis/pieczeé:
Zatwierdzit: data: podpis/pieczed:

*Niepotrzebne skresl




