ZARZADZENIE NR 129/2020
BURMISTRZA WIELENIA

z dnia 16 pazdziernika 2020 r.

w sprawie okreslenia zasad wspolnych rozliczen podatku od towaréw i ustug - VAT w Gminie
Wielen

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z2020r. poz. 713 ze zm.), 1 art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz. U. z2019r. poz. 869 ze zm.), w zwigzku zart. 15 ust. 1 12 ustawy z dnia 11 marca 2004r.
o podatku od towardéw iustug (Dz. U. z2020r. poz. 106 ze zm.) oraz rozporzgdzenia Ministra
Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegdlowego zakresu
danych zawartych w deklaracjach podatkowych iw ewidencji w zakresie podatku od towarow
i ustug (Dz. U. 2019r. poz. 1988), zmienione rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 1 kwietnia
2020 r. (Dz.U. 2020r. poz. 576) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 czerwca 2020 r.
(Dz. U. 2020r. poz. 1127) oraz opracowaniem na jego podstawie wzorow struktury logicznej
JPK VAT, w formie JPK_V7M 1 JPK V7K.

§1.1. Przyjmuje si¢ obowigzek sporzadzania przez Gmine Wielen jednego
skonsolidowanego JPK V7M, obejmujgcego czynnosci przeprowadzane przez jednostki
budzetowe, zaklady budzetowe Gminy Wielen, zwane dalej jednostkami.

2. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu, obejmujg wszystkie jednostki wediug
wykazu. Szczegdlowy wykaz jednostek objetych zarzadzeniem zawiera zalgcznik do zarzgdzenia.

3. Jednostki objete systemem wspdlnych rozliczen, wymienione w zalgczniku do zarzadzenia,

maja obowiazek postugiwania si¢ przy rozliczeniach podatkowych numerem NIP Gminy Wielen
(7632109491).

§2.1.  Dyrektorow/Kierownikow jednostek okreslonych w §1 zarzadzenia, zobowigzuje sie
do:

1) prowadzenia ewidencji ksiggowej sprzedazy oraz ewidencji ksiggowej zakupow, zgodnie
z regulacjg art. 109 ust. 3 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarow i ustug, z tym,
ze minimalny wymog informacji objetej ewidencja winien zawieraé:

a) dane niezbedne do okreslenia przedmiotu i podstawy opodatkowania,

b) wysokos¢ podatku naleznego,

¢) kwoty podatku naliczonego, obnizajgce kwotg podatku naleznego,

d) kwote podatku podlegajaca wplacie do urzedu skarbowego lub zwrotowi z tego urzedu,

f) odrebne okreslenie kwot podatku naliczonego, zwigzanego z czynnosciami, w stosunku do
ktorych podatnikowi przystuguje prawo obnizenia kwoty podatku naleznego;

2) w przypadku braku sprzedazy opodatkowanej jak rowniez braku zakupow od ktérych podatek
VAT podlegalby odliczeniu, konieczne jest przekazanie do Gminy Wielen pliku JPK VM
"zerowego";

3) czgstkowy JPK_V7M przesyla si¢ do Gminy Wielenn w terminie do dnia 18 kazdego miesigca
droga elektroniczng (mkasperczak@wielen.pl), bgdz pamigcig USB;

4) przekazania na rachunek bankowy nr 65 1020 4027 0000 1602 1395 0961 obliczonej kwoty
podatku VAT, ktéra jest wynikiem rozliczenia podatku przez jednostke do 18 dnia kazdego
miesigca za miesigc poprzedni;
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2. Wystawiane lub otrzymane przez Gming Wielen ijednostki budzetowe Gminy Wielen,
faktury powinny zawierac nastepujace dane:

FAKTURA SPRZEDAZ FAKTURA NABYCIA

Sprzedawca — Gmina Wielen, adres Nabyweca — Gmina Wielen, adres

NIP 7632109491 NIP 7632109491

Wystawcea — Jednostka (jej nazwa i adres) Odbiorca - Jednostka (jej nazwa i adres)

§ 3. Jednostki nie otrzymujg zwrotu podatku naliczonego, ktéry jest rozliczany na poziomie
budzetu, na podstawie czgstkowego JPK_ V7M.

§ 4. Administracja Budynkéw Komunalnych w Wieleniu oraz Centrum Integracji Spotecznej
»Arka” w Wieleniu otrzymuja z budzetu Gminy zwrot podatku naliczonego, zgodnie z podjetymi
uchwatami.

§ 5. Wszelkie odplatne czynnosci jednostek (i na odwrdt), atakze odptatne czynnosci
dokonywane pomi¢dzy samymi tymi jednostkami (w tym dostawa i refakturowanie mediow), od
1 stycznia 2017 r. dokumentowane sa nota ksiggowa inie sg ujmowane w czastkowym pliku
JPK_V7M przestanym przez te jednostki Gminie Wielen. Nie dotyczy to jednak odptatnych
swiadczen, jesli strong takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego (inna
gmina, powiat). Wowczas taka transakcje dokumentuje si¢ fakturg, a wynikajgce stad kwoty
ujmowane sg w czgstkowym pliku JPK_V7M przestanym przez te jednostki Gminie Wielen.

§6.1. Wprowadza sie¢ obowigzek, oznaczenia na fakturach sprzedazowych, niektérych
towarow 1 ustug specjalnymi kodami grupy towarowej (GTU), w nowej strukturze JKP_ V7M. Dla
czgstkowego JPK_V7M dla wybranych towardw, zostaty przewidziane oznaczenia od "01" do "10",
za$ dla wybranych ustug — oznaczenia od "11" do "13".

2. Wprowadza si¢ obowigzek stosowania w ewidencji innych oznaczen identyfikujacych tzn.
oznaczen procedur zgodnie z§ 10ust.4oraz § 11 ust. 2 rozporzgdzenia oraz stosowania
w ewidencji oznaczen niektérych dowodow sprzedazy izakupdéw zgodnie z § 10 ust. 5 oraz §
ust. 8 rozporzadzenia.

§7. 1. Odpowiedzialno$¢ karno-skarbowa za czastkowy JPK V7M ponosi Dyrektor/
Kierownik kazdej jednostki, ktory ja sporzadzit.

2. Niewywigzanie  si¢  przez  jednostki  budzetowe  zobowigzku  wnikajacego
art. 109 ust. 3g ustawy z dnia 11 marca 2004r. skutkuje karg pieniezng natozong przez naczelnika
urzegdu skarbowego w wysokosci 500 zt za kazdy btad.

3. Nalozong kare pieniezng przedstawiong w pkt 2 ponosi Dyrektor, badz Kierownik jednostki
budzetowe;.

4. Po przeslaniu przez naczelnika urzedu skarbowego ewidencji bledow, jednostki maja
obowigzek skorygowa¢ JPK_V7M wciggu 7 dni od dnia otrzymania informacji o bledach
1 przestanie poprawionego pliku do urzedu.

§ 8. W przypadku kontroli zobowigzuje sie jednostki do udostepnienia dokumentéw do kontroli
w ciggu jednego dnia roboczego.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Wielen, Dyrektorom/
Kierownikom jednostek budzetowych Gminy Wielen.

§ 10. Traci moc Zarzadzenie Nr61/2017 Burmistrza Wielenia zdnia 17 lutego 2017 .
w sprawie okreslenia zasad wspolnych rozliczen podatku od towaréw iustug — VAT w Gminie
Wielen.

§ 11. Zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 129/2020
Burmistrza Wielenia

z dnia 16 pazdziernika 2020 r.

Wykaz podleglych jednostek Gminy Wielen

1. Samorzadowa Administracja Oswiatowa - SAO (jednostka budzetowa)
ul. Drawska 1
64-730 Wielen
REGON 570221662
NIP 7631528458
2. Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wieleniu — MGOPS (jednostka budzetowa)
ul. Miedzyleska 4
64-730 Wielen
REGON 004611166
NIP 7631736814
3. Administracja Budynkow Komunalnych - ABK ( zaktad budzetowy)
ul. Lipowa 3
64-730 Wielen
REGON 004634316
NIP 7630006404
4. Gminne Przedszkole w Wieleniu — PW (jednostka budzetowa)
ul. Sportowa 1
64-730 Wielen
REGON 301609840
NIP 7632114807

5. Szkota Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza w Dzierzgznie Wielkim — SPD (jednostka
budzetowa)

Dzierzgzno Wielkie 24
64-730 Wielen
REGON 001170388
NIP 76319086652
6. Szkola Podstawowa im. Polonii Amerykanskiej w Gulczu SPG (jednostka budzetowa)
Gulcz ul. Czarnkowska 10
64-730 Wielen
REGON 001170371
NIP 7631920179
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7. Szkota Podstawowa im. Powstancow Wielkopolskich w Miatach ~ SPM  (jednostka
budzetowa)

Miaty ul. Powstancow Wielkopolskich 13
64-730 Wielen

REGON 001142274

NIP 7631920127

8. Szkota Podstawowa nr 1im. Kazimierza Wielkiego w Wieleniu  SP1W (jednostka
budzetowa)

ul. Szkolna 4
64-730 Wielen
REGON 000241169
NIP 7631923278
9. Szkota Podstawowa im. Powstancow Wielkopolskich w Rosku SPR (jednostka budzetowa)
Rosko ul. Powstancow Wielkopolskich 15
64-730 Wielen
REGON 302191905
NIP 7632126242
10. Zespot Szkot w Wieleniu ZSW (jednostka budzetowa)
ul. Drawska 1
64-730 Wielen
REGON 572074410
NIP 7631931177
11. Centrum Integracji Spotecznej "Arka" w Wieleniu CIS (zaktad budzetowy)
ul. Sportowa 8
64-730 Wielen
REGON 366876349
NIP 7632134750

12. Szkota Podstawowa nr 2 im. Jana Pawta Il w Wieleniu SP2W (jednostka budzetowa)

ul. Jana Pawta I1 3
64-730 Wielen
REGON 367991354
NIP 7632136393
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