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Zakres ushugi: ZAMELDOWANIE NA POBYT

Referat: Urzad Stanu Cywilnego - Ewidencja
Ludnosci

Kontakt(67) 253 15 08

STALY LUB CZASOWY

Co chceg zalatwic¢?

Zameldowac sig¢ na pobyt staly lub czasowy.

Kogo dotyczy

Kazdego obywatela Polski przebywajacego na terytorium Rzeczypospolitej

ustuga? Polskie;j.
Co mam 1. Dowod osobisty lub paszport - do wgladu.
przygotowac?

2. Wypelniony formularz meldunkowy z potwierdzeniem pobytu dokonanym
przez wlasciciela lokalu/domu lub osobe dysponujgcg innym tytulem|
prawnym do lokalu (np. najemce). Potwierdzenia pobytu dokonuje sie
w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia. T

|

3. Dokument potwierdzajgcy tytul prawny do lokalu (do wgladu).|
Dokumentem potwierdzajgcym tytul prawny do lokalu moze byé: wypis
(odpis) z ksiggi wieczystej, akt notarialny, umowa najmu, decyzja
administracyjna lub inny dokument potwierdzajacy prawo do lokalu.

4. W przypadku zatatwiania zameldowania przez pelnomocnika wymagane
jest :

- pelnomocnictwo udzielone w formie o ktérej mowa w art. 33 Kodeksu
postgpowania administracyjnego,

- dowdd osobisty lub paszport pelnomocnika.

Jakie dokumenty
musz¢ wypelnic¢?

Druk zgloszenia pobytu statego lub czasowego.

Druk zgloszenia pobytu stalego lub czasowego dostepny jest:
- biurze nr 01, ewidencja ludnosci — parter;

- jako zatacznik do karty ustug.

Jak wypelni¢
mam
dokumenty?

1. Wypehnic¢ druk wielkimi literami,

2. Druk wypetnia si¢ kolorem czarnym lub niebieskim.

[le zaplace?

1. Nie podlega opfacie.

2. W przypadku zalatwiania sprawy przez pelnomocnika oplatg skarbowa
w wys. 17 zk. za pelnomocnictwo uiszcza si¢ przelewem na konto Urzedu
Miejskiego w Wieleniu PKO BP S.A. 27 1020 4027 0000 1202 1281 5389
i przedktada si¢ w urzgdzie oryginal dowodu wplaty.

3. Nie podlega oplacie skarbowej czynno$¢ zlozenia
stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa malzonkowi,
zstepnemu lub rodzenstwu.

dokumentu
wstepnemu,

Kiedy zlozyé
dokumenty?

Najpozniej w 30 dniu, liczac od dnia przybycia do miejsca pobytu statego lub
czasowego.

Gdzie zalatwie
sprawe ?

Urzad Miejski w Wieleniu
Urzad Stanu Cywilnego — Ewidencja Ludnosci, parter, biuro nr 01
ul. Kosciuszki 34, 64 — 730 Wielen
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Zakres uslugi: ZAMELDOWANIE NA POBYT Referat: Urzad Stanu Cywilnego - Ewidencja

l_udnosci

STALY LUB CZASOWY

i Kontak1(67) 253 15 08

| w poniedzialek od godz. 8.00 do 16.00,
od wtorku do piatku od godz. 7.30 do 15.30
tel. (67) 253 15 08, kom. 607 684 471

Co zrobi Urzad |1, Przyjmie formularz zgloszenia pobytu, wprowadzi dane do systemu PESEL
Miejski w - zamelduje osobe.

-
Wi 2. Zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji

ludnosci osobie zglaszajacej zameldowanie na pobyt staly z urzedu wyda
zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty.

3. Zgodnie z art. 32 ust. 2 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji
ludnosci "organ dokonujacy zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie,
na jej wniosek, zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy". Zgodnie
z art. 1 ust. 1, pkt 1 lit. b ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej (Dz. U. z 2018r. poz. 1044 ze zm.) wydanie zaswiadczenia na
wniosek podlega oplacie skarbowej w wysokosci 17 zt.

W jakim czasie | Zameldowanie nastepuje niezwlocznie
| Urzad zrealizuje
t¢ usluge?

Jak si¢ odwola¢? |Nie przystuguje

Informacje 1. Zameldowanie stanowi rejestracj¢ danych miejsca pobytu i moze nastapic
uzupetniajgce w miejscu faktycznego pobytu.

2. Fakt pobytu potwierdza na zgloszeniu meldunkowym osoba posiadajgca
tytul prawny do lokalu, w ktérym nastepuje zameldowanie sktadajac czytelny
podpis.

3. W celu zameldowania na pobyt staly lub czasowy nie ma koniecznosci
wymeldowania si¢ z dotychczasowego miejsca pobytu (stalego lub
|czasowego), wymeldowanie z poprzedniego miejsca zameldowania nastepuje |
na podstawie formularza zgloszenia zameldowania (na pobyt staly lub
CZasowy).

4. Za osobe nieposiadajaca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajaca
ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych (niepelnoletnie dzieci)
czynnosci meldunkowe wykonuje jej przedstawiciel ustawowy (jeden
z rodzicow).

Podstawa prawna |1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2019r.
poz. 1397 ze zm.),

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia
13 grudnia 2017r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypelniania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego
(Dz. U. z2017r. poz.2411).
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