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ZARZADZENIE NR 112/2019
BURMISTRZA WIELENIA

z dnia 26 czerwca 2019 r.

w sprawie procedury przejmowania izagospodarowania spadkéw nabytych przez Gmine
Wielen

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U.
z2019r. poz. 506) w zwigzku z art. 935, art. 1023 i art. 1051 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz.U. z 2019r. poz. 1145), zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam procedure przejmowania i zagospodarowania spadkow nabytych przez gmine
Wielen (dalej: Procedura).

I. Cze$¢ ogdlna

§ 2. Procedura okresla sposob i metody przejmowania spadkéw nabytych przez gmine Wielen
(dalej: gmina).

§ 3. 1. Dzialania zwigzane =z przejeciem spadkéw Kkoordynuje Ksiegowosé Budzetowa
w Referacie Finansowym (dalej: FB).

2.Radca Prawny (dalej: RPR) odpowiedzialny jest za obstuge prawng zwigzang
z postepowaniem sadowym o stwierdzenie nabycia spadku oraz spisem inwentarza.

§ 4. Do obowigzkéw RPR nalezy w szczegdlnoscei:
1) reprezentowanie gminy w postepowaniach sadowych o stwierdzenie nabycia spadku;

2) kierowanie do sadu, po prawomocnym zakonczeniu postepowania o stwierdzeniu nabycia
spadku przez gming¢ Wielen, wniosku o sporzadzenie spisu inwentarza po zmarlym;

3) reprezentowanie gminy w postgpowaniach sadowych i administracyjnych dotyczacych roszczen
wierzycieli spadkowych;

4) reprezentowanie gminy przed wlasciwym komornikiem w sprawie spisu inwentarza.
§ 5. Do obowiazkow FB nalezy w szczegdlnosci:

1) koordynacja dzialan zwigzanych z przejmowaniem majatku wchodzacego w sklad spadku,
w tym:
a) podejmowanie dzialan zwigzanych z przejmowaniem spadku, w tym badanie wlasciwosci
gminy do dziedziczenia ustawowego,

b) sporzadzenie wykazu znanych skladnikéw nabytego majatku przed dokonaniem spisu
inwentarza, w celu przygotowania projektu zagospodarowania spadku,

c) zawiadomienie referatdéw organizacyjnych urzedu lub jednostek organizacyjnych gminy
omajatku  nabytym wramach spadku wcelu wypracowania propozycji  jego
zagospodarowania,

d) przejecie aktywow pienigznych oraz realizacja splaty dtugdéw spadkowych,
e) zabezpieczenie oplat czynszowych i optat za media, w przypadku nabycia lokali,

f) zabezpieczenie srodkéw na pokrycie wydatkow zwigzanych z przejeciem nieruchomosci oraz
innych wydatkéw niezbgdnych do prawidlowej obstugi masy spadkowej, z zastrzezeniem § 8,

2) $cista wspolpraca z RPR w celu realizacji zadania, o ktérym mowa w § 4;
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3) kwalifikowanie skladnikéw majatku ruchomego do zagospodarowania przez wlasciwe jednostki
organizacyjne urzedu lub jednostki organizacyjne gminy, na zasadach okreslonych w niniejszym
zarzadzeniu oraz szacowanie niezbednych do zabezpieczenia wydatkow;

4) reprezentowanie gminy w postepowaniach z wierzycielami spadkowymi, z zastrzezeniem §
4 pkt 4 1 obsluga zadtuzenia spadkowego;

5) przygotowywanie i przedstawianie Burmistrzowi informacji w zakresie nabytego spadku
1 propozycji jego rozdysponowania w oparciu o spis inwentarza.

§ 6. FB prowadzi ewidencj¢ spraw spadkowych obejmujacg wszelkie zdarzenia z tym zwigzane
1 poniesione wydatki.

§ 7. 1. Wszelkie dokumenty lub informacje dotyczace spadkow nalezy bezwlocznie przedstawié
RPR.

2. RPR niezwlocznie po otrzymaniu odpisu prawomocnego postanowienia o stwierdzeniu
nabycia spadku:

1) przekazuje do FB prawomocne postanowienie o stwierdzeniu nabyciu spadku;
2) wystepuje o sporzadzenie spisu inwentarza do wlasciwego sadu.
3. Po otrzymaniu spisu inwentarza RPR niezwlocznie przekazuje go do FB.

4.FB na kazdym etapie postepowania podejmuje niezwlocznie wspélprace z wilasciwym
merytorycznie referatem organizacyjnym urzg¢du w celu przejecia nabytego sktadnika majatku.

5. Kierownicy referatow Urzedu sg zobowiazani do $cistej wspotpracy z FB w celu wlasciwego
zagospodarowania nabytych skladnikéw spadku.

§8.Srodki na  ewentualne  nieprzewidziane  wydatki  zwiazane  z przejeciem
1 zagospodarowaniem nabytego spadku zabezpiecza si¢ w ramach utworzonej w budzecie rezerwy
ogolne;j.

II. Zasady przejmowania nieruchomosci i lokali

§9. 1. Jezeli w wyniku nabycia spadku zostanie stwierdzone, ze w sktad masy spadkowej
wchodza nieruchomosci albo lokale, czynnosci zwigzane zewidencjonowaniem, biezgcym
utrzymaniem i zabezpieczeniem podejmuje FB we wspdlpracy ze stanowiskiem ds. gospodarki
nieruchomosciami  w Referacie Techniczno-Inwestycyjnym oraz Administracjg Budynkow
Komunalnych — w zakresie lokali.

2. FB niezwlocznie ztozy wniosek o ujawnienie prawa wlasnosci nieruchomosci w ksiedze
wieczyste;j.

3. Nieruchomosci i lokale moga by¢ przedmiotem sprzedazy, dzierzawy, najmu, wigczenia do
zasobu mieszkaniowego gminy lub innej formy zagospodarowania zgodnie z ustawg o gospodarce
nieruchomosciami i uchwalg Rady Miejskiej w sprawie zasad gospodarowania nieruchomosciami
stanowigcymi wlasno$¢ gminy Wielen.

4. Wydatki zwigzane zbiezagcym utrzymaniem, zabezpieczeniem i rozdysponowaniem
nieruchomosci i lokali, bedacych skladnikami masy spadkowej, zabezpiecza w budzecie Referat
Finansowy, uwzgledniajac § 8.

I11. Zasady przejmowania ruchomosci

§ 10. Jezeli w skiad masy spadkowej wchodza ruchomoscei, FB przekazuje referatom urzedu lub

jednostkom  organizacyjnym gminy wykaz ruchomosci wecelu ich zabezpieczenia,

zaewidencjonowania oraz pozniejszego ich rozdysponowania zgodnie z decyzja podjeta przez
Burmistrza Wielenia.
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IV. Przejmowanie Srodkéw pieni¢znych, papieréw wartosciowych iinnych praw
majjatkowych

§ 11. 1. Jezeli w sklad masy spadkowej ujetej w spisie inwentarza wchodza $rodki pieniezne, FB
niezwlocznie wystapi do podmiotu, w ktdrego posiadaniu sa srodki pieniezne, o ich przekazanie na
wskazany rachunek bankowy gminy.

2. W przypadku gdy w sklad spadku wchodza papiery warto$ciowe i inne prawa majatkowe, FB
niezwlocznie podejmuje czynnosci majace na celu przejecie papieréw wartosciowych, innych praw
majatkowych, ich zabezpieczenie i zaewidencjonowanie oraz odpowiada za wskazanie mozliwosci
ich zagospodarowania.

V. Zasady post¢powania w zwiagzku z zawiadomieniami z bankéw

§ 12. 1. Podstawa do podjgcia czynnosci jest zawiadomienie z banku dotyczace rozwiazania lub
wygasniecia umowy rachunku bankowego osob zmarlych, dla ktérych gmina byla ostatnim
miejscem zamieszkania i zwigzang z tym mozliwoécig nabycia przez nig spadkéw po zmarlych
posiadaczach rachunkéw bankowych.

2. W zwiagzku z koniecznoscig ustalenia praw gminy do spadku, FB podejmuje czynnosci,
w celu ustalenia czy gmina jest spadkobiercg osoby, ktora posiadata srodki na rachunku bankowym.

3. Po ustaleniu wlasciwosci gminy do dziedziczenia ustawowego, FB wystepuje do RPR w celu
skierowania do sadu wniosku o stwierdzenie nabycia spadku na rzecz gminy po zmarlym
posiadaczu rachunku bankowego, z uwzglednieniem postanowien §12 ust. 4 i 5.

4.FB we wspoélpracy zRPR przed podjeciem czynnosci zwigzanych z postepowaniem
spadkowym dotyczacym s$rodkow pienigznych na rachunku bankowym osoby zmarlej, bada
zasadnos¢ takiego postgpowania pod katem efektow ekonomicznych, t.j. dokonuje poréwnania
potencjalnych jego kosztow do wartosci $rodkow pienieznych zgromadzonych na rachunku
bankowym osoby zmarle;j.

5. W przypadku, gdy wydatki przekrocza potencjalne korzysci finansowe (dochody) z tytutu
wartosci  srodkow pienieznych zgromadzonych na rachunku bankowym osoby zmartej,
postepowania spadkowego nie wszczyna si¢. Stosowne uzasadnienie odnotowuje sie na
zawiadomieniu dorgczonym z banku.

V1. Zasady post¢powania w sprawach dlugow spadkowych

§ 13. 1. Weryfikacj¢ zasadnosci iwysokosci roszczen stanowigcych dhugi  spadkowe
ujawnionych w postgpowaniu w sprawie o sporzadzenie spisu inwentarza prowadzonym przed
wiasciwym komornikiem dokonuje FB we wspodtpracy z RPR oraz merytorycznymi komdrkami
urzedu.

2. Splata yjawnionych dhugéw spadkowych odbywa si¢ do wysokosci wartosci czynnej masy
spadkowej.

3. W przypadku, gdy dlugi spadkowe przewyzszaja wartos$¢ stanu czynnego spadku, splata
dlugoéw nastepuje w trybie przepisow regulujacych podzial sumy uzyskanej z egzekucji, zgodnie
z art. 1025 Kodeksu postgpowania cywilnego. W przypadku wystepowania wierzycieli nalezacych
do tej samej kategorii zaspokajania, splata dlugow nastepuje w sposdb proporcjonalny.

4. W przypadku okreslonym w ust. 3, FB informuje wierzycieli o sposobie i wysokosci podziatu
srodkow.

5. W przypadku, gdy spis inwentarza ujawnil jedynie pasywa spadkowe, FB we wspolpracy
zRPR  bezzwlocznie informuje wierzycieli, ze gmina jako spadkobierca nie ponosi
odpowiedzialnosci za dlugi spadkowe.

6. Referat Finansowy zabezpiecza w swoim budzecie $rodki finansowe na realizacje

zobowigzan opisanych w ust. 21 3. ~
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VII. Przepisy przejsciowe

§ 14. Do spadkéw objetych przed wejSciem w zycie niniejszego zarzadzenia zasady w nim
opisane stosuje si¢ odpowiednio.

VIII. Przepisy koncowe
§ 15. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz Sekretarzowi Gminy.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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