ZARZADZENIE NR 95/2019
BURMISTRZA WIELENIA
z dnia 12 czerwca 2019r.

W sprawie wprowadzenia procedury post¢powania egzaminacyjnego dia
nauczycieli kontraktowych ubiegajacych sie o awans na stopiei nauczyciela

mianowanego

Na podstawie art. 30 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
{Dz. U. z 2019r. poz. 506) i art. 9b ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2018r. poz. 967 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedur¢ postgpowania egzaminacyjnego dla nauczycieli
kontraktowych ubiegajgcych si¢ o awans na stopien nauczyciela mianowanego, jak

w zalgczntku do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 92/14 Burmistrza Wielenia z dnia 24 paZdziernika
2014r. w sprawic wprowadzenia procedury postgpowania egzaminacyjnego dla nauczycieli
kontraktowych ubiegajacych si¢ o awans na stopien nauczyciela mianowanego.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi Samorzadowej Administracji
Oswiatowej w Wieleniu.

§ 4. Zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.
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Zalacznik do
Zarzadzenia Nr 95/2019
Burmistrza Wielenia

z dnia 12 czerwca 2019r.

Procedura postepowania egzaminacyjnego dla nauczycieli kontraktowych ubiegajacych
si¢ 0 awans na stopien nauczyciela mianowanego

§ 1. 1. Postgpowanie egzaminacyjne podejmowane jest na podstawie wniosku, wraz
z zalgczong dokumentacjg nauczyciela kontraktowego, zwanego dalej nauczycielem, zgodnie
z zatacznikiem nr 1.

2. Ustala si¢ wzor zaswiadczenia dyrektora placowki zawierajace informacje, zgodnie
z zalgcznikiem nr 2.

3. Postepowanie egzaminacyjne odbywa si¢ przez caly rok kalendarzowy.

§ 2. Przyjmowanie i rejestracja wnioskow wraz z zalgezong dokumentacja nauczycieli
ubiegajacych si¢ o awans zawodowy na stopien nauczyciela mianowanego odbywa sig
w Samorzadowej Administracji Oswiatowej w Wieleniu przy ulicy Drawskiej 1, zwang dalej
SAO.

§ 3. Postgpowanie egzaminacyjne przeprowadza si¢ w dwoéch etapach.

§ 4. W pierwszym etapie dyrektor SAO - dzialajac na podstawie upowaznienia
Burmistrza Wielenia:

1) przeprowadza analiz¢ formalng wniosku wraz ze zlozong przez nauczyciela
dokumentacja, zgodnie z zalacznikiem nr 3;

2) jezeli wniosek zawiera braki formalne dyrektor SAO wskazuje szczegolowo
stwierdzone braki i wzywa nauczyciela do ich usunigcia w terminie 14 dni, zgodnie
z zalaczmkiem nr 4;

3) kontynuuje postgpowanie na zasadach, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 - niezwlocznie
po przedstawieniu przez nauczyciela wniosku i dokumentaciji;

4) informuje wnioskodawce o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia, w przypadku
gdy:

a) wniosek oraz dokumentacja ponownie nie spelniaja wymagan, o ktorych mowa
w pkt 1,

b} wnioskodawca nie dotrzymal terminu, o ktérym mowa w pkt 2;

5) ustala termin, godzing i migjsce posiedzenia komisji egzaminacyjnej;

6) zawiadamia wnioskodawce o terminie, godzinie i miejscu posiedzenia komisji
egzaminacyjnej 1 przeprowadzeniu egzaminu, zgodnie z zatagcznikiem nr 5;

7) zawiadamia pisemnie czlonkow komisji tj. dyrektora placowki i ekspertdéw
z listy MEN o terminie, godzinie i migjscu posiedzenia komisji egzaminacyjnej, zgodnie
z zalgcznikiem nr 6;

8) w sytuacji powolania do skladu Komisji Egzaminacyjnej przedstawiciela zwigzkow
zawodowych - zawiadamia pisemnie o terminie, godzinie i miejscu posiedzenia komisji
egzaminacyjnej, zgodnie z zalgcznikiem nr 7.

§ 5. 1. Drugi etap postgpowania egzaminacyjnego przeprowadza Komisja
Egzaminacyjna powolana w drodze zarzadzenia Burmistrza Wielenia.

2. Regulamin pracy Komisji Egzaminacyjnej stanowi kazdorazowo zatacznik do
zarzadzenia Burmistrza Wielenia w sprawie powolania Komisji Egzaminacyjnej dia
nauczyciela ubiegajgcego si¢ 0 awans na stopien nauczyciela mianowanego.



§ 6. 1. Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjne] niezwlocznie przekazuje SAQO
odpowiednio:

1) stosowne zaswiadczenie Komisji Egzaminacyjnej;

2) pismo zawiadamiajagce o prawie nauczyciela do czynnego udzialy
W posiepowaniu;

3) protokol przebiegu prac Komisji Egzaminacyinej;

4) zarzadzenie Burmistrza Wielenia w sprawie powolania Komisji Egzaminacyjnej dla
nauczyciela ubiegajgcego si¢ 0 awans na stopiefi nauczyciela mianowanego;

5) kopie zawiadomien;

6) oswiadczenia czlonkéw Komisji Egzaminacyjnej;

7) wniosek oraz dokumentacj¢ zlozona przez nauczyciela.

2. Komisja Egzaminacyjna zostaje rozwiazana z chwila przekazania dokumentacji, o
ktorej mowa w ust.1, do SAO.

§ 7. 1. SAO prowadzi rejestr wydawanych zaswiadczen o akceptacii Komisji
Egzaminacyjne;j.

2. Wnioski nauczycieli wraz z zalagczona dokumentacja oraz dokumentacja
zgromadzona w toku postgpowania przechowywane sg w SAO.,

§ 8. 1. Burmistrz Wielenia, w trybie i na zasadach okreslonych w Kodeksie
postgpowania administracyjnego, wydaje w drodze decyzji administracyjnej:

1) akt nadania stopnia nauczyciela mianowanego, zgodnie z art. 9b ust. 1 pkt 2
15 ustawy Karta Nauczyciela;

2) odmowg¢ nadania stopnia nauczyciela mianowanego, zgodnie z art. 9b ust. 6 ustawy
Karta Nauczyciela.

2. Od wydanej decyzji nauczycielowi przystluguje odwolanie do Wielkopolskiego
Kuratora Oswiaty w Poznaniu za posrednictwem Burmistrza Wielenia, w terminie 14 dni od
dnia otrzymania decyzji.

3. W przypadku wniesienia odwolania przez nauczyciela, SAO kompletuje
dokumentacje 1 przesyla do Wielkopolskiego Kuratora Oswiaty w Poznaniu, w terminie 7 dni
od dnia wplywu odwolania.

4. Dokumentacj¢ potwierdzajacg spelnianie wymagan niezbednych do uzyskania
stopnia nauczycicla mianowanego, SAO zwraca nauczycielowi na jego wniosek lub po
uprawomocnieniu si¢ decyzji o nadaniu Jub odmowie nadania stopnia awansu zawodowego,
za potwierdzeniem odbioru,
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Zatacznik nr 1

do Procedury postgpowania egzaminacyjnego
dia nauczycieli ubiegajacych sie 0 awans

na stopien nauczyciela mianowanego

(imig¢ i nazwisko nauczyciela) (miejscowosd i data)

(telefon kontakiowy)

BURMISTRZ WIELENIA

WNIOSEK
O PODIJECIE POSTEPOWANIA EGZAMINACYJINEGO
NA STOPIEN NAUCZYCIELA MIANOWANEGO

Na podstawie art. 9b ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela,
w zwigzku z odbylym stazem, wnosz¢ o podjecie postepowania egzaminacyjnego na stopien
nauczyciela mianowanego.

Wnosze/Nie wnosze* o udzial w pracach komisji egzaminacyjnej przedstawiciela zwigzku
zawodowego:

Do wniosku zalaczam, zgodnie z § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 26 lipca 2018r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez
nauczycieli (Dz. U. z 2018r. poz. 1574) nastepujaca dokumentacje:

1) kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje zawodowe poswiadczone
przez dyrektora szkoly za zgodnos¢ z oryginatem,;

2) kopi¢ aktu nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela kontraktowego wraz
z uzasadnieniem poswiadczona przez dyrektora szkoly za zgodnosé z oryginalem;

3) zaswiadczenie dyrektora szkoly zawierajgce informacje, o ktorych mowa w art. § 9 ust. 1
pkt 2 ww. rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej,

4) kopi¢ sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego poswiadczona przez dyrektora
szkoly za zgodnos¢ z oryginalem;

5) kopie karty oceny pracy dokonanej po zakonczeniu stazu poswiadczong przez dyrektora
szkoly za zgodnos$¢ z oryginalem.

Ponadto w zwigzku:
- ze zmmiang nazwiska zalgczam poswiadczong kopig odpisu aktu malzenistwa*.

KLAUZULA INFORMACYJNA
Zostalem/-am poinformowany/a, ze:
1)  administratorem  moich  danych  osobowych  jest  Burmistrz  Wielenia
z stedzibg w Wieleniu ul. Kosciuszki 34, 64-730 Wielen;
2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — abi@wielen lub informatyk(@wielen.pl;
3) moje dane osobowe przetwarzane bgda w celu realizacji ustawowych zadan urzedu-
na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia



27 kwietnia 2016r.;
4) odbiorcami moich danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania

danych osobowych na podstawie przepiséw prawa;
5) moje dane osobowe przechowywane bedg w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie

z instrukcja kancelaryjna;
6) mam prawo do zgdania od administratora dostgpu do danych osobowych, ich sprostowania

lub ograniczenia przetwarzania,

7) mam prawo wniesiema skargi do organu nadzorczego;

8) podanie danych osobowych w zakresie wymaganym ustawodawstwem (rozdzial 3a ustawy
z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela i art. 43 ust. 1 pkt 2 lit. a ustawy z dnia 15
kwietnia 201 Ir. o systemie informacji oswiatowej) jest obligatoryjne.

(podpis nauczyciela)

* - niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik nr 2

do Procedury postgpowania egzaminacyjnego
dla nauczycieli ubiegajacych sie o awans

na stoplen nauczyciela mianowanego

Pieczgc szkoly/placéwki Miejscowosé i data

ZASWIADCZENIE

Niniejszym zaswiadczam, Ze Pan/Pani ........occooovieiieirieiieeec e
(imie i nazwisko nauczyciela)

urodzony(a) .....ccoeeeveviieieinie e odbyl(a) staz wymagany do uzyskania do uzyskania
{data 1 miejsce urodzenia}

na stopien nauczyciela mianowanego w wymiarze ........... tj. od dmia ......... dodnia............

Nauczyciel 0dbyWal STAZ W .....ocoiiiiiiici ettt es e e

......................................................................................................................................................

(wpisa¢ wszystkie przedmioty, ktérych nauczyciel nauczal / wszystkie zajecia, ktdre prowadzil w okresie
realizacji stazu)

W dniu wydania zaswiadczenia jest zatrudniony(@) W........ccoovevueieeieiiereeeeeeeee oo ees s e s,

..................................................................................................................

(wpisa¢ wszystkie przedmioty, ktérych obecnie nauczycicl naucza / wszystkie zajecia, ktére prowadzi)

Plan rozwoju zawodowego Pana/Pani ...t
(imig i nazwisko nauczyciela)

na okres stazu na stopien nauczyciela mianowanego zostal zatwierdzony w dniu .........c...........

Sprawozdanie z realizacji planu rozwoju zawodowego Pan/Pani® ...........ccccooeeiveeoveeirrirenan,

dozyHa) wdnit ..o
{(imie i nazwisko nauczyciela)

Staz realizowany przez nauczyciela byl przedhuzony o czas trwania nieobecnosci z powodu:

(wskaza¢ przyczyny wydluzenia stazu, o ktérych mowa w art. 9d ust. 5 i ust. 5a Karty Nauczyciela)

w okresie od ......... do......... Na& POASIAWIC ..ottt



(wskaza¢  odpowiedni punkt art. 9d ust. 5 i al. 9d ust. Sa Karty Nauczycieia)

Karty Nauczyciela.
e w okresie

(wskaza¢ przyczyny wydluzenia stazu, o ktorych mowa w arl. 9d uwst. 5 i ust. 5a Karty Nauczyciela)

od......... do......... NA POASIAWIE ... ..t
(wskaza¢  odpowiedni punkt art. 9d wust. 5 i art. 9d ust. Sa Karty Nauczyciela)

Karty Nauczyciela.
S TSP w okresie

{wskazac przyczyny wydluzenia stazu, o ktorych mowa w arl. 9d ust. 5 i ust. 5a Karty Nauczyciela)

od.......do ....... NA POUSTAWIE ... ittt
(wskaza¢  odpowiedni punkt arl. 9d wst. 5 i art. 9d ust. Sa  Karty Nauczyciela)

Karty Nauczyciela.
Do odbytego stazu zaliczono okresod ............ do............ realizacji stazu, na podstawie:
a} art. 9f ust. 2 Karty Nauczyciela w zwiazku ze zmiang miejsca zatrudnienia*

b) art. 91 ust. 4 Karty Nauczyciela w zwigzku z przywroceniem nauczyciela do pracy*.

Okres niepozostawania w stosunku pracy trwatod.................... dooiinn
Zagwiadczenie wydaje sie na podstawie § 9 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z 26 lipca 2018 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego

przez nauczycieli (Dz.U. z 2018r. poz. 1574).

(podpis i pieczatka dyrektora szkoty)

*Niepotrzebne skreslié
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Zalacznik nr 3

do Procedury postepowania egzaminacyjnego
dla nauczycieli ubiegajacych sie o awans

na stopient nauczyciela mianowanego

(pieczed organu nadajgcego (miejscowosé, data)
stopieft awansu zawodowego)

Analiza formalna dokumentacji dolgczonej do wniosku
PaAni/a@ ....ooeiecee e

Ubiegajacej/go sie o stopieni nauczyciela mianowanego

podstawa prawna: § 11 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018r.
w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. 2018r.
poz. 1574)

1. § 9 ust. 1 pkt. 1 rozporzadzenia - kopie dokumentéow potwierdzajacych
kwalifikacje zawodowe poswiadczone za zgodnosé¢ z oryginalem przez dyrektora

.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................

2. § 9 ust, 1 pkt. 2a rozporzadzenia — zaswiadczente dyrektora szkoly o wymiarze
zatrudnienia nauczyciela oraz nauczanym przedmiocie w dniu wydania zaswiadczenia oraz
w okresie odbywania stazu ze wskazaniem wszystkich szkot, w kiérych nauczyciel odbywal
-V U S ORI

.................................................................................................................

.................................................................................................
.................................................................................................
.................................................................................................

.................................................................................................

4. § 9 ust. 1 pkt. 2b rozporzadzenia — data zlozenia sprawozdanie z realizacji planu
FOZWOJU ZBWOAOWEZO! Lo tutrnnett sttt a et ettt et e a et e s et et tea e et e e e e e neaatee s

.................................................................................................................

5. § 9 ust. 1 pkt. 2¢ rozporzadzenia — przyczyny wydhuzenia okresu stazu oraz
zaliczenia dotychezas odbytego stazu ze wskazaniem podstawy prawnej: .............ocoeeevennes

..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................



6. § 9 ust. 1 pkt. 3 rozporzadzenia - kopia oceny pracy poswiadczona za zgodnosé
zoryginalem przez dyreKtora: ... ...,

7. § 9 ust. 1 pkt. 4 rozporzadzenia — kopia sprawozdania z realizacji planu rozwoju
zawodowego poswiadezone za zgodnosc z oryginalem przez dyrektora: .......................

..................................................................................................................

8. Stwierdza si¢, ze wniosek wraz z dokumentacjg przedlozony przez
Pana/ig ....ccooviveciiiereee , ubiegajacego/a si¢ o stopien nauczyciela mianowanego:

1) spetnia wymogi formalne, okreslone w § 9 ust.l pkt 1-4 rozporzadzenia. Termin
€2Zaminu Wyznaczono Na dZIEN .......coevevvrrcieiiieseinie e

2) nie spetnia wymogéw formalnych, okreslonych w § 9 ust.1 pkt 1-4 rozporzgdzenia:
(wymieni¢ stwierdzone braki):

..................................................................................................................
..................................................................................................................

ZANIA e TIE toeieeeee e eeeee e eeneeeee e

{miejscowosdé i data) {podpis i pieczatka osoby upowainionej przez organ prowadzacy)
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Zatacznik nr 4

do Procedury postgpowania egzaminacyjnego
dla nauczycieli ubiegajacych sie o awans

na stopien nauczyciela mianowanego

(nazwa organu) (miejscowosc i data)

Pan/Pami

{imig i nazwiske)
(adres zamieszkania)
WEZWANIE

Na podstawie § 11 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca
2018r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2018r.
poz. 1574) informuj¢, iz w wyniku przeprowadzonej analizy formalnej, przedtozonego przez
Pana/Pania wniosku oraz dokumentacji, stwierdzono nastepujace braki:

Wobec powyzszego w terminie 14 dni od otrzymania niniejszego wezwania nalezy
usung¢ wskazane braki, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

(pedpis i pieczatka osoby upowaznionej przez organ prowadzacy)
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Zatacznik nr 5

do Procedury postepowania egzaminacyjnego
dla nauczycieli ubiegajacych sie o awans

na stopiefl nauczyciela mianowanego

(migjscowosé i data)

Pan/Pam

(adres zamieszkania)

W zwigzku z ubieganiem si¢ Pana/Pani o stopien awansu zawodowego nauczyciela
mianowanego zawiadamiam, iz egzamin na stopien nauczyciela mianowanego odbedzie sie
wdniu: .o ogodz.: ........owsiedzibie: ... .

Przy BHEY: oot

(podpis i pieczatka osoby upowaznionej przez organ prowadzacy)




Zatacznik nr 6

do Procedury postgpowania egzaminacyjnego
dla nauczycieli ubiegajgcych sie o awans

na stopient nauczyciela mianowanego

(miejscowosé i data)

Pan/Pani

(adres placowki/zamieszkania)

W zwigzku z powolaniem Pana/Pani na czionka Komisji Egzaminacyjnej dla
Pana/Pani.......oooiiiiiri i e e zawladamiam, iz posiedzenie
Komisji odbedzie si¢ w dniu .................. w siedzibie ...,
1] R

{podpis 1 pieczatka osoby upowaznionej przez organ prowadzacy)




Zalgcznik nr 7

do Procedury posigpowania egzaminacyjnego
dla nauczycieli ubiegajacych si¢ 0 awans

na stopief nauczyciela mianowanego

(miejscowosé 1 data)

{adres stedziby zwigzku)

Uprzejmie informuje, iz Pan/Pani...........
ubiegajacy(-a) si¢ 0 awans na stopien nauczyciela mianowanego zwrocil(-a) sie o udzial
PrzedstawiCiela ... ... .o

{nazwa zwigzku zawodowego)

Wobec powyzszego prosze o oddelegowanie swojego przedstawiciela do udzialu
w pracach komisji.

Jednoczesnie informujg, iz posiedzenie Komisji Egzaminacyjne] odbedzie sie
wdniu............... o godzinie..................... wsiedzibie ...,
Ul
Pisemne upowaznienie do udzialu w pracach Komisji Egzaminacyjnej nalezy przedtozyé
Przewodniczgcemu Komisji Egzaminacyjnej najpoznie) w dniu posiedzenia.

{podpis i pieczatka osoby upowaznionej przez organ prowadzacy)
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