Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych o warto$ci mniejszej niz

130.000,00 zt

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy:

Gmina Wielen, ul. Ko$ciuszki 34, 64-730 Wielen, tel. 672561170, fax 672561021, adres
strony internetowej www.wielen.pl! zaprasza do udzialu w postepowaniu na: "Kompleksowa
obstuga bankowa budzetu Gminy Wielen oraz jej jednostek organizacyjnych".

2. Przedmiot zaméwienia?

a) Przedmiotem zamowienia jest Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Wielen
oraz jej jednostek organizacyjnych przez okres 1 roku.

b) Jednostki organizacyjne objete przedmiotem zamowienia:

- Urzad Miejski w Wieleniu;

- Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wieleniu,

- Samorzadowa Administracja O$wiatowa w Wieleniu,

- Szkota Podstawowa nr 1 im. Kazimierza Wielkiego w Wieleniu,
- Szkota Podstawowa nr 2 im. Jana Pawla II w Wieleniu;

- Szkota Podstawowa im. Powstancow Wielkopolskich w Rosku;

- Szkota Podstawowa im. Polonii Amerykanskiej w Gulczu;

- Szkota Podstawowa im. Powstancow Wielkopolskich w Miatach;
- Szkota Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza w Dzierzagznie Wielkim;
- Zespot Szkot im. Stefana Czarneckiego w Wieleniu;

- Gminne Przedszkole w Wieleniu,

- Gminny Ztobek w Wieleniu;

- Administracja Budynkow Komunalnych w Wieleniu;

- Centrum Integracji Spotecznej w Wieleniu;

- Nadnoteckie Centrum Kultury w Wieleniu.

¢) Przedmiot zamowienia obejmuje wykonanie bankowej obstugi budzetu Gminy Wielen oraz
podleglych jednostek organizacyjnych, obejmujacej biezaca obstuge bankowa w tym:

- otwarcie, prowadzenie 1 zamknigcie rachunku biezacego i pomocniczych oraz rachunkow
funduszy celowych 1 specjalnych, w tym rachunkow zwigzanych z rozliczeniem S$rodkéw
otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej, w trakcie zwigzania zamoéwieniem, na warunkach
zadeklarowanych w ofercie (rowniez za posrednictwem bankowosci elektronicznej),

- otwieranie rachunkow bankowych bedzie nastgpowalo nie pdZniej niz nastgpnego dnia
roboczego po dniu zlozenia przez Zamawiajacego wniosku o otwarcie rachunku bankowego,

- zagwarantowanie mozliwos$ci objecia obsluga bankowa nowoutworzonych jednostek na

! Poda¢ nazwe
2 Szczegotowo opisac co jest przedmiotem zaméwienia.


http://www.wielen.pl/

zaoferowanych warunkach,
- prowadzenie rozliczen bezgotowkowych w systemie elektronicznym,

- obsluge kasowa, a w szczegdlnosSci przyjmowanie wptat oraz dokonywanie wyptat
gotowkowych z rachunkow podstawowych i pomocniczych;

- mozliwos¢ deponowania s$rodkOw na negocjowanych, oprocentowanych lokatach
terminowych,

- udzielenie zamawiajacemu w kazdym roku odnawialnego kredytu w rachunku biezagcym na
pokrycie wystepujacego w trakcie przejsciowego deficytu budzetowego do wysokosci
okreslonej corocznie w uchwale budzetowe;,

- wydawanie i obstugg spersonalizowanych kart platniczych/obcigzeniowych przypisanych do
wyodrebnionego rachunku bankowego,

- zapewnienie mozliwosci elektronicznego podgladu kart ptatniczych/obcigzeniowych wraz z
historig operacji w systemie bankowosci elektronicznej. W systemie bankowosci powinna
znajdowac si¢ informacja o nazwie, cz¢sciowym numerze, rodzaju, posiadaczu, dostgpnych
srodkach, statusie, dacie waznosci karty,

- bezplatne wdrozenie systemu elektronicznej obstugi rachunkéw bankowych na dowolne;j
ilosci stanowisk, jednolitego dla rachunkéw bankowych wszystkich jednostek, przekazywanie
i instalowanie wersji aktualizujgcych w okresie trwania umowy oraz $§wiadczenie serwisu
oprogramowania. W ramach elektronicznej obstugi bankowej posiadacz rachunku bedzie miat
zapewnione w szczegdlnosci:

e skladanie polecen przelewéw ze wszystkich rachunkéw w ramach dostepnych
srodkow;

e uzyskanie w czasie rzeczywistym wiadomosci 0 wszelkich operacjach i saldach na
rachunkach biezacych 1 rachunkach pomocniczych;

e sporzadzenie wyciggdow bankowych w formie elektronicznej, w formacie pdf;

e generowanie potwierdzenia zrealizowanego przelewu;

e Uumozliwienie uzytkownikom dysponowania podpisem elektronicznym stuzacym
jedynie do czynnosci zwigzanych z obstuga bankowosci elektronicznej;

e zapewnienie wsparcia informatycznego w razie awarii programu;

e umozliwienie Skarbnikowi lub osobie upowaznionej przez Zamawiajacego dostepu
(podgladu) do sald rachunkéw bankowych jednostek organizacyjnych;

e dostgp do historii operacji od poczatku wspotpracy, mozliwos¢ wyszukiwania danej
operacji ze wszystkich rachunkéw na raz;

e dostep do systemu 7 dni w tygodniu 24 h/dobeg;

e dhugos$¢ sesji przynajmniej 4 przedziaty czasowe (5, 10, 15, 20 minut);

e raporty elektroniczne w formacie Elixir i MT940;

e wyszukiwane na raz ze wszystkich rachunkéw, oraz nr rachunku, dacie operacji,
nazwie kontrahenta, tytule operacji, kwocie, typie operacji;

e trzy sesje Elixir dla realizacji zlecen oraz III sesja Elixir dla przelewow
przychodzacych;

e godziny graniczne na przelewy do innych bankéw 15.30 Sorbnet 1 15.25 przelewy
pilne, Elixir do 14:30;

- wykonywanie czynnosci zwigzanych z obstuga masowych platnosci (System
Indywidualnych Rachunkéw Kontrahenckich) poprzez zalozenie i prowadzenie w systemie
wirtualnych rachunkéw kontrahenckich rachunkéw bankowych stuzacych obstudze ptatnosci



masowych z tytutu podatkéw 1 optat pobieranych przez Gming;

- zapewnienie mozliwosci ksiggowania wyciaggdw bankowych za pomoca plikow pobranych z
raportow niestandardowych;

- bezpieczny dostgp do rachunkéw przy jednoczesnej gwarancji najwyzszego poziomu
bezpieczenstwa danych i zasoboéw finansowych Gminy:

e mozliwos¢ ograniczenie adresow I[P z ktérych mozna logowaé si¢ do sytemu
bankowosci elektronicznej,

e mozliwos¢ ograniczenia dostgpnosci do systemu, praca w okreslonych godzinach i
dniach tygodnia,

e mozliwa weryfikacja sumy kontrolnej podczas importu zlecen,

e mozliwa blokada edycji importowanych transakcji.

- zapewnianie obstugi kart debetowych, wydanych do rachunkow biezacych Gminy Wielen
oraz jej jednostek organizacyjnych;

- wydanie tokena mobilnego;

- weryfikacja biatych list vat- mozliwo$¢ sprawdzenia rachunkéw kontrahenta na bialych
listach VAT zaréwno przy realizacji przelewow jednorazowych jak i w przypadku paczek
przelewow;

- zapewnienie wsparcia w biezacej obstudze systemu bankowosci elektronicznej/internetowe;j
telefonicznie lub poprzez wizyte odpowiedniego specjalisty w siedzibie zamawiajgcego;
- Zarzadzanie uprawnieniami w systemie bankowosci elektroniczne;j:

e nadawanie uprawnien uzytkownikom poprzez Administratora systemu (Klient lub

Bank),
e skladanie wnioskéw w bankowosci elektronicznej o otwarcie i zamykanie rachunkow,
dodanie/usunigcie uzytkownika, zamawianie kart debetowych do rachunku,

e mozliwo$¢ odwzorowania w 100% uprawnien panujacych w siedzibie Klienta,
- modut zarzadzania pltynnoscia- podglad na jednym ekranie do rachunkéw innych jednostek:

e Srodkéw dostepnych i salda ksiggowego,

e Kwoty i liczby obciazen,

e Kwoty i liczby uznan,
Informacje prezentowane w sposOb usystematyzowany wraz z mozliwo$cia tworzenia
podsumowania w zakresie informacji ze wskazanych rachunkow.
- rachunek ptacowy- rachunek przeznaczony do wyplaty wynagrodzen, zasilany
automatycznie, bez koniecznosci r¢cznego zasilania. Na koniec dnia wida¢ na rachunku
gldownym wylacznie zbiorcza kwote obcigzen z rachunku ptacowego. Cata analityka znajduje
si¢ na rachunku ptacowym, a dostep do rachunku majg wytacznie wyznaczone osoby;
- masowe wyplaty- produkt polegajacy na wyplacie gotowki po uprzednim okazaniu
dokumentu tozsamosci ze zdjeciem i nr pesel w kazdym Oddziale lub Agencji Banku w
Polsce (kazda kwota max do 10 000 pln) lub wyptacie z bankomatu (wielokrotno$¢ 50 pln);
- wirtualne rachunki- (masowe platnosci)- ustuga polegajaca na identyfikacji transakcji
przychodzacych na rachunek dzigki wczesniej nadanemu indywidualnemu rachunkowi
kontrahenta. Mozliwa jest rowniez realizacja platnosci w cigzar rachunku
wirtualnego/indywidualnego w celu ,,ukrycia” nr rachunku rzeczywistego oraz podglad
rachunkéw wirtualnych w systemie bankowosci;
- mozliwo$¢ wydania kart przedptaconych;
- aplikacja mobilna - podglad sald i historii rachunkow oraz bardzo bezpieczna i szybka
forma autoryzacji/podpisywania zlecen;
- aplikacja kartowa na telefon komorkowy dla uzytkownikow kart imiennych - mozliwos¢
podgladu historii operacji w przypadku kart imiennych;



- system identyfikacji depozytéw — ushuga/proces obslugi przetargow, sprawne zarzadzanie
wplatami z tytulu wadiow:

e automatyczne naliczanie odsetek od kazdego wadium wptywajacego na rachunek,

e Kkapitalizacja dzienna odsetek,

e identyfikacja przetargu,

e zwroty do kontrahentow wraz z naliczonymi odsetkami.
- doswiadczenie w obstudze samorzadu o budzecie nie nizszym niz 90.000.000,00 zt;
- mozliwo$¢ okreslenia dhugosci sesji zalogowania uzytkownika do systemu bankowosci
internetowej (przynajmniej cztery przedzialy czasowe do wyboru);
- mozliwo$¢ wygenerowanie i wysylki bezposrednio z systemu bankowosci internetowej, na
wskazany adres e-mail, potwierdzenia dokonania wybranej operacji bankowej (uznanie lub
obcigzenie na rachunku);
- nieograniczona czasowo, dostepna online, historii operacji na wszystkich rachunkach
bankowych w systemie bankowosci internetowe; ;
- dostepno$¢ zaawanasowanych funkcji wyszukiwania transakcji-operacji na rachunkach
minimum po: dacie operacji, nr rachunku, nazwie kontrahenta, nr rachunku kontrahenta,
tytule operacji, kwocie, typie operacji;
- mozliwo$¢ tworzenia w systemie bankowosci internetowej raportow i zestawien (minimum
w formatach pdf oraz excel) z transakcji realizowanych na rachunkach wg. zadanych przez
uzytkownika kryteriow wyszukiwania,
- dostepnos¢ wyciggow ze wszystkich rachunkéw w formatach minimum: tekstowym — *.pdf,
Elixir0, MT940;
- Zamawiajacy wymaga udostgpnienia (dostarczenia) systemu prezentujacego wybrane przez
uzytkownika rachunki Zamawiajagcego oraz Jednostek Wspodlpracujacych wraz z
przedstawieniem minimum:

e aktualnego salda na rachunkach wraz z wyszukiwaniem historii,

e ilosci przelewoéw wprowadzonych w systemie,

e ilosci przelewow zatwierdzonych do realizacji w systemie,

e sumie uznan i obcigzen na rachunkach w danym dniu.

2. Termin realizacji zaméwienia

Okres obowigzywania umowy 1 rok. Przewidywany termin realizacji umowy od 01.01.2023 do
31.12.2023r.

3. Miejsce i termin zloZenia oferty
Oferty mozna sklada¢ na adres e-mail: kaniola@wielen.pl w terminie do 29.11.2022 r. do 15:30
4. Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujace kryteria oceny ofert®:

a) Cene Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamowienia, w tym za poszczegolne zadania, nalezy wpisa¢
w druku Oferty, stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

b) Cenamusi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z doktadnoscig do dwach miejsc po przecinku.

€) Oferowana cena powinna obejmowac wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia,

wtym koszty :

3 Obligatoryjnym kryterium jest zawsze cena. Oprocz ceny mozna stosowac kryteria dotyczace wtasciwosci kupowanego $wiadczenia.
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- ktorych poniesienie jest niezbedne dla prawidtowej realizacji przedmiotu zamdwienia,

- inne, zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia, np. koszty napraw, ubezpieczenia, transportu, zatadunek,

roztadunek, itp.

d) Cene nalezy traktowac jako statg i niezmienng.

€) Zaoferowany przedmiot zamdwienia cena moze by¢ tylko jedna. Wszelkie upusty, rabaty winny by¢ ujcte
w obliczaniu ceny przedmiotu zamdéwienia.

Okreslenie wag procentowych kryteriow :

1) wysokos$¢ prowizji ioptat bankowych —90 %
e 0,00zt—90%
e powyzej 0,00 zt—0%
2) Oprocentowanie kredytu w rachunku podstawowym budzetu gminy — 10 %
oprocentowanie = WIBOR 1M na dzien 22.11.2022 r. + stata marza banku
e  Zaproponowane najnizsze oprocentowanie otrzyma 10 % , pozostate 0 %

Zamawiajacy zsumuje ilos¢ % we wszystkich kryteriach a oferta, ktora otrzyma najwicksza ilos¢ % zostanie
uznana za najkorzystniejsza. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza
oferte.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z
najnizsza ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie,
zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajacego ofert dodatkowych.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreSlonym w niniejszym zapytaniu ofertowym 1 zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o
podane Kryterium wyboru.

6. Termin otwarcia ofert
30.11.2022r.
7. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami

Skarbnik Gminy — Agnieszka Gapska, telefon. 672531534, adres poczty elektronicznej:
skarbnik@wielen.pl

8. Sposob przygotowania oferty*:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie elektronicznej - w jezyku polskim/ ofert¢ mozna ztozy¢

4 Nalezy dookresli¢ wymagania co do formy oferty.



jako skan podpisanych dokumentéw na adres poczty elektronicznej: kaniola@wielen.pl

9. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z dwoma
wykonawcami, ktérzy zlozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych
kryteriow ofert.

10. Dodatkowe informacje:

a) Kompletna oferta musi zawierac:

- Formularz Ofertowy, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego;

- Zezwolenie na wykonywanie czynno$ci bankowych, o ktorych mowa w ustawie — Prawo
bankowe,

- O$wiadczenie o posiadaniu placowki, oddziatu, filii, agencji na terenie miejscowosci Wielen
— zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

11. W zalgczeniu do zaproszenia przesylamy®.
1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
2. Zatacznik nr 2 — O$wiadczenie

Burmistrz Wielenia
/-/ Elzbieta Rybarczyk

5 Wymieni¢ zatgczniki przekazywane wykonawcom.



