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Zakres ustugi: Podzial nieruchomosci zgodnie z Referat! fechniczno-Inwestycyjny

ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania Ko7 2S3155

(art.93 ustawy o gospodarce nieruchomoséciami)
Co chee Podziat nieruchomosci zgodnie z ustaleniami miejscowego planu

zalatwic?

zagospodarowania przestrzennego

Kogo dotyezy
usluga?

Osob fizycznych i prawnych, jednostek organizacyjnych w tym spotek
nieposiadajacych osobowosci prawnej

Co mam
przygotowac?

1.Dokumenty stwierdzajace tytul prawny do nieruchomosci — odpis z KW lub
o$wiadczenie przedstawiajace stan wpisow w ksiedze wieczystej, o ktorym
mowa w art. 116 ust. 2 pkt 4 ustawy o gospodarce nieruchomosciami sktadane
pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywych zeznan).

2. Wypis z ewidencji gruntéw i budynkow oraz kopie mapy ewidencyjnej

3. Wstepny projekt podziatlu opracowany na kopii mapy zasadniczej (po 1 eg-
zemplarzu dla kazdej ze stron postepowania oraz 1 egzemplarz dla organu
podziatowego)

4. W przypadku podzialu gruntu wraz z budynkiem rzuty poziome $cian
oddzielen przeciwpozarowych wraz z opinig osoby posiadajgcej uprawnienia
budowlane, ze podzial projektowanych do wydzielenia dziatek gruntu
przebiega wzdhuz pionowych plaszczyzn, utworzonych przez sciany
oddzielenia przeciwpozarowego usytuowane na calej wysokosci budynku od
fundamentu do przekrycia dachu. W budynkach, w ktorych nie ma $cian
oddzielenia przeciwpozarowego, granice powinny przebiega¢ wzdhuz
pionowych plaszczyzn, ktore tworzone sa przez $ciany usytuowane na calej
wysokosci budynku od fundamentu do przekrycia dachu, wyraznie dzielgce
budynek na dwie odr¢bnie wykorzystywane czesci.

5. Pozwolenie wojewodzkiego konserwatora zabytkdéw, w przypadku nieru-
chomosci wpisanej do rejestru zabytkow,

6. Protokot z przyjecia granic nieruchomosci.
7. Wykaz zmian gruntowych.

8. Wykaz synchronizacyjny, jezeli oznaczenie dzialek gruntu jest inne niz w
ksigdze wieczystej.

9. Projekt podzialu nieruchomoéci wykonany przez geodete uprawnionego na
mapie zasadniczej (po 1 egzemplarzu dla kazdej ze stron postepowania oraz 3
egzemplarze dla organu podzialowego).

UWAGA: Zalaczniki nr 6 do 9 dolgcza sig¢ po uzyskaniu postanowienia
Burmistrza Wielenia o zgodno$ci podziatu z obowigzujacym planem
zagospodarowania przestrzennego.
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Jakie dokumenty
musz¢ wypelnic¢?

I etap postepowania prowadzacy do uzyskania opinii Burmistrza o zgodnosci
z ustaleniami Miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego:

1. Wniosek o wydanie postanowienia opiniujacego wstepny projekt po-
dzialu nieruchomosci wraz z zalgcznikami:

1) dokument stwierdzajacy tytul prawny do nieruchomosci (odpis z ksiegi
wieczystej nie starszy niz 3 miesigce) lub o§wiadczenie wnioskodawcy przed-
stawiajace aktualny stan wpiséw w ksiedze wieczystej, o ktérym mowa w art.
116 ust. 2 pkt 4 ustawy o gospodarce nieruchomosciami, sktadane pod rygo-
rem odpowiedzialno$ci kamej za sktadanie fatszywych zeznan;

2) wypis z katastru nieruchomosci i kopia mapy katastralnej obejmujacej nie-
ruchomos¢ podlegajaca podzialowi (wypis z rejestru gruntéw i mapa ewid.;
3) wstepny projekt podziatu nieruchomosci wykonany na mapie zasadniczej
nieaktualizowanej (po 1 egzemplarzu dla kazdej ze stron postepowania oraz 1
egzemplarz dla organu podziatowego).

Wstepny projekt podzialu powinien zawieraé:

a) granice nieruchomosci podlegajacej podziatlowi,

b) oznaczenie nieruchomosci podlegajacej podziatowi wedtug danych z kata-
stru nieruchomosci oraz ksiegi wieczystej,

¢) powierzchnig nieruchomosci podlegajacej podziatowi,

d) naniesione w kolorze czerwonym granice projektowanych do wydzielenia
dzialek gruntu,

e) przedstawione w kolorze czerwonym powierzchnie projektowanych do wy-
dzielenia dziatek gruntu,

f) przedstawiong w formie graficznej w kolorze czerwonym lub w formie opi-
sowej propozycje sposobu zapewnienia dostepu projektowanych do wydziele-
nia dziatek gruntu do drogi publicznej,

11 etap postepowania prowadzacy do wydania decyzji zatwierdzajacej po-
dzial (dokumenty wymienione ponizej dotacza si¢ do wniosku w przypadku
pozytywnej opinii Burmistrza potwierdzajacej zgodnos¢ proponowanego po-
dziatu z ustaleniami planu miejscowego).

Whiosek o wydanie decyzji o podziale nieruchomosci wraz z zalacznika-

mi:

1) projekt podziatu nieruchomosci wykonany przez geodete uprawnionego na

mapie zasadniczej (po 1 egzemplarzu dla kazdej ze stron postgpowania oraz 3

egzemplarze dla organu podzialowego);

2) wypis i wyrys z katastru nieruchomosci;

3) wykaz zmian gruntowych, a w przypadku niezgodnosci stanu katastralnego
ze stanem w ksiedze wieczystej — wykaz synchronizacyjny.,

4) protokot z przyjecia granic nieruchomosci;

5) wykaz synchronizacyjny, jezeli oznaczenie dzialek gruntu jest inne niz w

ksigdze wieczyste;j.
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Jak wypelnié
maim
dokumenty?

Zgodnie z zalaczonymi wnioskami

Ile zaplace?

Nie podlega oplacie skarbowej

Kiedy zlozyé
dokumenty?

Gdzie zalatwie
sprawg ?

II pigtro, pok. 27, Referat Techniczno-Inwestycyjny, Stanowisko ds.
planowania przestrzennego, tel. 67 2531524 lub 67 256 11 70, wew.37

Co zrobi Urzad
Miejski w
Wieleniu?

Zwerytikuje wymagane dokumenty pod wzglgdem formalno prawnym, wyda
postanowienie a nastepnie stosowng decyzje.

W jakim czasie
Urzad zrealizuje
t¢ usluge?

Zgodnie z Kodeksem postepowania administracyjnego kazdy etap powinien

by¢ zalatwiony w ciggu 30 dni od ztozenia wniosku. W sprawach szczegdlnie
skomplikowanych termin moze ulec przedtuzeniu do 2 miesiecy

Do ww. terminow nie wlicza si¢ terminéw przewidzianych w przepisach pra-
wa dla dokonania okreslonych czynnosci, okresow zawieszenia postepowania
oraz okresOw opOznien z winy strony lub z przyczyn niezaleznych od organu.

Jak si¢ odwola¢?

I ETAP POSTEPOWANIA

Opinie w sprawie zgodnosci proponowanego podzialu nieruchomosci

z ustaleniami planu miejscowego wyraza si¢ w formie postanowienia, na ktore
przystuguje zazalenie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Pile,
ul. Dzieci Polskich 26. Zazalenie nalezy wnies¢ za posrednictwem Burmistrza
Wielenia w terminie 7 dni od daty otrzymania postanowienia.

I1 ETAP POSTEPOWANIA

Od decyzji Burmistrza zatwierdzajacej projekt podziatu stuzy stronom postg-
powania odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Pile, ul.
Dzieci Polskich 26. Odwolanie nalezy wnies¢ za posrednictwem Burmistrza
Wielenia w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

Na podstawie art. 107 § 1 pkt 7 Kodeksu postepowania administracyjnego,
stronie stuzy prawo do zrzeczenia si¢ odwotania. Zgodnie z art. 127a Kpa,
przed uptywem terminu do wniesienia odwolania, strona moze zlozy¢ oswiad-
czenie o zrzeczeniu si¢ prawa do wniesienia odwotania. Z dniem dorgczenia
Burmistrzowi Wielenia o$wiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do wniesienia
odwolania, decyzja staje si¢ ostateczna i prawomocna i nie moze by¢ zaskar-
zona do sadu administracyjnego.

Informacje
uzupelniajgce

Postgpowanie jest dwuetapowe. W pierwszym etapie Burmistrz wydaje opinig¢
w sprawie zgodnosci proponowanego podziatu z ustaleniami obowigzujacego
na tym terenie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.

W drugim etapie postepowania po dostarczeniu przez wnioskodawce wyma-
ganych dokumentow wydawana jest decyzja zatwierdzajaca podzial.

Podstawa prawna

1.Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami.
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2.Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.
3.Rozporzadzeniem Rady Ministréw z 7 grudnia 2004r. w sprawie sposobu i
trybu dokonywania podzialéw nieruchomosci.
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