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BURMISTRZA WIELENIA
z dnia 10 kwietnia 2018 r.

W sprawie powoiania Komisji preetargowej do aceny oieri ZoZenych w posiepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na: Przebudowa
ulicy Sikorskiego w Wieleniu- II etap
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publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje sie¢ komisje przetargowa w skladzie: przewodniczacy: Radostaw Janecki

cekretary ‘(nmvcu Yerzv Aninka czionek: Andrzei Piatrrvacki

§ 2. Komisja przetargowa otrzyma nastepujace dokumenty zapewniajace poprawne
postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego, tj.:

b) specyfikacije istotnych warunkéw zaméwienia,
¢) druki i formularze niezbgdne do przeprowadzenia postepowania.
§ 3. i. Do zadai Koiisji pizetargowej bedzie naiczalo:
a} ocena zlozonych ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym,
7 =
b) rozpatrvwame waznych ofert iocena ich zgodnie zkryteriami przyjetymi w specyfikacji
i‘s-Um) Clt WartinkKow Zainowieiia.

¢) Przedstawienic Kierownikowi Zamawiajacego propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia
oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty lub wystapienie z wnioskiem o uniewaznienie

v\nqhannumnm o ndzielenie 7amAwienia ’70‘!\{‘{?‘1!13 7 nrvfansqqmu ustawy 7 dnia 20 c:t\'("?nm 2004 r,

Prawo zamOwien publicznych (tekst Jednohty Dz. U z ’?()l 5r. poz. 2164 ze zm. ).

§ 4. Komisja dziala na podstawie regulaminu pracy komisji przetargowej, ktory stanowi
zafgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. 1. Komisja rozpocznie prace z dniem powolania.

2. Komisja dokona opublikowania ogloszenia o wynikach postepowania, po zatwierdzeniu
nrotokotu przez Burmistrza Wielenia.

3. Komisja zakonficzy pracg po zawarciu umowy z wybranym wykonawca.

§ 6. Niezbedng obstuge pracy komisji zapewni p. Jerzy Aniofa.
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bleg{ych w koniecznych przypadkach.
§ 8. Regulamin pracy komisji przetargowej stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

-+ S SRR SRR . . S
8 ¥ LAVZGUZCINT WCIT L:U;_ W i LlC LEii!Ciu puup Sailid.




L WR5 SR [ O DR SR N SN Rl 2
Li’;li'_’%@'ilillﬂ_ YU LiiiLig‘.iLCﬂlil INE GU/LU1 6
Burmistrza Wielenia

z dnia 10 kwietnia 2018 r.
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§ 1. 1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okresla tryb pracy
komisji przetargowej powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia

nostennwania o ndzielenie zamdwienia nublicznesa 7wanei dalei _komisia™
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2. Regulamin stosuje si¢ zarowno do komisji powotanych na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 . poz. 2164), zwanej
dalej ,,ustawa”, jak i do komisji powotanych na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy.

3. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy.

4. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem
rozumie¢ takze osabe wvkonuiaca czynnoéci zastrzezone dla kierownika zamawiajacego.

Rozdziai 2.
Tryb pracy komisji
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8 2. 1. Komisia rozpoczyna dzialalnoéé z dniem nowolania. chvha 7

w Zarzadzeniu Burmistrza o jej powolaniu.

2. Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg i doswiadczeniem.

3. Czlonkowie komisji zobowiagzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrgbnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegotowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
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. Cztonkowic komisji dokonujg przyjecia swoich obowiazkéw poprzez zlozenie oswiadczenia.
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6. Oswiadczenie, o ktéorym mowa wust. 5, zawiera takze zobowiazanie do zachowania

7. Odwiadczenia czlonkéw komisji stanowia integralng czgéé dokumentaci postgpowania.

§ 3. 1. Komisja pracuje kolegialnie.
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uzasadnione wnioski czlonkéw komisji, tak aby umozliwi¢ wypelnianie przez nich innych
obowigzkow stuzbowych.

3. 7 posiedzenia komisii moze zostad sporzadzony protokdl, w ktdrym w ezczeodingdei opisnie
sig: przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynnosci dokonane przez przewodniczgcego /
sekretarza / cztonka komisji, zadania przydzielone cztonkom komisji w zakresie ich obowigzkéw
przez przewodniczacego komisji. Brak podpisu ktdregokolwiek z czlonkéw komisji bioracych
udziai w danyin posiedzeniu komisji powinien zosiaé odnoiowany preez PrEewodniCZguego Kumisji
W protokole z posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia co do zgodnosci
z przepisami ustawy, do protokotu zalacza sie réwniez pisemne zastrzezenia cztonka komisji.
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glosowania lub na podstawie sumy albo sredniej arytmetycznej indywidualnych ocen.

5. W przypadku obecnosci mniej niz potowy czonkéw komisji jej przewodniczacy odracza

nostedzenie 1 wyznacza nowy termin,

6. Czlonek komisji niezgadzajacy si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem komisji obowiazany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrgbne), ktore dotacza si¢ do
protokotu posiedzenia (jesli zostal sporzadzony).

7. Czlonkowie komisji, ktérzy nie brali udziatu w posiedzeniu komisji, potwierdzajg pisemnie
zapoznanie sig z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje sie odpowiednio.

§ 4. 1. Czlonkowie komisii skladaia pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoscei,
0 ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy i przekazuja je przewodniczagcemu komisji.

2. Oswiadczenie, o ktérym mowa wust. I, cztonkowie komisji sktadaja niezwlocznie po
zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajace zlozenie tego oswiadczenia
ujawnig Si¢ na wezesniejszym etapic postcpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. | ustawy,
cztonek komisji obowigzany jest do ponownego ztozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1.
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w art. 17 ust. 1 ustawy, czlonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczyé si¢ z udziatu
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajac otym na pisSmie
przewodniczacego komisji oraz kierownika zamawiajacego, aw przypadku przewodniczacego

KOs — KIEfOWiiKa Zainawiajgeego.
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4. Czynnosci w postgpowaniu o udziclenic zamdwicnia publicznego podjete przez osobg
podlegajaca wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa

woart. 17 net 1 ustawy, nowtarza cie 7 wviatkiem otwarcia afert araz innveh crvanndei faktveznvch

niewplywajacych na {Vynik postepowania.

5. Postanowienie ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku nieztozenia przez czionka komisji
oswiadczenia lub ztozenia o$wiadczenia nieprawdziwego.

§ 5. 1. Komisja moze wnioskowa¢ do kierownika zamawiajacego o powotanie bieglego do
wykonania okresionych wtoku jej prac czynnodci, jezeli do ich wykonania wymagane jest
posiadanie wiadomosci specjalnych.
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szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie kandydatury
bieglego.
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pracach z glosem doradczzym.

4. Postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do biegtych.
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komisja wykonuje w szczegdlnosci nastepujace czynnosci:

s AW

1) zamieszcza ogloszenie o zaméwieniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych albo przekazuje je
do opublikowania Urzedowi Publikacii Unii Europejskiei:

2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowieh Publicznych albo
przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie dodatkowych
informacji, informacje o niekompletnej procedurze lub sprostowanie;

3) zamieszcza/przekazuje  wlasciwej komodrce organizacyjnej do zamieszezenia na  stronie
internetowej lub w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajacego wszystkie



dokumenty (W Tym ogioszeniaj i inforinacje wymagane u
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

4) przekazuje do opublikowania ogloszenie o zamdwieniu w inny sposéb niz wskazany w pkt 3,
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takiej decszll przez kierownika zamawiajgcego;

5) zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych albo przekazme do opublikowania Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy - w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej reki;

0) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia,

7} preygolowuje i przediiada kierownikowl zamawiajgeego projekiy zaproszen®, iniormacji” oraz
innych dokumentéw wymaganych przepisami ustawy*;

8) prowadzi negoqaqe albo dnalog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje
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9) dokonuje otwarcia ofert;

10) dokomue badania ioceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzmhl wpostf;powamu
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do udzialu w dialogu oraz wnioskoéw o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektr omczneJ,
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11) wzywa/wnioskuje do kierownika zamawiajacego o zatwierdzenie wezwania wykonawcéw do
uzupetienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wvkonawcéw lub do wyiasnienia
tresci oferty;

12) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach
przewidzianych ustawa;

13) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych
ustawa;

14) przygotowuje propozycie wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do kierownika
zamawiajgcego o uniewaznienic post¢powania;

I5) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawnajqcego rekomendacp@ dotvczace; odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na
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16) przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresic wnioskowania do
wykonawcow o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, przedtuzenie okresu waznosci wadium,
a takze w zakregie zatrrymania wadinm . w nrzynadlach akredlonyeh nstawa:

17) przygotowuje projekt informacji do wykonawcéw o zawieszeniu biegu terminu zwigzania
oferta;

19) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie okreslenia warunkow
przeprowadzenia aukcji elektronicznej;

20) wyRunuje Coynnuso niczbediie 4o precprowadzenia livylagi CleRironicig);

21) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zaméwienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo
przekazuje je Urze;dow1 Publlkacu Unii Europejskiej na zasadach okreslonych w art. 95 ustawy.
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1) bezposrednio przcd otwarciem ofert podaje kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia;
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3) sprawdza termin zlozenia ofert (datg i godzing);

4) otwiera oferty, ktére zostaly zlozone w terminie;

5) vdczytije nazwy (finmy) oraz adiesy Wykonawcow, a takze informacje dotyczaee ceny, werimiig
wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofertach.

3. Komisja zwraca oferty zlozone po terminie, zgodnie zzasadami okreslonymi

woart, 84 net, 7 ngtawy

4. Czlonkowie komisji dokonuja indywidualnej oceny ofert wylacznie na podstawie kryteriéw
oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia lub zaproszeniu do
skladania ofert, po szczegélowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami biegtych (jezeli byli
powolani).

Rozdzial 3.
Prawa i obowigzki czlonkéw komisji
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1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca w komisji;

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
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funkcjonowania komisji;

~
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4) wnioskowania o powotanie bieglego.
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1) uczestniczenic w posiedzeniach i pracach komisji;

2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow

Zainowichia,

3) badanie iocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziahi w postgpowaniu, wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogtoszeniem, wnioskéw o dopuszczenie do udziah
w dialogu araz wnioskdw o donnezezenie do ndziaht w licvtacii elektronicznei:

4) ztozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. | ustawy oraz o$wiadczenia,
o ktérym mowa w § 2 ust. 5 regulaminu.
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komisji, nalezy w szczeg6lnosci:

I) wykonywanie czynno$ci powierzonych im zgodnie z § 6 ust. 112 regulaminu, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczacego komisii:

2) niezwioczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktére uniemozliwiajg
udziat w pracach komisji.

89.1. Do obhowiazkéw

8 nrzewodnicza sbowiazkami wskazanvmi w §
8 ust. 1 regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:

wzewodniczaceoo

1) organizowanie prac komisji, wtym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan, ktore okreslono w Zarzadzeniu Burmistrza
1 powolaniu komisji;

2) odebranie od cztonkow komisji pisemnych oswiadczen w zakresie okreslonym wart. 17
ust. 1 ustawy oraz oswiadczen, o ktorych mowa w §2 ust. 5 regulaminu i wiaczenie wskazanych
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3j witioskowaiiie do kierowiika zamawiajgcego o odwolanie czicnka Komisji, Koy nie ziozyi
oSwiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa wart. 17 ust. 1 ustawy albo
ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo
zlozyt nieprawdziwe os$wiadczenie o braku zaisinienia okolicznosdci, o ktérych mowa
wart. 17 ust. I ustawy, a takze o odwotanie czionka komisji z innych uzasadnionych powodow;

4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o zawieszenie dziatania komisji
do czasu wytgczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;
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6) informowanic kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji, wtym o istotnych
problemach zwiazanych z pracami komisji;

v SLCZE:%GEEEGSQ& W Sprawic,

v r .

7) pizediiadanie Kierownikowi zamawiajgcego projekidw pisim,
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postepowania;

. , . . . . . ...
R} nadzarowante nrowadzenia dokiimentacii noctennwania nrzez sekretarza kamieri:

9) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postepowania.
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2. Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
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Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zaméwien Publicznych, na stronie
internetowej iw  siedzibie zamawiajgcego  oraz wmiejscu, oktorym mowa w§
6 ust. 1 pkt 4 regulaminu.
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§ 10. 1. Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy w szczegolnoscei:
d

1) dokumentowanie czynnosci komisji, wtym sporzadzenie protokotu postepowania wraz
. A ) p €

1 3] »

Z ZaigCZinikaini,
2) sporzadzanie protokoléw z posiedzen komisji;
3) udzial w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystapien zwiazanych z prowadzonym
posigpowanicin,

4) przestrzeganic zasady pisemnosci w zakresic okreslonym ustaws;

5) czuwanie nad prawidlowym wypetnianiem dokumentacji postepowania przez czlonkéw
Koinisji;

6) odpowiadanic za dokumentacje dotyczaca prowadzonego post¢powania, przechowywanic ofert
oraz wszelkich innych dokumentéw zwiazanych z postepowaniem:;

Kuineniacji posigpowaiia w celu:
a) udostgpnienia jej wykonawcom oraz bieglym;

b) przekazania wiasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub kontrole;
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Rozdzial 4.
Zakonczenie prac komisji
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pisemny protokot postepowania wraz z zatacznikami.

o

2. Komisja konczy dzialanie zchwila wykonania ostatniej czynno$ci w postgpowaniu

o ndzielenie  zamdwienia nubliczneon. en  stanowi  nadctawe  dn zatwierdzenia  nrotokah

postepowania przez kierownika zamawiajgcego.




