ZARZADZENIE NR 2/../2018
BURMISTRZA WIELENIA

z dnia 23 lutego 2018 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do oceny ofert zlozonych w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia  publicznego  w trybie przetargu nieograniczonego na:
»Naprawa gruntowych drég gminnych na terenie Gminny Wielen”

Na podstawie art. 19, art. 20. art. 21 Ustawy zdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U.2017.1579)

zarzadza si¢ co nastepuje:
§ 1. Powoluje si¢ komisje przetargowg w skladzie:
a) przewodniczacy: Radostaw Janecki,
b) sekretarz komisji: Andrzej Pietrzynski,
c) cztonek: Anna Brzezniak.

§ 2. Komisja przetargowa otrzyma nastepujace dokumenty zapewniajgce poprawne
postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego, tj.:

a) ogloszenie o przetargu nieograniczonym,
b) specyfikacje istotnych warunkow zamoéwienia,
¢) druki i formularze niezbgdne do przeprowadzenia postepowania.
§ 3. Do zadan komisji przetargowej bedzie nalezato:
a) ocena ztozonych ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym,

b) rozpatrywanie waznych ofert iocena ich zgodnie zkryteriami przyjetymi w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia,

¢) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia
oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty lub wystapienie z wnioskiem o uniewaznienie
postgpowania o udzielenie zamoéwienia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 .
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.).

§ 4. Komisja dziala na podstawie regulaminu pracy komisji przetargowej, ktéry stanowi
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. 1. Komisja rozpocznie pracg z dniem powolania.

2. Komisja dokona opublikowania ogloszenia o wynikach postepowania, po zatwierdzeniu
protokotu przez Burmistrza Wielenia.

3. Komisja zakonczy pracg po zawarciu umowy z wybranym wykonawca.
§ 6. Niezbedna obstuge pracy komisji zapewni p. Andrzej Pietrzynski

§ 7. Upowaznia si¢ Przewodniczacego komisji do zasiegania opinii innych ekspertéw lub
biegtych w koniecznych przypadkach.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzagdzenia Nr AA12018
Burmistrza Wielenia

z dnia 23 lutego 2018 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdowienia
publicznego obejmujacego:
1. ocene spetniania wymaganych przez Zamawiajacego warunkow,
2. oceng zfozonych ofert i przedstawienia propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty
3. Komisja przetargowa dziata na podstawie zarzadzenia wewngtrznego
Nr....oA...../2018 Burmistrza Wielenia.

4. Komisja rozpoczyna dzialalnos¢ z dniem powotania.

5. Komisj¢ obowigzujg przepisy ustawy zdnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164), przepisy aktéw wykonawczych wydanych
na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

6. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci Sekretarz.
Przewodniczacy komisji:

6.1 odbiera oswiadczenia czlonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajacych im wystepowanie w imieniu zamawiajgcego lub tez
wykonywania czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o zaméwienie publiczne oraz wlacza je
do dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

6.2. informuje Burmistrza o wystapieniu okolicznosci powodujgcych wykluczenie czionka
komisji,
6.3. wyznacza terminy posiedzen komisji,

6.4. prowadzi posiedzenia komisji,

6.5. rozdziela pomigdzy czlonkéw komisji prace podejmowane w trybie roboczym, w tym
w poczgtkowej fazie postgpowania przydziela okreslonym czionkom komisji zadania zwigzane
z przygotowaniem dokumentdw skltadajacych si¢ na specyfikacje istotnych warunkow
zamOwienia, nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

6.6. informuje Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania
o udzielenie zamdowienia publicznego,

6.7. reprezentuje komisje w wystapieniach zewngtrznych,

6.8. po zakonczeniu prac komisji przedktada Burmistrzowi protokdt z postepowania
o zamoOwienie publiczne do zatwierdzenia wraz ze wzorem umowy do podpisania z wybranym
oferentem.

7. Sekretarz komisji.

7.1. Obowiagzkiem sekretarza jest prowadzenie w sposob ciagly protokotu postgpowania
odzwierciedlajacego poszczegdlne etapy pracy komisji, wypetnianie odpowiednich drukéw,
protokotu oraz dbalos¢ o sprawng organizacj¢ postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.
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7.2. Sekretarza powotuje kierownik Zamawiajgcego.
8. Zadania komisji.

8.1. Do zadan komisji nalezy przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego zwigzane z oceng i wyborem najkorzystniejszej oferty.

8.2. Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego nalezy w szczegdlnosci:

a) prowadzenie negocjacji albo rokowan z dostawcami lub wykonawcami, w sytuacji gdy ustawa
dopuszcza prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,

b) ocena ofert nie podlegajagcych odrzuceniu,

¢) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badZ uniewaznienia postepowania,
d) sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji.

e) w przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana:

8.3 uchyla si¢ od podpisania umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy,przedstawienie Burmistrzowi propozycji wyboru tej sposréd
pozostatych ztozonych waznych ofert, ktora uzyskata najwyzsza liczbe punktow.

9. Przebieg postepowania.
9.1. Cze¢$¢é jawna - otwarcie ofert.
Wstep.
Przewodniczgcy komisji przedstawi zebranym:

a) cel spotkania ze wskazaniem przedmiotu zamdwienia, trybu udzielania zamowienia
publicznego oraz miejsca i daty publikacji ogloszenia o przetargu,

b) b) sktad komisji przetargowej,

c) liczbg zlozonych ofert, ze wskazaniem nazwy (firmy) iadresy (siedziby) oferentéw,
ktorych oferty zostaly uznane za niewazne zpowodu zlozenia ich po wyznaczonym
terminie,

d) oferty, pokazujac je, ze zlozone one =zostaly w stanie nieuszkodzonym oraz nie
noszg Sladéw wskazujacych na probe naruszenia ich tajemnicy,

e)poda  kwotge, jaka  Zamawiajacy  zamierza  przeznaczy¢ na  sfinansowanie
zamowienia.

Przewodniczacy komisji zwraca si¢ do oferentdéw z pytaniem czy cheg ztozy¢ o$wiadczenia
przed otwarciem ofert.

Komisja dokonuje otwarcia ofert zgodnie z przepisami ustawy zdnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity 2015 r. poz. 2164).

9.1.1. Komisja odsyta nie otwarte oferty, oferentdéw, ktdrzy:
a) ztozyli oferty po terminie,
b) wycofali swoje oferty przed uptywem terminu skfadania ofert
9.1.2. Otwieranie ofert odbywa si¢ w kolejnosci ich wplywu.

Po otwarciu kazdej oferty, Przewodniczacy odczytuje, a sekretarz odnotowuje zawarte
w ofercie:

a) nazwe i adres oferenta,

b) cene oferty,
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¢) termin wykonania zaméwienia,
d) okres gwarancji.

9.1.3. Po odczytaniu wszystkich ofert, Przewodniczacy zawiadamia obecnych
przedstawicieli wykonawcow o przypuszczalnym terminie zakonczenia postgpowania oraz
o sposobie powiadomienia o wynikach.

9.1.4. Po otwarciu i odczytaniu wszystkich ofert, cztonkowie komisji niezwlocznie skladaja
pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwienn publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 .
poz. 2164.).

W przypadku zlozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznoscei,
o ktérych mowa w art. 17, nie zlozenia przez niego takiego oswiadczenia albo zlozenia
oswiadczenia niezgodnego z prawda, cztonek komisji podlega niezwlocznemu wytaczeniu
z dalszego udziatu w pracach komisji.

Informacje o wyfaczeniu czlonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje
Burmistrzowi, ktéry w miejsce wylaczonego cztonka, moze powotaé nowego cztonka komisji.

9.2. Czes¢ tajna - ocena zlozonych ofert.

Na wniosek Przewodniczacego komisja moze zasiega¢ opinii rzeczoznawcow,
biegtych w przypadkach szczegdlnych i tego wymagajacych.

Ocena ofert iwybor oferty najkorzystniejszej dokonywane sa zgodnie z przepisami
okreslonymi w rozdziale 4 ustawy.

9.2.1. W trakcie oceny zlozonych ofert komisja przeprowadzi nastepujace czynnosci:

a)ustali, czy wszystkie oferty odpowiadaja  warunkom izasadom  okreslonym
w ustawie o zamoéwieniach publicznych i specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

b) ustali, czy oferty nie zawierajg oczywistych pomylek, a w przypadku ich wystgpienia poprawi
w ofercie:

oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem
konsekwencji, rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyitki polegajgce na niezgodnosci
oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac otym wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona,

¢) w przypadku uznania przynajmniej jednej z ofert za niewazng z powodu bledéw formalnych,
komisja odnotuje to w protokole z postgpowania,

d) w oparciu o dane zawarte w ofertach, komisja dokona oceny spetnienia warunkéw wymaganych
przez wykonawcow i odnotuje wyniki w protokole z postgpowania,

€) po przeprowadzeniu czynnosci, o ktorych mowa w ppkt a) id), w przypadku stwierdzenia, iz
ktérykolwiek z wykonawcéw kwalifikuje si¢ do wykluczenia, komisja przygotuje zawiadomienie
o wykluczeniuz postgpowania o zamoéwienie publiczne zawierajgce uzasadnienie faktyczne
i prawne, ktdre po wyborze oferty najkorzystniejszej zostanie przekazane wykonawcom. Oferta
wykonawcy wykluczonego z postgpowania bedzie odrzucona.

9.2.2. Komisja przedstawia wniosek o wykluczenie wykonawcow z postepowania, jezeli
zaistniala jedna z okolicznos$ci wymieniona w art. 24 ust. 1 ustawy:

1. Z postepowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sig:
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a) wykonawcéw, wstosunku do ktérych otwarto likwidacje lub  ktorych  upadtoéc
ogloszono, z wyjatkiem  wykonawcoéw, ktérzy po ogloszeniu upadiosci  zawarli
uktad  zatwierdzony = prawomocnym  postanowieniem  sadu, jezeli ukfad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadiego;

b) wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, oplat lub skladek na ubezpieczenia
spofeczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, rozloZzenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu;

c)osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestgpstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych
prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione wcelu osiagniecia
korzysci  majatkowych, atakze za  przestgpstwo  skarbowe lub  przestepstwo
udzialu  w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popelnienie
przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;

d) spotki jawne, ktérych wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom 0sob wykonujagcych
prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popefnione w celu osiggniecia
korzysci majgtkowych, atakze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popelnienie przestepstwa lub
przestgpstwa skarbowego;

e) spotki partnerskie, ktérych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo
popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko
prawom oso6b wykonujacych prace zarobkows, przestepstwo przeciwko srodowisku,
przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popelnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych, atakze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

) spotki  komandytowe oraz spotki  komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamOwienia, przestgpstwo przeciwko prawom os6b wykonujacych pracge zarobkowa,
przestgpstwo przeciwko Srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione wcelu osiagniecia korzysci
majatkowych, atakze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowane;j
grupie albo zwigzku majacych na celu popehnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

g) osoby prawne, ktérych urzedujacego czlonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano za
przestepstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo
przeciwko prawom o0s6b wykonujacych pracg zarobkowa, przestgpstwo przeciwko srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popelnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych, atakze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanejgrupie albo zwigzku majgcych na celu
popehienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;

h) podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ o zamdéwienia na podstawie
przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.

Id: 1F5DOADA-8625-445D-AA64-E863DCE484EA. Uchwalony Strona 4



i) Wykonawcow bedacych osobami fizycznymi, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo,
o ktorym mowa wart. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) — przez okres | roku od dnia uprawomocnienia sig

wyroku;

J) Wykonawcéw bedacych spotka jawna, spotka partnerska, spotka komandytows, spoika
komandytowo-akcyjna lub osoba prawna, ktoérych odpowiednio wspdlnika, partnera, cztonka
zarzadu, komplementariusza lub urzedujacego czlonka organu zarzadzajgcego prawomocnie
skazano za przestgpstwo, o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 .
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia sie
wyroku.

2.7 postgpowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie¢ réwniez wykonawcow,
ktorzy:

a) wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania,
z wylaczeniem czynnosci wykonywanych podczas dialogu technicznego, o ktérym mowa
wart. 3la ust. I, lub postugiwali sie wcelu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi
w dokonywaniu tych czynnosci, chyba Ze udziat tych wykonawcow w postepowaniu nie utrudni
uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje si¢ do wykonawcow, ktérym udziela sie zamdowienia
na podstawie art. 62 ust. 1 pkt2 lub art. 67 ust. 1 pkt 11 2;

b)nie wniesli wadium do uplywu terminu skfadania ofert, na przedluzony okres
zwigzania  oferta lub  wterminie, oktorym mowa wart.46ust.3, albo nie
zgodzili si¢ na przediuzenie okresu zwigzania ofertg;

c¢) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace mie¢ wplyw na
wynik prowadzonego postepowania;

d) nie wykazali spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu;

f) nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.4), ziozyli odrebne oferty lub
wnioski o dopuszczenie do udziatu w tym samym postepowaniu, chyba Zze wykazg, ze istniejgce
miedzy nimi powigzania nie prowadzag do zachwiania uczciwej konkurencji pomiedzy
wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

2a. Zamawiajacy wyklucza z postgpowania o udzielenie zamowienia wykonawce, ktory
w okresie 3 lat przed wszczgciem postepowania, w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowiazki
zawodowe, w szczegdlnosci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego
niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonal zaméwienie, co zamawiajacy jest w stanie
wykaza¢ za pomocg dowolnych srodkéw dowodowych, jezeli zamawiajacy przewidzial taka
mozliwo$¢ wykluczenia wykonawcy w ogloszeniu o zaméwieniu, w specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia lub wzaproszeniu do negocjacji. Zamawiajacy nie wyklucza
z postepowania o udzielenie zamoéwienia wykonawcy, ktéry udowodni, ze podjat konkretne $rodki
techniczne, organizacyjne i kadrowe, ktére majg zapobiec zawinionemu i powaznemu naruszaniu
obowiazkow zawodowych w przyszlosci oraz naprawil szkody powstale w wyniku naruszenia
obowigzkow zawodowych lub zobowigzat si¢ do ich naprawienia.

3. Zamawiajacy  niezwlocznie po  wyborze oferty najkorzystniejszej zawiadamia
Jednoczesnie wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:
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a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme¢) albo imig¢ i nazwisko, siedzibg albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy (firmy) albo imiona inazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania 1adresy
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i fgczna punktacje;

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

¢) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne iprawne - jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego, negocjacji bez ogloszenia albo zapytania o ceng;

d) terminie, okreslonym zgodnie zart. 94 ust. | lub 2, po ktérego uplywie umowa w sprawie
zamodwienia publicznego moze by¢ zawarta.

4. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucons.

9.2.3 Komisja przedstawi wniosek do Burmistrza o odrzucenie oferty jezeli wystapi
chocéby jedna z przeslanek okreslonych w art. 89 ustawy:

1) jest niezgodna z ustawa;

2)jej tres¢ nieodpowiada tresci  specyfikacji  istotnych  warunkéw  zamdwienia,
z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3;

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razgco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

5) zostala  zlozona  przez  wykonawce  wykluczonego  zudzialu  w postgpowaniu
0 udzielenie zamoéwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

6) zawiera blgdy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca wterminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢
na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3;

8) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

Komisja zawiadamia réwnoczesnie wszystkich wykonawcédw o odrzuceniu ofert, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

9.2.4. Czlonkowie komisji w oparciu o zapis zawarty na zalaczniku wg druku ZP
(Kryteria oceny ofert iich znaczenie) dokonaja oceny zlozonych ofert i wyniki wraz
z pisemnym uzasadnieniem indywidualnej oceny ofert wpisza na zalaczniku wg druku
P,

9.2.5 Komisja dokona wyboru najkorzystniejszej oferty stosujac wylacznie kryteria
okreslone
w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

9.2.6 Kryteria, ich znaczenie oraz opis zgodnie ze SIWZ stanowia podstawe¢ do
badania
i oceny zlozonych ofert.

9.2.7 Komisja dokona oceny waznych (nie podlegajacych odrzuceniu) ofert, stosujgc
jednolity system punktowania tzn.:

- kazde kryterium oceniane bedzie w skali punktowej 0- 100 pkt.,

- najkorzystniejsze wymierne (okreslone przy pomocy liczb) dane z oferty podlegajace
ocenie, bedg ocenione maksymalng iloscig punktow = 100, pozostate bedg przeliczane
proporcjonalnie w stosunku do najlepszego.
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- najkorzystniejsze niewymierne, ale odnoszace si¢ wytacznie do przedmiotu zamdowienia
(wyjatek stanowi przypadek okreslony wart. 5 ust. 1 ustawy) dane zoferty podlegajgce
ocenie, beda ocenione, maksymalng iloscia punktéw tj. réwng 100, pozostate bedg oceniane
przez cztonkéw komisji indywidualnie w stosunku do najlepszych.

9.2.8 Kryteria niewymierne oceniane beda w przyjetej skali, indywidualnie przez
kazdego z czlonkow komisji z zachowaniem nalezytej starannosci.

9.2.9 Oceny poszczegolnych czlonkéw komisji zostang zapisane w zestawieniu
zbiorczym, nast¢pnie pomnozone przez procentowg warto$¢ wagi przypisang kazdemu
kryterium okreslong w SIWZ.

9.2.10 Przy zastosowaniu Kkryteriow opisanych wzorami komisja moze sporzadzi¢
zbiorcze zestawienie oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienia
indywidualnej oceny ofert, zastepuje sie pisemnym uzasadnieniem wyboru
najkorzystniejszej oferty,

9.2.11 Wykorzystujac wyniki indywidualnej oceny ofert, komisja sporzadzi
streszczenie i poréwnanie zlozonych ofert.

9.2.12 Kolejno$é¢ (ranking) ofert zostanie ustalona wg otrzymanych punktow
obliczonych jw. Ofertg najkorzystniejsza bedzie OFERTA, ktora otrzymala najwi¢kszg
ilos¢ punktow.

9.2.13 W przypadku odrzucenia wszystkich ofert, komisja zamieSci uzasadnienie
odrzucenia w protokole i zawiadomieniu 0 uniewaznieniu post¢powania.

9.2.14 Komisja ma obowiazek przedstawi¢ wniosek o uniewaznienie postepowania,
jezeli powstala jedna z oKkolicznos$ci przewidzianych w art. 93 ustawy:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wptyngl zaden wniosek
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu od wykonawcy niepodlegajacego wykluczeniu,
z zastrzezeniem pkt. 21 3;

2) w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cen¢ nie ztozono co najmniej dwoch ofert
nie podlegajgcych odrzuceniu;

3) w postepowaniu prowadzonym w trybie aukcji elektronicznej wplynely mniej niz dwa wnioski
o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej albo nie zostata ztozona zadna oferta;

4) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg, ktora zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

5) w przypadkach, o ktorych mowa w art. 91 ust. 5, zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej
samej cenie;

6) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzieé;

7) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamodwienia, jezeli Srodki
pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajace zwrotowi srodki z pomocy
udzielonej przez panstwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA), ktore zamawiajacy zamierzal przeznaczyé na sfinansowanie catosci lub czesci
zamOwienia, nie zostaly mu przyznane, a mozliwo§¢ uniewaznienia postgpowania na tej
podstawie zostala przewidziana w:
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a) ogloszeniu o zamoéwieniu-  w postgpowaniu  prowadzonym  wtrybie  przetargu
nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji konkurencyjnego ogloszeniem,
dialogu konkurencyjnego albo licytacji elektronicznej, albo

b) zaproszeniu do negocjacji- w postgpowaniu prowadzonym w trybie negocjacji bez ogloszenia
albo zamowienia z wolnej reki, albo

¢) zaproszeniu do sktadania ofert- w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng.

8) Jezeli zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ skladania ofert czesciowych, do uniewaznienia
wczgsei postgpowania o udzielenie zamdwienia przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

9) O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamdwienia komisja zawiadamia réwnoczesnie
wszystkich wykonawcow, ktérzy ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne.

9.3. Wylaczenia os6b wystepujacych po stronie zamawiajgcego.

W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego nie moga wystgpowacé w imieniu
zamawiajgcych ani tez wykonywaé czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o zamowienie
publiczne, a takze by¢ bieglymi osoby, ktdre:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostajg w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane
ztytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub
czlonkami organdéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie
o udzielenie zamodwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia pozostawaly
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byty czlonkami organéw zarzadzajacych lub
organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdowienia;

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem
o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiggnigcia korzysci majgtkowych.

9.3.1 Osoby wystgpujace w imieniu zamawiajacego W postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, sktadaja oswiadczenia pisemne o braku lub okolicznosci, o ktorych
mowa w pkt. 7.3. Zaistnienie ktérejkolwiek z okolicznosci skutkuje wytgczeniem danej
osoby z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

9.3.2 Na polecenie Burmistrza lub osoby upowaznionej komisja powtarza uniewazniong
przez niego czynno$¢, podjeta z naruszeniem prawa.

9.3.3 Po podpisaniu protokolu postgpowania przez komisj¢ ijego zatwierdzeniu przez
Burmistrza, przewodniczacy komisji podaje wyniki postepowania do publicznej wiadomosci
poprzez zamieszczenie ogloszenia na tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajacego oraz
niezwloczne powiadomienie na pismie wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

9.3.4 W postgpowaniach, ktorych wartos¢ nie przekracza réwnowartosci kwoty okreslonej
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, komisja przetargowa
zobowigzana jest sporzadzic protokét wraz zalacznikami
z przeprowadzonego postgpowania.

9.3.5 W przypadku udzialu w pracach komisji bieglych (rzeczoznawcéw), komisja
odnotuje ich dane w protokole.
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10. Komisja nie ma prawa ujawnic:
1) - informacji, ktore stanowig wazny interes panstwa,

2) - informacji, ktdére stanowig wazne interesy handlowe stron oraz zasady uczciwej konkurencji,
ktore zostaty zastrzezone przez oferenta w ofercie,

Protokol, oferty oraz wszelkie oSwiadczenia skladane w trakcie post¢powania sg
jawne. Wyjatkiem sa te informacje, ktére stanowig tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepiséow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Informacje te powinny by¢ zastrzezone przez skladajgcych oferty:
» POUFNE — nie udostgpniaé innym uczestnikom postgpowania ,,
11. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

11.1. Kazda osoba, ktéra wykonuje prace w komisji przetargowej, ponosi odpowiedzialnosé
z tytulu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych, tzn. przewodniczacy komisji oraz jej
czlonkowie.

11.2. Polecenia i decyzje dotyczace procedur zamoéwien publicznych wydawane sg w formie
pisemne;j.

11.3. Przewodniczacy Komisji, po otrzymaniu polecenia wykonania czynnosci od kierownika
jednostki organizacyjnej i stwierdzeniu, ze narusza ono dyscypling finanséw publicznych, ma
prawo zlozy¢ pisemne zastrzezenie.

11.4. W przypadku potwierdzenia przez kierownika jednostki organizacyjnej na pisSmie lub
nieodwotania  tegoz polecenia  przewodniczacy komisji  przetargowej  nie ponosi
odpowiedzialnosci za powstate w ten sposob naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

11.5. Czionek komisji, otrzymujac polecenie wykonania czynnosci, ktéra jego zdaniem
narusza dyscypling finanséw publicznych, ma prawo zlozy¢ na rece przewodniczacego pisemne
zastrzezenie. W takim przypadku odpowiedzialnoscig ta obarczony zostaje przewodniczacy
komisji.

11.6. Czynnoscia komisji naruszajaca dyscypling finanséw publicznych bedzie:

11.6.1. opisanie przedmiotu zamdwienia publicznego w sposob, ktory moglby utrudniaé
uczciwg konkurencje,

11.6.2. niezgodne z przepisami o zamoOwieniach publicznych ustalenie wartosci zamowienia
publicznego lub jego czedci, jezeli mialo to wplyw na obowigzek stosowania przepisow
o zamdwieniach publicznych albo na zastosowanie przepisow dotyczacych zamoéwienia
publicznego o nizszej wartosci,

11.6.3. opisanie  sposobu  dokonania oceny  spelniania  warunkéw  udzialu
w  postgpowaniu o udzielenie = zamowienia  publicznego  wsposéb  niezwigzany
z przedmiotem zamowienia lub nieproporcjonalny do przedmiotu zamdéwienia,

11.6.4. niezgodne z przepisami o zamdwieniach publicznych okreslenie kryteridow oceny ofert,

11.6.5. nieprzekazanie do ogloszenia w Dzienniku Urz¢edowym Unii Europejskiej Iub
niezamieszczenie w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenia
o zamoOwieniu, ogloszenia o zmianie ogloszenia o zamoéwieniu lub  ogloszenia
o udzieleniu zamowienia,

11.6.6. niezawiadomienie = wterminie  Prezesa Urzedu Zamoéwien  Publicznych
0 wszczgeiu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

11.6.7. udzielenie zamoéwienia publicznego wykonawcy, ktory nie zostal wybrany
w trybie okreslonym w przepisach o zaméwieniach publicznych lub zostal wybrany
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z naruszeniem przepisow o zamowieniach publicznych dotyczacych przestanek stosowania
tryboéw udzielenia zamdwienia publicznego: negocjacji bez ogloszenia, zamoéwienia z wolnej
reki lub zapytania o cene,

11.6.8. naruszenie przepisOw o zaméwieniach publicznych w inny sposob, jezeli miato ono
wplyw na wynik postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, chyba ze nie doszto do
udzielenia zamdwienia publicznego,

11.6.9. zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego:

- bez zachowania formy pisemnej, na czas dluzszy niz okreslony w przepisach o zamoéwieniach

publicznych lub na czas nieoznaczony, z wylgczeniem przypadkéw dopuszczonych w przepisach

o zamoéwieniach publicznych; przed ogloszeniem orzeczenia przez Krajowg Izbe Odwotawczy,

Z naruszeniem przepisOw o zamowieniach publicznych.

11.6.10. uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego z naruszeniem
przepisow o zamowieniach publicznych, okreslajgcych przestanki upowazniajace do
uniewaznienia tego postgpowania,

11.6.11. nieztozenie przez czlonka komisji przetargowej lub inng osobe wykonujaca
czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego po stronie zamawiajgcego
o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci powodujgcych wylaczenie 1z tego
postgpowania,

11.6.12. niewylaczenie z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego osoby
podlegajacej wylgczeniu ztakiego postepowania na podstawie przepiséw o zamowieniach
publicznych,

11.6.13. zmiana umowy Ww sprawie zamowienia publicznego z naruszeniem przepisow
o zamodwieniach publicznych.

12. Komisja konczy prace po zawarciu umowy z wybranym wykonawecg.
13. Komisji zabrania si¢:

a) dokonywacd jakichkolwiek poprawek w ofercie Z zastrzezeniem poprawek
dopuszczonych ustawa PZP opisanych w pkt 7.2.1.b Regulaminu,

b ) zmieniaé kryteriow,
¢) zmienia¢ warunkow zawartych w SIWZ,
d) narusza¢ przepisy ustawy i interpretowac je na korzysc ktorejkolwiek ze stron,
e) zatai¢ dane, ktére mogg mie¢ wplyw na ocen¢ i wyboér oferty,

f) wchodzi¢ w konflikt z oferentami,

g) $wiadomie naruszac zasade bezstronnosci przy rozpatrywaniu i ocenie ofert.
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Zalacznik do regulaminu pracy komisji przetargowej.

Kolejnos¢ czynnosci w trakcie postgpowania przetargowego

Cze¢s¢ wstepna:

Lp.

Czynnosci do wykonania

Dokumentowanie

Zebranie KP na wniosek Przewodniczacego w celu zapoznania
si¢ z przedmiotem zamodwienia, SIWZ, regulaminem pracy KP,
zasadami pracy KP.

1397

Podziatl organizacyjny pracy KP w trakcie postepowania
(otwarcia ofert, tajnego rozpatrywania ofert).

Przygotowanie odpowiednich drukéw i teczki z dokumentacja
postepowania prowadzong od poczatku.

Czes$¢ jawna:

Zapoznanie ubiegajgcych si¢ o zamowienie o celu zebrania -
Przewodniczacy, oraz przedstawienie sktadu komisji
przetargowej. Podanie kwoty, jakg Zamawiajagcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Informacja o ztozonych ofertach:

- ile zlozono ofert w terminie,

- ile 1 ktore oferty zlozono po terminie,

- informacja o wniesionym wadium w pienigdzu, wekslach,
obligacjach, gwarancjach.

Dla ofert spdznionych - odczytanie nazwy firmy, ktéra ztozyla
oferte po terminie.

Otwieranie ofert w kolejnosci ich wptywu i odczytywanie:
- numer kolejny oferty, data zlozenia,

- nazwa 1 adres firmy, ktdra zlozyla oferte,

- cena oferty i inne informacje (zgodnie ze SIWZ).

Po zakonczeniu otwarcia ofert - zapytanie:
Kto z zebranych oferentow zechce zlozy¢ o$wiadczenie
w sprawie czynnos$ci wykonanych do tej pory ?

Kolejne zapytanie do wykonawcow:
Kto z zebranych oferentéw wnosi sprzeciw do skladu komisji
przetargowej?

Kolejne zapytanie do sktadu komisji przetargowe;j:
Kto z czlonkéw komisji nie spelnia warunkéw zawartych
w art. 17 ustawy.

Informacja o sposobie kierowania zapytan do wykonawcow
w sprawie udzielania wyjasnien dotyczacych tresci oferty.

fax. i pisemnie

Informacja o przypuszczalnym terminie zakonczenia prac
komisji i ogloszenia o wynikach postgpowania oraz sposobie
zawiadomienia.

Cze¢sé tajna:

Sprawdzenie waznosci ofert pod wzgledem formalnym

i spetniania warunkdéw wymaganych przez Zamawiajacego,
a w szczegolnosci kpl. dokumentéw, wadium, podpisy osob
uprawnionych.

Opisanie ofert, w ktorych stwierdzono uchybienia formalne lub
merytoryczne.

a)Poprawienie w ofertach: - oczywistych omylek pisarskich,

- oczywistych omylek rachunkowych zuwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, - innych

notatka stuzbowa lub opisanie
na wewngtrznej stronie oferty.
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omylek polegajacych na niezgodnosci oferty ze specyfikacja
istotnych warunkéw zaméwienia niepowodujgcych istotnych
zmian w tresci oferty z niezwlocznym zawiadomieniem o tym
wykonawcow, ktérych oferty zostaly poprawione.
3 Przygotowanie zawiadomienia o wykonawcach, ktérych zawiadomienie
wykluczono z postepowania lub ktorych oferty odrzucono
4 Sprawdzenie ofert pod wzglgdem merytorycznym tj. zgodnosci
ze specyfikacja (kosztorysem, formularzem).
5 Zestawienie danych (koniecznych do oceny wg kryteriow tabelaryczne zestawienie
przyjetych w STWZ) ze ztozonych ofert . danych z ofert ztozonych
w przetargu.
6 Wyliczenia matematyczne ocen ofert za kryteria przyjete jw.
w SIWZ
7 Przygotowanie kart indywidualnych oceny ofert na kazdg oferte ZP + zestawienia ocen ofert
dla kazdego czlonka komisjt przetargowej
8 Zebranie cztonkow komisji w celu dokonania wypelnienia
przygotowanych w pkt. 7 drukéw
Ocena ofert
9 Zestawienie ocen ofert w druku ,,lista ocen ofert” ZP + lista ocen ofert
10 Wybér oferty najkorzystniejszej
11 Zakonczenie protokotu z postgpowania, podpisy czlonkow
komisji i zatwierdzenie protokolu przez Burmistrza
12 Ogloszenie o wynikach poprzez: - fax, listownie, publikacja na
a) - zawiadomienie wszystkich uczestnikoéw postepowania, stronie internetowej,
- formularz na stronie
b) - ogloszenie o wyniku w BZP — po zawarciu umowy www.portal.uzp.gov.pl
Po zakonczeniu prac tajnych:
1 Przygotowanie umowy zgodnie z wymaganiami zawartymi -umowa - projekt
w SIWZ i wybrang oferta
2 Uzgodnienie tresci umowy z wykonawcg
3 W przypadku wniesienia ocdwolania: -informacja w protokole
a) -zawiadomic¢ o tym wszystkich uczestnikéw postepowania | - zawiadomienie faxem i listem
(wszystkich) w ciggu 2 dni, poleconym
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