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akres ustugi: Stanowisko ds. pozyskiwania funduszy
ZEZWOLENIE NA PRZEPROWADZENIE IMPREZY MASOWEJ zewngtrznych i promocji
Kontakt: 67 2531522
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Uzyska¢ zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej.

[\

go dotyczy
usfuga?

)

Oso6b fizycznych, 0sob prawnych oraz jednostek organizacyjnych.

Co mam

przygotowac?

1) graficzny pian obiektu (terenu), na ktorym ma by¢ przeprowadzona impreza
masowa, wraz z opisem zawierajacym:
a) oznaczenie drég dojscia i rozchodzenia si¢ 0s6b uczestniczacych w
imprezie masowej, drog ewakuacyjnych i drog dojazdowych dla pojazdéw
shuzb ratowniczych i Policji;
b) oznaczenie punktow pomocy medycznej, punktow czerpalnych wody do
picia i do celow przeciwpozarowych oraz punktow informacyjnych;
c) oznaczenie lokalizacji hydrantow przeciwpozarowych, zawordw,
przylaczy wody, gazu i energii elektrycznej oraz innych elementow
majacych wpltyw na bezpieczenstwo uzytkownikow obiektu lub terenu;
d) informacje o rozmieszczeniu stuzb porzadkowych oraz stuzb
informacyjnych, rozmieszczeniu 0so6b uczestniczacych w imprezie masowe;j
i ewentualnym rozdzieleniu ich wedlug sektoréw oraz o rozmieszczeniu
punktéw gastronomicznych i sanitariatow;
2) instrukcja postgpowania w przypadku powstania pozaru lub innego
miejscowego zagrozenia w miejscu i w czasie imprezy masowej (Instrukcje
nalezy dostarczy¢ niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 14 dni przed
terminem rozpoczecia imprezy masowej.);
3) terminarz rozgrywek meczow pilki noznej lub terminarz innych imprez
masowych- w przypadku imprez masowych organizowanych cyklicznie;
4) informacja o:
a) liczbie miejsc udostepnionych przez organizatora osobom uczestniczacym
W imprezie masowej;
b) przewidywanych zagrozeniach bezpieczenstwa i porzadku publicznego;
c) liczbie, organizacji, oznakowaniu, Wwyposazeniu 1 sposobie
rozmieszczenia stuzby porzadkowej oraz stuzby informacyjnej;
d) osobie wyznaczonej na kierownika do spraw bezpieczenstwa, tzn. jego
dane obejmujace: imi¢, nazwisko, numer PESEL, numer i dat¢ wydania
zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia dla kierownikéw do spraw
bezpieczenstwa imprez masowych oraz numer telefonu, a w przypadku
imprezy masowej podwyzszonego ryzyka dodatkowo numer wpisu na liste
kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej;
e) sposobie zapewnienia identyfikacji osob bioracych udzial w imprezie
masowej- w przypadku meczu pilkki noznej lub imprezy masowej
podwyzszonego ryzyka;
f) zainstalowanych urzadzeniach rejestrujacych obraz i dzwigk, o ktorych
mowa w art. 11 ustawy;
5) harmonogram udostgpnienia obiektu lub terenu uczestnikom imprezy
masowe]j oraz harmonogram opuszczenia przez nich tego obiektu lub terenu,
jezeli regulamin imprezy masowej przewiduje zmienng liczbe 0s6b w czasie
jej trwania;
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Zakres

ZEZWOLENIE NA PRZEPROWADZENIE IMPREZY MASOWEJ

Stanowisko ds. pozyskiwania funduszy
zewngtrznych i promocji
Kontakt: 67 2531522

ustugi:

6) Opinie Policji, Strazy Pozarnej, Pogotowia Ratunkowego oraz
Pafistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego, ktoére powinny zawieraé
informacje o niezbg¢dnej wielkosci sit i $rodkow potrzebnych do
zabezpieczenia imprezy masowej, zastrzezeniach do stanu technicznego
obiektu (terenu) oraz o przewidywanych zagrozeniach. Opinie nalezy
dotaczy¢ niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 14 dni przed terminem
rozpoczecia imprezy.
2. Dodatkowa dokumentacja sktadana na zadanie Burmistrza Wielenia:

1) kopie aktualnych protokotéw z kontroli, o ktorych mowa w art. 62 ust. 1

ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t. j. Dz. U. z fﬁaim;,‘:gw
290 ze zm.); RA D(%f}:fﬁ /

2) dokument poswiadczajacy spelienie obowiazku zawarcia umowy
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrzadzoR@ W86t
uczestniczacym w imprezie masowej, na ktora wstep jest odplatny;
3) pisemna zgoda na przeprowadzenie imprezy masowej wydana przez
kierownika jednostki organizacyjnej Lasow Panstwowych- w razie
przeprowadzania imprezy na terenach bedacych w zarzadzie tej jednostki;
4) kserokopia aktualnego wypisu z wlasciwego rejestru, dotyczacego
organizatora imprezy masowej.

Jakie dokumenty

musz¢ wypelni¢?

Organizator imprezy masowej, nie pdzniej niz na 30 dni przed planowanym
terminem rozpoczecia imprezy, jest zobowigzany wystapi¢ do Burmistrza
Wielenia z wnioskiem o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy
masowej. Wniosek- formularz do pobrania.

wzgledu
prawem

A\WNY
S e

elska

~—

Jak wypelni¢
mam

dokumenty?

lle zaplace?

Sprawdrzono zc wzgled
na zgodno$¢ z prawen
RADCA PRAWNY

(BdP-125)

el

Danuta Ciesielska 2 Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (t. j. Dz. thr32016 T

7 Opiété skarbowa za Wydanie zezwolenia w wysokosci 82 zrli - zggdmeé art. 1

Whiosek nalezy ztozy¢ w Urzedzie Miejskim w Wieleniu w Biurze Obstugi
Klienta, Kancelaria, na parterze (biuro nr 01).

ust. 1, pkt 1c ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (t. j. Dz.
U. z 2016 r., poz. 1827) i czescig III ust. 44, pkt 2 zalagcznika do ustawy.
n 1 - 1. . = B . 1 . . . .
Oplata skarbowa za zlozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
pelnomocnictwa lub prokury w wysokosci 17 zt - zgodnie z art. 1 ust. 1, pkt
nazgodnosé z p

RADCA PRA
(BdP-125

=z
Optlate wnosi si¢ na konto bankowe Urzedu Miejskiego: PKO BPan?J[a]&%gi
4027 0000 1202 1281 5389

poz. 1827) i czg$cig IV zatacznika do ustawy.

Kiedy zlozy¢

dokumenty?

Nie pdzniej niz na 30 dni przed planowanym terminem rozpoczgcia imprezy

Stanowisko ds. pozyskiwania funduszy zewngtrznych i promocji II pigtro
( biuro nr 25 ) e-mail: marcin.wasko@wielen.pl bezp. tel.: 67 2531522
w poniedzialek od 8.00- 16.00, od wtorku do piatku od 7.30- 15.30.

Co zrobi Urzad

Zweryfikuje wniosek pod wzgledem formalnym 1 wyda zezwolenie lub

Wzgledu
rawem
WNY
)

———
elska

Mieiski w

odmowi jego wydania w terminie co najmniej 7 dni przed planowanym
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Wieleniu?

terminem przeprowadzenia imprezy masowe;j.

W jakim czasie
Urzad zrealizuje

te ustuge?

Odpowiedz zostanie udzielona w terminie co najmniej 7 dni przed
planowanym terminem przeprowadzenia imprezy masowej.

Jak si¢ odwoiac?

Odwotanie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego, za
posrednictwem organu, ktory wydal decyzj¢, w terminie 14 dni od dnia
dorgczenia decyzji stronie.

Tpsfpvmmsoio
RjOrmacyc

uzupelniajqce

1. Organem wydajacym zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej jest

wojt, burmistrz lub prezydent miasta, wilasciwy ze wzgledu na miejsce

przeprowadzenia imprezy masowej.

2. Imprezami masowymi sg:
1) masowe imprezy artystyczno- rozrywkowe - nalezy przez to rozumiec
imprezy o charakterze artystycznym lub rozrywkowym, ktoére majq si¢
odby¢:
a) na stadionie, w innym obiekcie niebedacym budynkiem lub na terenie
umozliwiajacym przeprowadzenie imprezy masowej, na ktorym liczba
udostepnionych przez organizatora miejsc dla oséb, ustalona zgodnie z
przepisami prawa budowlanego oraz przepisami dotyczacymi ochrony
przeciwpozarowej, wynosi nic mniej niz 1.000 oséb;
b) w hali sportowej lub w innym budynku umozliwiajacym przeprowadzenie
imprezy masowej, w ktérym liczba udostgpnionych przez organizatora
miejsc dla osob, ustalona zgodnie z przepisami prawa budowlanego oraz
przepisami dotyczacymi ochrony przeciwpozarowej, wynosi nie mniej niz
500 oséb;
2) masowe imprezy sportowe- nalezy przez to rozumie¢ imprezy masowe
majace na celu wspétzawodnictwo sportowe lub popularyzowanie kultury
fizycznej, organizowane na:
a) stadionie lub w innym obiekcie niebedacym budynkiem, na ktérym liczba
udostgpnionych przez organizatora miejsc dla oséb, ustalona zgodnie z
przepisami prawa budowlanego oraz przepisami dotyczacymi ochrony
przeciwpozarowej, wynosi nie mniej niz 1.000 osoéb, a w przypadku hali
sportowej lub innego budynku umozliwiajacego przeprowadzenie imprezy
masowej- nie mniej niz 300 osoéb;
b) terenie umozliwiajacym przeprowadzenie imprezy masowej, na ktérym
liczba udostgpnionych przez organizatora miejsc dla os6b wynosi nie mniej
niz 1.000 osob;
3) mecze pitki noznej - nalezy przez to rozumie¢ masowe imprezy sportowe
majace na celu wspdtzawodnictwo w dyscyplinie pitki noznej, organizowane
na stadionie lub w innym obiekcie sportowym, na ktorym liczba
udostgpnionych przez organizatora miejsc dla osob, ustalona zgodnie z
przepisami prawa budowlanego oraz przepisami dotyczacymi ochrony
przeciwpozarowej, wynosi nie mniej niz 1.000 oséb.

3. Imprezami masowymi nie sg:
1) imprezy organizowane w teatrach, operach, operetkach, filharmoniach,
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kinach, muzeach, bibliotekach, domach kultury i galeriach sztuki lub w
innych podobnych obiektach,
2) imprezy organizowane w szkolach i placowkach oswiatowych przez
zarzadzajacych tymi szkotami i placéwkami,
3) imprezy organizowane w ramach wspotzawodnictwa sportowego dzieci i
milodziezy,
4) imprezy sportowe organizowane dla sportowcow niepetnosprawnych,
5) imprezy sportu powszechnego o charakterze rekreacji ruchowe;j
ogolnodostepne i nieodplatne, organizowane na terenie otwartym,
6) imprezy zamknigte organizowane przez pracodawcow dla ich
pracownikow- jezeli rodzaj imprezy odpowiada przeznaczeniu obiektu lub
terenu, gdzie ma si¢ ona odby¢.
Zezwolenie na przeprowadzenie imprezy powodujacej utrudnienia w ruchu
lub wymagajacej wykorzystania drogi w sposob szczegolny wymaga
dodatkowych uzgodnien zgodnie z art. 65 ustawy z dnia 20 cgerwcach99F vy

Prawo o ruchu drogowym ( t.j. Dz. U. 22017 r., poz. 128 ). RADCAPRAW

sledu
vem

NY

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 20 marca 2009 1. o bezpieczenstwie imprez masowych (t.j. Dz
U. 22015 r., poz. 2139 z pézn. zm.). Danuta Ciesiels
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