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Co chce Poswiadczy¢ zgodnos¢ kopii z trescig oryginatu.
zalatwic?
Kogo dotyczy Kazdej osoby fizycznej.
usluga? Dotyczy tylko dokumentéw wystawionych przez Urzad Miejski
w Wieleniu.
Co mam - wniosek o poswiadczenie zgodnosci duplikatu, odpisu, wyciagu isu lub
S
przygotowac? kopii (w zat.),

- oryginaty dokumentow,
- dowdd uiszczenia optaty skarbowej za uzyskanie poswiadczenia.

Jakie dokumenty
musz¢ wypelnié?

Whiosek o poswiadczenie zgodnosci duplikatu, odpisu, wyciagu, wypisu lub
kopii.

Jak wypelni¢
mam
dokumenty?

We wniosku o poswiadczenie zgodnosci duplikatu, odpisu, wyciagu, wypisu
lub kopii wpisa¢ dane wnioskodawcy, poda¢ nazwe dokumentu oraz cel,
w jakim poswiadczenie b¢dzie wykorzystane.

Ile zaplace?

Opfata skarbowa od kazdej pelnej lub zaczgtej strony w wysokosci 5 zt. Oplate
nalezy dokona¢ bezposrednio na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w
Wieleniu, nr rachunku: 27 1020 4027 0000 1202 1281 5389

UWAGA !

Opfata nie dotyczy spraw, ktére nie podlegajg oplacie skarbowej badz sa z niej
zwolnione (ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej Dz.U.
22015 r. poz.783 ze zm.).

Kiedy zlozy¢

Whiosek wraz z dolaczonym dowodem uiszczenia optaty skarbowej mozna

dokumenty? sklada¢ codziennie w godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Wieleniu tj.:
w poniedziatek od 8:00 do 16:00, od wtorku do pigtku od 7:30 do 15:30.
Gdzie zalatwie | Urzad Miejski w Wieleniu
sprawe ? Kancelaria
I pietro, Sala Obstugi Klienta, stanowisko nr 1
ul. Kosciuszki 34
64-730 Wielen
w poniedziatek od 8:00 do 16:00, od wtorku do piagtku od 7:30 do 15:30
tel. 67 253 15 04.
Co zrobi Urzad | Zweryfikuje wniosek pod wzgledem formalnym i niezwlocznie przystapi do
Miejski w jego realizacji.
Wieleniu?
W jakim czasie |Niezwlocznie.
Urzad zrealizuje
t¢ usluge?
Jak si¢ odwolaé? |Nie przystuguje.

Informacje Gdy do wniosku o poswiadczenie zgodnosci duplikatu, odpisu, wyciagu,

uzupelniajgce wypisu lub kopii zalaczona jest kserokopia tego dokumentu — musi by¢ ona
w pehni czytelna.

Podstawa prawna 1. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2015
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I. poz.783 ze zm.),

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2016 r., poz.23 ze zm.),

3. Ustawa z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie (Dz.U. z 2014

r,poz. 164 ze zm.). Podinspektor ds. kancelarii
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