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Co chee
zalatwié¢?

Zarejestrowa¢ urodzenie nowonarodzonego dziecka.

Kogo dotyczy
usluga?

Do zarejestrowania nowonarodzonego dziecka zobowigzani sg:

1. Rodzice dziecka (jezeli pochodzi ono z matzefistwa - jedno z nich);

2. Matka dziecka, jezeli ukonczyla 16 lat;

3. Przedstawiciel ustawowy matki dziecka lub opiekun, jezeli nie ukonczyta
16 lat;

4. Pelnomocnik rodzicéw dziecka;

5. Matka dziecka wraz z me¢zczyzna, ktéry chce uznaé ojcostwo dziecka

(w sytuacji prawnie dozwolonej).

Co mam
przygotowac?

Dowody osobiste obojga rodzicow.

Jakie dokumenty
musz¢ wypelnié¢?

Zgloszenie ustne.

Jak wypelnié
mam
dokumenty?

Zgtoszenie urodzenia dokumentuje si¢ w formie protokotu, ktory podpisuja
zglaszajacy urodzenie i kierownik/zastepca kierownika urzedu stanu
cywilnego.

Ile zaplace?

Nie pobiera si¢.

Uwaga: Jeden pierwszy odpis skrocony aktu urodzenia jest wydawany
bezplatnie. Kazdy nastepny:

- odpis skrécony 22, 00 zt

- zupelny — 33, 00 zt.

Platne:

- na rachunek Urzedu Miejskiego w Wieleniu nr 27 1020 4027 0000 1202
1281 5389 prowadzony przez PKO BP.

Kiedy zlozy¢
dokumenty?

Urodzenie dziecka nalezy zglosi¢ w ciagu 21 dni od dnia urodzenia. Jezeli
dziecko urodzito si¢ martwe, zgloszenie takiego zdarzenia powinno nastgpié
w ciggu trzech dni.

Gdzie zalatwig
sprawe ?

Urzad Stanu Cywilnego w Wieleniu, parter, biuro 01, tel. 67 253 15 07;

Co zrobi Urzad
Miejski w
Wieleniu?

1. Zweryfikuje dane osoby uprawnionej do zgloszenia oraz dokumenty.

2. Przyjmie o$wiadczenie od zglaszajacego urodzenie dziecka i sporzadzi
protokot.

3. Zarejestruje akt w rejetrze stanu cywilnego.

4. Wystapi o nadanie numeru PESEL.

5. Wyda odpis skrécony aktu urodzenia dziecka oraz powiadomienie o nadaniu
numeru PESEL.

W jakim czasie
Urzad zrealizuje
t¢ usluge?

Niezwlocznie.

Jak si¢ odwolaé?

Nie przyshuguje.
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Informacje
uzupelniajgce

1. Jezeli nie dokonano zgloszenia urodzenia w terminie 21 dni od dnia
sporzadzenia karty urodzenia lub w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia karty
martwego urodzenia, kierownik urzgdu stanu cywilnego sporzadza z urzedu
akt urodzeenia na podstawie w/w kart, z adnotacja o sporzadzeniu aktu
z urzgdu, oraz informuje rodzicéw dziecka o jego sporzadzeniu.

2. Gdy zgloszenia dokonuje pelnomocnik rodzicow musi mieé
pelnomocnictwo na pismie. W jego tresci powinny znalez¢ sie imi¢ lub
imiona, jakie majg by¢ dziecku nadane.

3. Dziecko pozamalzenskie moze by¢ uznane przez ojca. Konieczna jest
wowcezas obecno$é obojga rodzicow. Uznanie dziecka moze

by¢ prawnie skuteczne, jezeli jego rodzice sa petnoletni.

4. Dziecku nie mozna nada¢ wigcej niz dwdch imion, imienia o$mieszajgcego,
nieprzyzwoitego, w formie zdrobnialej oraz imienia nie

pozwalajacego odrdozni¢ pici dziecka.

5. Rodzice dziecka moga w ciggu szesciu miesiecy od daty sporzadzenia aktu
urodzenia zmieni¢ imi¢ dziecku sktadajgc kierownikowi

USC pisemne oswiadczenie.

Podstawa prawna

1.Ustawa z dnia 25 lutego 1964r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz.U.

z 2015r. tj. poz.2082)

2.Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.
z2016r. tj. poz. 2064)

3.Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 9 lutego 2015 r.

w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego ( Dz.U. z 2015r. poz. 225)

4.Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U. z 2016r. tj. poz. 23)

5. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2016r. tj.
poz. 1827)

6.Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 29 stycznia 2015r.
w sprawie wzoru dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji

stanu cywilnego (Dz.U. z 2015r. poz. 194 ze zm.).
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