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e ENIU i DOKUMENT (ME)NADZOROWANY*

Oryginat* Koﬁl nr* ..

o ¢ | zakies usug: WYMELDOWANIE W DRODZE

Referat:  Urzad Stanu Cyawilnego 1 Ewidencja
l.udnosci |
i

DECYZJI ADMINISTRACYJNEJ

Kontaki(67) 233 15 08

Co cheg
zalatwié?

Wymeldowanie z miejsca pobytu stalego lub czasowego w trybie
administracyjnym.

Kogo dotyczy
ustuga?

Whnioskodawcy zainteresowanego wymeldowaniem osoby nieprzebywajacej
w miejscu zameldowania statego lub czasowego.

Co mam
przygotowac?

Whioskodawca ubiegajacy si¢ o wymeldowanie osoby nieprzebywajgcej
w migjscu zameldowania:

- zlozy¢ wniosek, ze szczegdlowym wyjasnieniem czasu i okolicznosci
opuszczenia mieszkania lub wskazania, podaé¢ aktualny adres miejsca pobytu
lub oswiadczy¢ o braku informacji o miejscu pobytu osoby, ktérej dotyczy
wniosek;

- przedlozy¢ - do wgladu - oryginaly dokumentéw potwierdzajace fakty
opisane w podaniu, tytul prawny do lokalu lub nieruchomos$ci (umowa
cywilno-prawna, wypis z ksiggi wieczystej, decyzja administracyjna,
orzeczenie sadu lub inny dokument po§wiadczajacy tytut prawny do lokalu).

Jakie dokumenty |Formularz wniosku o wymeldowanie w trybie administracyjnym.

musz¢ wypein

109
'“*| Formularz dostepny jest:

- biurze nr 01, ewidencja ludnosci — parter;
- jako zalgcznik do karty ustug.

Jak wypei¢
mam
dokumenty?

Ile zaplace?

1. Decyzja podlega oplacie skarbowej w wysokosci 10 zi.

2. Opfata 17 zh od zlozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
pelnomocnictwa, gdy strona dziata przez pelnomocnika.

3. Opflaty uiszcza si¢ przelewem na konto Urzedu Miejskiego w Wieleniu
PKO BP S.A. 27 1020 4027 0000 1202 1281 5389 lub instrumentem
platniczym (karta, telefon) i przedklada si¢ w urzedzie oryginal dowodu
wplaty.

4. Nie podlega oplacie skarbowej czynnos¢ zlozenia dokumentu
stwierdzajagcego udzielenie pelnomocnictwa matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu.

Kiedy zlozy¢
dokumenty?

Dokumenty sktada si¢ w przypadku, gdy osoba, ktora ma by¢ wymeldowana
faktycznie nie zamieszkuje w lokalu i dobrowolnie opuscita lokal.

Gdzie zalatwi
sprawe ?

¢ | Urzad Miejski w Wieleniu

Urzad Stanu Cywilnego — Ewidencja Ludnosci, parter, biuro nr 01
ul. Kos$ciuszki 34, 64 — 730 Wielen

w poniedziatek od godz. 8.00 do 16.00,

od wtorku do pigtku od godz. 7.30 do 15.30
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Zakres ustugi: WYMELDOWANIE W DRODZE

Rduu Urzad Stanu Cywilneg 20 4 Ewidencja
| Udm)wl

|
|

DECYZJI ADMINISTRACYJNEJ

Kowmtakt(67) 253 13 08

tel. (67) 253 15 08, kom. 607 684 471

Co zrobi Urzad
Miejski w
Wieleniu?

Urzad przyjmie wniosek, przeprowadzi postgpowanie wyjasniajgce,

wyda decyzje¢ administracyjna.

W jakim czasie
Urzad zrealizuje
te ustuge?

Zgodnie z Kodeksem postgpowania administracyjnego decyzja winna by¢
wydana w terminie miesigca od dnia ztozenia wniosku oraz wymaganych
zalgcznikéw. W sprawach szczegélnie skomplikowanych termin zatatwienia
sprawy wynosi dwa miesiace. Ponadto w przypadku ztozonego postgpowania
termin moze ulec przedtuzeniu.

Jak si¢ odwola¢?

1. Od decyzji stuzy stronom prawo ztozenia odwolania do Wojewody
Wielkopolskiego w Poznaniu, w terminie 14 dni od daty jej dorgczenia.

2. Odwotlanie sktada si¢ za posrednictwem Burmistrza Wielenia.

Informacje
uzupelniajgce

1. Po zlozeniu podania przeprowadza sie szczegdlowe postepowanie
wyjasniajace, polegajace m.in. na przeshuchaniu stron i $wiadkow wskazanych
przez strony lub wezwanych z urzgdu, informacji uzyskanych od organéw
Policji, Sadéw, organdéw paszportowych, polskich placowek dyplomatycznych,
Biura Informacji i Statystyki Centralnego Zarzadu Stuzby Wieziennej
lub Krajowego Rejestru Karnego, ogledzin w lokalu.

2. Decyzje o wymeldowaniu osoby, ktdra opuscita miejsce pobytu statego lub
miejsce pobytu czasowego przed uplywem deklarowanego okresu pobytu i nie
dopetnita obowigzku wymeldowania si¢ wydaje si¢ na wniosek wlasciciela lub
osoby posiadajacej prawo do lokalu.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci (t.j. Dz. U. z 2017r
poz. 657);

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania adnumst»r 1@5%6
(tj. Dz. U. z2017r. poz. 1257). U\ L\”
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Sporzadzit:

data: podpis/pieczeé:

mger Cecylia thwniczak

Sprawdzit:

data: podpis/pieczgc:

Zatwierdzil:

data: podpis/pieczgé:

13.12. 0013

*Niepotrzebne skresl




