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Referat: Urzad Stanu Cywilnego - Ewidencja
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Kontakt(67) 253 15 08 |

Z REJESTRU MIESZKANCOW

Co cheg
zalatwic?

Zaswiadczenie z rejestru mieszkancow

Kogo dotyczy
usluga?

Osoby zainteresowanej uzyskaniem informacji z rejestru mieszkancow

Co mam
przygotowac?

1. Wniosek o wydanie zaswiadczenia.

2. Dowéd osobisty lub inny aktualnie posiadany dokument tozsamosci
— do wgladu.

3. Dowdd zaptaty naleznej oplaty skarbowej (jezeli cel wydania zaswiadczenia
podlega optacie).

Jakie dokumenty
musz¢ wypelnié¢?

Whniosek o wydanie zaswiadczenia.

Druk wniosku dostepny jest:

- biurze nr 01, ewidencja ludnosci — parter;
- jako zatgcznik do karty ustug.

Jak wypelni¢
mam
dokumenty?

Whniosek winien zawieraé :

- imig, nazwisko, adres, podpis wnioskodawcy:;
- zakres zadanych danych;

- cel i miejsce przedlozenia zaswiadczenia.

Ile zaplace?

Oplatg skarbowa w wysokosci 17 zi. uiszcza sie wplacajac przelewem na
konto Urzgdu Miejskiego w Wieleniu PKO BP S.A. 27 1020 4027 0000 1202
1281 5389 lub instrumentem platniczym (karta, telefon) i przedklada
w urzedzie oryginal dowodu wplaty.

Kiedy zlozy¢
dokumenty?

Whiosek sktada si¢ gdy zaistnieje potrzeba uzyskania informacji.

Gdzie zalatwie
sprawe ?

Urzad Miejski w Wieleniu

Urzad Stanu Cywilnego — Ewidencja Ludnosci, parter, biuro nr 01
ul. Ko$ciuszki 34, 64 — 730 Wielen

w poniedziatek od godz. 8.00 do 16.00,

od wtorku do pigtku od godz. 7.30 do 15.30

tel. (67) 253 15 08, kom. 607 684 471

Co zrobi Urzad
Miejski w
Wieleniu?

Urzad przyjmie wniosek, sprawdzi dane, wyda zaswiadczenie.

W jakim czasie
Urzad zrealizuje
t¢ ushuge?

Zalatwienie sprawy nastepuje niezwlocznie (do 7 dni), lub w terminie
miesigca w przypadku koniecznosci przeprowadzenia postepowania

wyjasniajgcego.

Jak si¢ odwola¢?

Od postanowienia przystluguje prawo wniesienia zazalenia do Wojewody
Wielkopolskiego, w terminie 7 dni od dnia otrzymania.

Informacje

Osobie zainteresowanej wydaje sie¢ poswiadczenie zameldowania lub inne
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Z REJESTRU MIESZKANCOW

uzupelniajgce

zaswiadczenie dotyczace tej osoby, jesli potwierdzenie faktow wynika

z prowadzonej ewidenc;ji.
Odmowa wydania zaswiadczenia o zgdanej tresci nastepuje w drodze

postanowienia.

Wydanie zaswiadczenia na wniosek podlega optacie skarbowej w wysokosci
17 zk.

Obowigzek wniesienia oplaty powstaje z chwilg ztozenia wniosku o wydanie
zaswiadczenia (dowdd oplaty stanowi zatgcznik do wniosku).

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks post¢powania administracyjnego " 7,%\93\"‘

(tj. Dz.U. z 2017r. poz. 1257); ) ,.9, Q{i@"g
wd ot AOtod

2. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci (t. j. Dz. @‘g%&l /"f L

poz. 657); /é\"*c’" o

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 201\6}"
poz. 1827 ze zm.).

Sporzadzit:

data: podpis/pieczeé:

Sprawdzit:

data: podpis/pieczec:

Zatwierdzil:

podpis/pieczeé: A4
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