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Co cheg zalatwic?

Dowdd osobisty.

Kogo dotyczy
usluga?

1. Kazdego pelnoletniego obywatela Rzeczyvpospolitej Polskiej,
zamieszkujacego na terytorium RP., ktéry ma obowigzek posiadania dowodu
osobistego, badz osoby, ktdra ukonczyta 5 rok zycia, dla ktorej wydawany jest
dowdd osobisty na okres 10 lat od daty jego wydania i osoby, ktora nie
ukonczyta 5 roku zycia dowdd osobisty jest wydawany na okres S lat od daty
jego wydania.

2. Whniosek sktada
z wyjatkiem:

osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego

- osoby matoletniej, ktorej do ukonczenia 18 roku zycia zostalo wigcej niz
30 dni, w imieniu ktérej wniosek sktada jeden z rodzicéw lub opiekun prawny,

osoby ubezwlasnowolnione calkowicie pozostajagcej pod wiadza
rodzicielska, w imieniu ktorych wniosek sktada jeden z rodzicow,

- osoby ubezwlasnowolnione calkowicie niepozostajacej
rodzicielska, w imieniu ktorych wniosek sktada opiekun prawny,

pod wiladza

- osoby ubezwlasnowolnionej czgsciowo, w imieniu ktérej wniosek sktada
kurator.

Co mam
przygotowacé?

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego wg obowigzujacego wzoru;

2. Dotychczasowy dowodd osobisty lub paszport (do wgladu);

3. 1 fotografi¢ - wykonang nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed zlozeniem
wniosku, wykonana na papierze fotograficznym lub papierze fotograficznym
przeznaczonym do drukarek, kolorowych, o wymiarach 35 x 45 mm,
wykonang na jednolitym jasnym tle, majgcg dobrg ostro$¢ oraz
odwzorowujaca naturalny kolor skory, obejmujgca wizerunek od wierzchotka
glowy do gornej czgsci barkdw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii,
pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza zZrenice i przedstawiajacg osobe
w pozycji frontalnej, bez nakrycia glowy i okularow z ciemnymi szktami
patrzaca na wprost z otwartymi oczami, nieprzystonietymi wlosami
z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami.

Dopuszcza sie:

- fotografi¢ w ciemnych okularach dla osoby z wadg wzroku potwierdzong
przez orzeczenie o niepelnosprawnosci,

- fotografie w nakryciu glowy zgodnie z wymogami wyznawanej religii
potwierdzone przez zaswiadczenie wspdlnoty wyznaniowej zarejestrowanej
w Rzeczypospolitej Polskiej.

Jakie dokumenty
musze¢ wypelnic¢?

Whniosek o wydanie dowodu osobistego.
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Druk wniosku dostepny jest:
- biurze nr 01, dowody osobiste — parter;
- jako zatgcznik do karty ushug.

Jak wypelnié
mam
dokumenty?

1. Wypelni¢ wniosek wielkimi literami;
2. Pola wyboru zaznacza si¢ V lub X;

3. Wniosek wypetnia si¢ kolorem czarnym lub niebieskim.

Ile zaplace?

Nie podlega oplacie.

Kiedy zlozy¢
dokumenty?

Whniosek o wydanie dowodu osobistego skiada sie:

1. w celu uzyskania pierwszego dowodu osobistego;

2. co najmniej 30 dni przed uplywem terminu waznosci dowodu osobistego;
3. niezwlocznie w przypadku:

- zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym z wyjatkiem zmiany
nazwy organu wydajacego,

- utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajgcym
lub uniemozliwiajacym identyfikacje jego posiadacza,

- zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w stosunku
do wizerunku twarzy zamieszczonego w dowodzie osobistym w stopniu
utrudniajacym lub uniemozliwiajagcym identyfikacje jego posiadacza.

Gdzie zalatwig
sprawe ?

1. Urzad Miejski w Wieleniu

Urzad Stanu Cywilnego — Dowody Osobiste, parter, biuro nr 01
ul. Kosciuszki 34, 64 — 730 Wielen

w poniedziatek od godz. 8.00 do 16.00,

od wtorku do pigtku od godz. 7.30 do 15.30

tel. (67) 253 15 08, kom. 607 684 471

2. Poprzez ELEKTRONICZNA SKRZYNKE PODAWCZA
www.epuap.gov.pl wylacznie osoba posiadajgca wazny kwalifikowany
certyfikat lub podpis potwierdzony profilem zaufanym ePUAP.

3. Przez elektroniczng skrzynke podawcza Urzedu Miejskiego w Wieleniu
- /1dwuws199d/skrytka - WYLACZNIE osoby posiadajace bezpieczny
podpis elektroniczny weryfikowany przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

Co zrobi Urzad
Miejski w
Wieleniu?

1. Urzad przyjmie wniosek wraz z niezbednymi zalgcznikami, wprowadzi
dane do systemu, sprawdzi poprawno$¢ danych, przesle wniosek do Centrum
Personalizacji Dokumentow . Klient otrzyma potwierdzenie ztozenia wniosku.
Dowdd osobisty zostanie wydany po wyprodukowaniu i dostarczeniu
dokumentu do urzedu.
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2. Urzad wyda decyzje¢ o odmowie wydania dowodu osobistego.

W jakim czasie

Urzad zrealizuje

te usluge?

Przyjecie wniosku - na biezaco.
Czas oczekiwania na dowdd osobisty - 1 miesigc

Jak sie odwotaé?

Odwotanie od decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego wnosi si¢
do Wojewody Wielkopolskiego w Poznaniu, za posrednictwem Burmistrza
Wielenia, w terminie 14 dni od dnia dorg¢czenia decyzji stronie.

Informacje
uzupelniajgce

Dowdd osobisty odbiera si¢ w urzedzie gminy, w ktorej zostal zlozony
wniosek. Informacje, czy dowodd osobisty jest gotowy do odbioru mozna
uzyskaé¢ na stronie www.obywatel.cov.pl dowody osobiste - sprawdz-czy-
twoj-dowdd-osobisty-jest-gotowy

Dowdd odbiera:
- wnioskodawca;

- pelnomocnik legitymujacy si¢ pelnomocnictwem szczegdlnym do dokonania
odbiory dla osob, ktorych wniosek zostal przyjety w miejscu ich pobytu
z uwagi na ich chorobeg, niepelnosprawnosé lub inng nie dajaca si¢ pokonaé
przeszkode.

Osoba odbierajgca nowy dowdd osobisty przedktada dotychczasowy dowod
osobisty (ktory podlega uniewaznieniu w chwili odbioru) lub dokument
potwierdzajacy legalnos¢ pobytu osoby, ktora nabyla obywatelstwo polskie
(ktéry zwraca przy odbiorze dowodu osobistego).

Wszystkie dowody wydane przed dniem 01.03.2015r. zachowuja waznos¢
do uptywu terminéw w nim okreslonych.

Uwaga: zmiana adresu dokonana przed dniem 01.03.2015r. skutkuje
uniewaznieniem dowodu osobistego po 3 miesigcach i wymaga zlozenia
wniosku o wydanie nowego dokumentu.

Zmiana adresu zameldowania posiadacza dowodu osobistego po 01.03.2015r.
nie stanowi podstawy do jego wymiany.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych (t.j. Dz. U. z 2017r.
poz. 1464);

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 29.01.2015r. (Dz. U.| .2}

z 2015r. poz. 212 ze zm.) w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz spogob‘u;r
i trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, kd‘gmg%
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrot;

3. Ustawa o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2017r. Oed“’\&
poz. 1219).

Sporzadzil:

data: podpis/pieczeé: Urzgdu/: 'wgu

eeyligtawniczak

Sprawdzil:

data: podpis/pieczgc:
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