
Zarzqdzenie nr 110/13 
0.o.s>So. K ^ ^ v p . i BURMISTRZA WIELENIA 

z dnia 29 listopada 2032r 

w sprawie ustalenia Procedury przeprowadzania konsultacji spolecznych. 

Na podstawie art. 30 ust.l ustawy z dnia 8 marca 1990r.o samorzadzie gminnym 
( Dz. U . z 2013 r., poz. 594 ze zm.) zarz^dza si? co nast?puje : 

§ 1. Ustala si? Procedur? Przeprowadzania Konsultacji Spolecznych stanowi^cq, 
zal^cznik Nr 1 do niniejszego zarz^dzenia. 

§ 2. Wykonanie zarz^dzenia powierza si? Sekretarzowi. 

§ 3. Zarz^dzenie obowi^zuje od dnia podpisania. 



PROCEDURA PRZEPROWADZANIA KONSULTACJI 

1. Informacje wst̂ pne 

SPOLECZNYCH 

Zal^cznik 
do zarz^dzenia Nr 110/13 
Burmistrza Wielenia 
zdnia 29.11.2013r. 

1. Niniejsza procedura ma na celu usprawnienie organizacji i przebiegu 
konsultacji spolecznych w Gminie Wieleh. 

2. Procedura obejmuje swoim zakresem zasady i tryb post?powania przy 
prowadzeniu konsultacji spolecznych oraz form? i sposob informowania o 
organizowanych konsultacjach i ich wynikach. 

3. Konsultacj e przeprowadza si?: 

3.1. W przypadkach przewidzianych ustawami, w tym m. in.: 

a) Ustawa z dnia z 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku 
publicznego 
i o wolontariacie (Dz.U. 2003 nr 96 poz. 873 z pozn. zm.) -
konsultowanie z organizacjami pozarz^dowymi oraz podmiotami 
wymienionymi w art. 3 ust. 3 projekt6w aktow normatywnych w 
dziedzinach dotycz^cych dzialalnosci statutowej tych organizacji; 
konsultowanie z Radami Dzialalnosci Pozytku Publicznego 
projektow normatywnych dotycz^cych sfery zadah publicznych, o 
kt6rych mowa w art. 4; konsultowanie z Radami Dzialalnosci 
Pozytku Publicznego, organizacjami pozarz%dowymi oraz 
podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 projektow prawa 
miejscowego w dziedzinach dotycz^cych dzialalnosci statutowych 



tych organizacji; konsultowanie z organizacjami pozarz^dowymi 
oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 rocznych programow 
wspolpracy z organizacjami pozarzqdowymi oraz podmiotami 
wymienionymi w art. 3 ust. 3.; 

b) Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 roku o udost̂ pnieniu 
informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w 
ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na 
srodowisko (Dz. U . Nr 199 poz. 1227 z pozn. zm.) - udost?pnianie 
informacji o srodowisku i jego ochronie (art. 9 ust. 1); zapewnienie 
udziahi spoleczehstwa w przygotowywaniu decyzji b^dz raportow 
dot. srodowiska; 

c) Ustawa z dnia 27 marca 2003 roku o planowaniu i 
zagospodarowaniu przestrzennym (Dz.U. 2003 nr 80 poz. 717 z 
pozn. zm.) - zapewnienie udziahi spoleczehstwa podczas 
opracowywania miejscowych planow zagospodarowania 
przestrzennego i studium uwarunkowah; 

d) Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia 
polityki rozwoju (Dz.U. 2006 nr 227 poz. 1658 z pozn. zm.) -
konsultowanie z partnerami spolecznymi i gospodarczymi projektow 
program6w rozwoju oraz strategii rozwoju; 

e) Ustawa z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spolecznej (Dz.U. 
2004 nr 64 poz. 593 z pozn. zm.) - konsultowanie opracowywania i 
realizacji gminnych strategii rozwi^zywania problem© w 
spolecznych. 

f) Ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym 
(Dz.U. 1990 nr 16 poz. 95 z pozn. zm.) - konsultowanie z 
mieszkancami spraw zwi^zanych z tworzeniem, dzieleniem, 
l^czeniem, znoszeniem gmin oraz ustalania ich granic; 
konsultowanie z mieszkancami spraw ustalania i zmieniania nazw 
gmin oraz siedziby ich wladz; konsultowanie z mieszkancami spraw 
zwi^zanych z nadawaniem gminie lub miejscowosci statusu miasta i 
ustalania jego granic; konsultacje z mieszkancami podczas tworzenia 



jednostek pomocnych (np. solectwa, osiedla), 

3.2. W innych waznych dla Gminy sprawach. 

2. Przvgotowanie konsultacji spolecznych 

1. Burmistrz jest uprawiony do podejmowania decyzji o 
przepro wadzeniu konsultacji na zasadach okreslonych niniejszE^ 
procedure o ile nie zostaiy one zastrzezone do kompetencji Rady 
Miejskiej. 

2. Burmistrz ustala w drodze zarz^dzenia przed rozpocz?ciem konsultacji 
spolecznych: 

a) przedmiot konsultacji oraz cele i przewidywane skutki 
rozstrzygni?cia, 

b) uczestnikow konsultacji spolecznych (interesariuszy), 
c) czas rozpocz?cia i zakonczenia konsultacji (czas trwania konsultacji 

nie powinien bye krotszy niz 21 dni) wraz ze szczegolowym 
harmonogramem, 

d) terytorialny zasi?g konsultacji (ogolnogminny, lokalny, 
srodowiskowy), 

e) form? prowadzonych konsultacji, 
f) osoby odpowiedzialne za koordynacj? i przeprowadzenie konsultacji 

spolecznych wraz 
z ewentualnym wyznaczeniem osob do pomocy, 

g) sposoby i formy informowania interesariuszy o odbywaj^cych si? 
konsultacjach spolecznych. 

3. Konsultacje spoleczne mogq, bye przeprowadzone na wniosek z 
inicjatywy: 

a) Burmistrza Gminy Wieleh, 
b) Rady Miejskiej w Wieleniu, 
c) grupy CO najmniej 50 mieszkancow stale zamieszkuj^cych na terenie 

Gminy, 



d) grupy CO najmniej 3 organizacji pozarz^dowych dzialaj^cych na 
terenie Gminy. 

Wniosek o przeprowadzenie konsultacji powinien okreslac: 

a) przedmiot konsultacji, 
b) propozycj? terminu konsultacji, 
c) propozycj? formy konsultacji, 
d) uzasadnienie potrzeby przeprowadzenia konsultacji spolecznych. 

4.1. Jezeli wniosek o przeprowadzenie konsultacji spolecznych 
zgloszony zostal z inicjatywy mieszkancow, oprocz wymagah 
okreslonych z punkcie 2.4. wniosek powinien zawierac rowniez: 

a) wskazanie osob upowaznionych do kontaktow w imieniu 
skladaj^cych wniosek 
o przeprowadzenie konsultacji spolecznych, 

b) list? osob popieraj^cych wniosek o przeprowadzenie konsultacji 
spolecznych, zawieraj^c^. nast?puj^ce dane: imi?, nazwisko, 
adres zamieszkania, PESEL, podpis oraz zgod? na 
przetwarzanie danych osobowych osob popieraj^cych wniosek 
o przeprowadzenie konsultacji spolecznych dla potrzeb 
niezb?dnych do realizacji procesu konsultacji spolecznych. 

4.2. Jezeli wniosek o przeprowadzenie konsultacji spolecznych, 
zgloszony z inicjatywy mieszkancow, nie spelnia wymogow 
formalnych, Burmistrz w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku, 
wzywa osoby upowaznione we wniosku o przeprowadzenie 
konsultacji spolecznych do kontaktow, do uzupelnienia brakow 
formalnych wniosku, w terminie do 7 dni od dnia otrzymania 
wezwania, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania. 
Wezwanie powinno zawierac wskazanie brakow formalnych 
wniosku uniemozliwiaj%cych nadanie mu dalszego biegu. 

4.3. Wniosek, ktorego braki nie zostaiy uzupelnione w wyznaczonym 
terminie, pozostawia si? bez rozpoznania. 

Decyzj? w sprawie przepro wadzenia konsultacji spolecznych 



podejmuje Burmistrz w formie zarz^dzenia, informuj^c o sposobie 
rozstrzygni?cia wniosku, osoby upowaznione, we wniosku o 
przeprowadzenie konsultacji spolecznych, do kontaktow. Wniosek o 
przeprowadzenie konsultacji spolecznych zgloszony z inicjatywy 
mieszkancow powinien zostac rozpatrzony w terminie miesi^ca od dnia 
wplywu poprawnego pod wzgl?dem formalnym wniosku. Odmowa 
przeprowadzenia konsultacji wymaga uzasadnienia. 

W konsultacjach spolecznych moĝ _ wzi^c udzial, w zaleznosci od 
przedmiotu konsultacji nast?puj^cy interesariusze: 

a) Mieszkancy lub, o ile konsultacj a spoleczna dotyczy okreslonej cz?sci 
Gminy mieszkancy danej cz?sci Gminy, stale zamieszkuj^cy na 
obszarze, na ktorym przeprowadzane s^ konsultacje, posiadaj^cy 
czynne prawo wyborcze, 

b) okreslona grupa spoleczna mieszkancow, ktorej dotyczy przedmiot 
konsultacji spolecznych, 

c) organizacje pozarz^dowe obejmuj^ce terenem dzialania Gmin? 
Wieleh, 

d) przedsi?biorstwa lub okreslone podmioty z regionu, 
e) pracodawcy lub zwi^zki zawodowe, 
f) Rada Dzialalnosci Pozytku Publicznego, 
g) inni uczestnicy, ktorych interes wi^ze si? z przedmiotem konsultacji 

spolecznych. 

Konsultacje spoleczne powinny bye przeprowadzone w miar? 
mozliwosci, na etapie tworzenia zalozen do konsultowania projektu lub 
prac nad wst?pn£i_ wersj^, konsultowanego projektu. W przypadku 
inwestycji, konsultacje powinny bye przeprowadzone na etapie 
przygotowania do inwestycji. 

Przeprowadzenie konsultacji spotecznvch 

Konsultacje spoleczne przepro wadza si? z wykorzystaniem co 



najmniej jednej sposrod nizej wymienionych form (lub zgodnie z trybem 
przewidzianym przez ustaw?): 

a) bezposrednich otwartych spotkan z mieszkancami, 
b) bezposrednich otwartych spotkan z grupami spoteczno-zawodowymi, 
c) zebrah z przedstawicielami organizacji pozarz^dowych, 
d) spotkan w ramach zespolow i komisji reprezentuj^cych organizacje 

pozarz^dowe, srodowiska przedsi?biorc6w lub inne srodowiska niz 
organizacje pozarz^dowe lub przedsi?biorcy, 

e) spotkan z organami opiniodawczo-doradczymi (Rada Dzialalnosci 
Pozytku Publicznego), 

f) narz?dzi komunikacji pisemnej - umozliwiaj%cych przedstawienie 
opinii, uwag, pytah, komentarzy (konsultacje pisemne), 

g) badah ankietowych, realizowanych poprzez umozliwienie 
uczestnictwa w konsultacjach w formie wyrazania swojej opinii z 
wykorzystaniem specjalnie do tego celu przygotowanych ankiet, 
kwestionariuszy itp., 

h) narz?dzi komunikacji elektronicznej poprzez stron? intemetow^ 
Urz?du oraz stron? Biuletynu Informacji Publicznej w szczegolnosci: 
udost?pnienie dokumentow, mozliwosc zadawania pytah, formularze 
intemetowe, fora intemetowe, sondy intemetowe. 

1.1. Burmistrz moze podj^c decyzj? o wykorzystaniu innych, 
dodatkowych form konsultacji, jezeli uzasadnia to przedmiot 
konsultacji. 

1.2. Burmistrz moze zlecic przeprowadzenie konsultacji podmiotowi 
wyspecj alizo wanemu 
w realizacji konsultacji spolecznych. 

Zawiadomienia o konsultacjach spolecznych prowadzone b?d^ co 
najmniej w dwoch nizej wymienionych formach (lub zgodnie z 
zalozeniami ustawy): 

a) informacja na tablicy ogloszeh, 
b) informacja na stronie intemetowej Urz?du lub/i stronie Biuletynu 

Informacji Publicznej, 



c) listowne informowanie osob i organizacji, ktorych dotyczy 
konsultacje, 

d) informacja o przeprowadzanych konsultacjach spolecznych w lokalnej 
prasie, 

e) ulotki/plakaty informacyjne. 

2.1. Uczestnicy konsultacji powinni zostac poinformowani o 
piano wanych konsultacjach (terminy, forma, temat konsultacji) w 
czasie nie krotszym niz 7 dni przed planowanym rozpocz?ciem 
konsultacji. 

Konsultacje spoleczne w formie bezposrednich otwartych spotkan z 
mieszkancami. 

3.1. Wladze Urz?du w porozumieniu z Koordynatorem powohij^ osoby 
przedstawiaj^ce dane zagadnienie na spotkaniu mieszkancow. 

a) Powolane osoby powinny posiadac udokumentowan^ wiedz? 
merytoryczn^_ odpowiedni^ do zakresu prowadzonych 
konsultacji. 

b) Jesli jest to konieczne Wladze Urz?du w porozumieniu z 
Koordynatorem powoluj^ekspertow z danej dziedziny, ktorzy 
na biez^co b?d^w stanie odniesc si? do opinii, pomyslow czy 
pytah padaj^cych podczas spotkania. 

3.2. Grupa docelowa konsultacji spolecznych zostanie poinformowana 
o planowanych konsultacjach zgodnie z punktem 3.2. niniejszej 
procedury. 

3.3. Komunikat dotycz^cy otwartego spotkania z mieszkancami 
powinien zawierac w szczegolnosci: 

a) podstawowe informacje o przedmiocie konsultacji, 
b) informacje o grupie docelowej, 
c) informacje organizacyjne dotycz^ce przebiegu spotkania (w 

tym: miejsca, daty i godziny spotkania), 
d) dane kontaktowe osoby koordynuj^cej spotkanie ze strony 

Urz?du, 



e) wskazanie, gdzie obywatele mog^ szukac dodatkowych 
informacji w sprawie przedmiotu konsultacji. 

3.4. Spotkanie powinno odbywac si^ w nast^pujctcym porzs[dku: 

a) wprowadzenie obejmuj^ce przedstawienie osob 

prowadz^cycii konsultacje, 

b) przedstawienie celu spotkania, 

c) prezentacja materialow, koncepcji i/lub rozwi^zah ze 

strony Urzedu, 

d) konsultacje - pytania/odpowiedzi/sugestie, pogl^dy 

przedstawiane przez uczestnikow spotkania 

(moderowana dyskusja), 

e) zakonczenie spotkania. 

3.5. Ustalenia: 

a) uczestnikom konsultacji przystuguje prawo do zadawania 

pytah i wyrazania swojej opinii, a takze otrzymywania 

wyjasnien w zwi^zku z poruszanym tematem, 

b) spotkanie moze bye wsparte przez dystrybucj^ materialow 

pomocnych w zrozumieniu tematu, 

c) spotkanie moze bye wsparte technikami wizualnymi, 

d) spotkanie niezaleznie od liczby przybylych osob powinno 

si^ odbyc w pelnej formie, 

e) rozwi^zanie (wynik spotkania) powinno opierac si^ na 

kompromisie, 

f) w ramach zakonczenia spotkania, uczestnicz^cy powinni 

zostac poinformowani o dalszych dzialaniach, jakie 

zostan^ podj^te w oparciu wynik konsultacji. 

Konsultacje spoleczne w formie badania ankietowego. 

4.1. Wtadze urzedu w porozumieniu z Koordynatorem podejmuje 

decyzj^ o wyborze formy ankiety: elektroniczna, papierowa 

lub l^czona. 

4.2. Koordynator opracowuje kwestionariusz ankietowy. 



4.3. Informacja o prowadzonych konsultacjach spolecznych w formie 
ankiety przekazana zostanie do wiadomosci publicznej zgodnie z 
punktem 3.2. niniejszej procedury. 

4.4. Ankiety w wersji papierowej powinny bye dost?pne co najmniej: 

a) w sekretariacie/biurze obshigi klienta, 

b) na stronie BIP (do pobrania). 

4.5. Ankiety w wersji elektronicznej powinny bye dost?pne: 

a) na stronie intemetowej urz?du, 
b) na stronie BIP urz?du. 

4.6. Ankieta j est wazna j ezeli zostaiy prawidlowo wypelnione wszy stkie 
pola uznane za obowi^zkowe. 

4.7. Analizy zebranych ankiet dokonuje Koordynator lub wyznaczona 
przez Burmistrza osoba w terminie tygodnia, po uplywie terminu 
wyznaczonego na ich skladanie, w formie sprawozdania. 

Dokumentacja wynikow 

Z przebiegu konsultacji spolecznych nalezy sporz^dzac protokol. W 
przypadku ankiet b?dzie to sprawozdanie z analiz^^ ankiet. 

W protokole nalezy zamiescic w szczegolnosci: 

a) informacje o formie konsultacji i zawiadamiania interesariuszy, 
b) informacje o liczbie osob biorE^cych udzial w konsultacjach, 
c) rozwi^zanie jakiego problemu stanowilo eel konsultacji, 
d) informacja o obecnych na spotkaniu osobach z ramienia Urz?du (w 

tym: eksperci i konsultanci), 

e) przebieg dyskusji, 
f) podj?te ustalenia. 

Protok61 z konsultacji podaj? si? do wiadomosci publicznej na stronie 
intemetowej Urz?du, stronie Biuletynu Informacji Publicznej oraz 



tablicy ogloszeh nie poznie niz w c i ^ u 14 dni od zakonczenia 
konsultacji spolecznych. 

5. Uwagi koncowe 

1. Wyniki konsultacji nie sq,wi^z^ce dla Burmistrza Gminy Wieleh. 

2. Wladze Gminy zapewniaj^_niezb?dne do przeprowadzenia konsultacji 
warunki organizacyjno-techniczne. 

3. Koszty zwi^zane z przeprowadzeniem konsultacji spolecznych 
pokrywane ŝ . z budzetu Gminy Wieleh. 

4. Konsultacje spoleczne uznawane s% za wazne bez wzgl?du na liczb? 
osob i podmiotow uczestnicz^cych, jesli zostaiy przeprowadzone 
zgodnie z niniejszym regulaminem. 


