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Co chee zalatwi¢? |Poswiadezy¢ wlasnorgcznosé podpisu.

Kogo dotyczy Kazda osoba fizyczna.

usluga?

Co mam 1. Wniosek o poswiadczenie wlasnorecznosci podpisu (w zat.).

przygotowaé? 2. Dowdd tozsamosci ze zdjeciem osoby skiadajacej podpis (do wgladu).
3. Oryginat dokumentu, na ktérym zostanie po$wiadczona wlasnorgcznos¢
podpisu.

Jakie dokumenty |Wniosek o poswiadczenie wlasnorgcznosci podpisu.
musz¢ wypelnié¢?

Jak wypelnié We wniosku o po$wiadczenie wlasnorecznosci podpisu wpisa¢ dane

mam wnioskodawcy oraz cel, w jakim poswiadczenie bedzie wykorzystane.
dokumenty?

Ile zaplace? Oplata za poswiadczenie wlasnorgcznosci jednego podpisu wynosi 9,00 zi.

Optaty mozna dokona¢ bezposrednio na rachunek bankowy Urzedu
Miejskiego w Wieleniu, nr rachunku: 27 1020 4027 0000 1202 1281 5389 lub
innym instrumentem platniczym (karta, telefon) w kancelarii Urzgdu
Miejskiego w Wieleniu.

UWAGA

Nie podlegaja oplacie sprawy wymienione w art.2 ustawy o oplacie skarbowej
(Dz.U.2016.1827 ze zm).

Kiedy zlozy¢ Whiosek wraz z dolgczonym dowodem uiszczenia optaty skarbowej mozna
dokumenty? sktada¢ codziennie w godzinach pracy Urzgdu Miejskiego w Wieleniu tj.:
w poniedziatek od 8.00 do 16.00, od wtorku do pigtku od 7.30 do 15.30.
Gdzie zalatwi¢ Urzad Miejski w Wieleniu Urzad Miejski w Wieleniu
sprawe ? Sekretariat Burmistrza Kancelaria
biuro nr 15 parter
ul. Kosciuszki 34 ul. Kosciuszki 34
64-730 Wielen 64-730 Wielen
w poniedziatek od 8.00 do 16.00, od | w poniedziatek od 8.00 do 16.00, od
wtorku do pigtku od 7.30 do 15.30. wtorku do piatku od 7.30 do 15.30.
tel. 67 256 10 04 tel. 67 256 11 70
Co zrobi Urzad | Zweryfikuje wniosek pod wzgledem formalnym i niezwlocznie przystapi do
Miejski w jego realizacji.

Wieleniu?

W jakim czasie |Niezwlocznie.
Urzad zrealizuje
te ushuge?
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Jak si¢ odwolaé¢?

Nie przyshuguje.

Informacje
uzupelniajgce

Poswiadczenie wilasnorgcznosci podpisu ma na celu stwierdzenie, ze dana
osoba zlozyla wlasnorgcznie podpis na danym dokumencie. W tym celu
niezbedna jest obecno$¢ osoby podpisujacej przy  stwierdzeniu
wiasnorgcznosci podpisu przez burmistrza lub inng upowazniona osobe.

Urzad poswiadcza whasnorgeznos¢ podpisu ztozonego wylacznie w obecnosci
pracownika Urzedu Gminy Wielen.

Nie mozna potwierdzi¢ wiasnorgcznosci podpisu w przypadku uprzedniego
podpisania dokumentu.

Zgodnie z art. 96 pkt 1 w zw. z art. 1 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo
o notariacie, co do zasady poswiadczenie wlasnoreczno$ci podpisu sporzadzi¢
moze tylko notariusz.

Na podstawie art. 101 ustawy - Prawo o notariacie oraz zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 lutego 2007 r. w sprawie
sporzadzania niektorych poswiadczen przez organy samorzadu terytorialnego
i banki, w tych miejscowosciach, w ktérych nie ma kancelarii notarialnej, do
poswiadczania wlasnorgcznosci podpisu upowazniony jest wylacznie wojt,
burmistrz. prezydent miasta, wytacznie w sprawach:

* na pismach upowazniajacych do odbioru przesylek i sum pienieznych
oraz odbioru dokumentow z urzedow i instytucji,

* na o$wiadczeniach stwierdzajacych stan rodzinny i majatkowy
sktadajacego oswiadczenie,

* pos$wiadczania pozostawania osoby przy zyciu lub w okreslonym
miejscu, w celu otrzymania emerytury, renty lub innych $wiadczen z
ubezpieczenia spolecznego (dowdd zycia).

Urzedowe poswiadczenie whasnorgcznosci podpisu w innych przypadkach jest
mozliwe jedynie na podstawie nielicznych przepisow szczegélnych.

Podstawa prawna

* art. 101 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie (Dz.U. z
2016 1. Poz. 1796 ze zm.),

* Rozporzgdzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 lutego 2007 r. w
sprawie sporzadzania niektorych poswiadczen przez organy samorzadu
terytorialnego i banki (Dz.U. z 2007, nr 27, poz. 185),

* art. 79 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z
2017, poz. 459 ze zm.),

* art. 75 ustawy z dnia 28 kwietnia 1936 r. — Prawo wekslowe (Dz. U. z
2016, poz. 160),

* art.122 ust.2 oraz art. 128 ust.3 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. O
emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeni Spotecznych (Dz.U. z
2017, poz. 1383 ze zm.),

* §3 ust.1 rozporzagdzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29
grudnia 1999 r. w sprawie wymaganych dokumentéw i dowodow
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potwierdzajacych rodzaj represji i okres jej trwania oraz]
szczegotowego trybu postepowania przy skladaniu i rozpatrywaniu
wnioskOw o przyznanie $wiadczenia pienieznego przystugujacego
osobom deportowanym do pracy przymusowej oraz osadzonym w
obozach pracy przez Il Rzesze i ZSRR (Dz.U. z 1999, nr 111, poz.

1300),
* Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz.U. z 2016,
poz. 1827 ze zm.). INST ‘/ [ARIA
Sporzadzit: data: 79 4. LNk podpis/piecze: |
Sprawdzit: data: podpis/pieczeé: mg | A
| Zatwierdzil: data: ) g Ny g podpisipieczet: E%’}jf\ﬂ!ig /f’)

*Niepotrzebne skresl

mgr Elzbieta Ryparczyk






