Zarzadzenie Nr 86/2015
Burmistrza Wielenia
z dnia 19 sierpnia 2015r.

W sprawie przyjecia procedury postepowania egzekucyjnego
obowigzku szkolnego i obowiazku nauki

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2013r. poz. 594 ze zm.) oraz art. 19 ust.] i 20
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004r. Nr 256 poz.
2572 ze zm.) w zwigzku z art. 2 §1 pkt 10 i art. 20 § 1 pkt 2 ustawy z dnia 17
czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z 2014r.
poz. 1619 ze zm.) zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedure¢ postgpowania egzekucyjnego obowigzku
szkolnego i obowiazku nauki w gminie Wielen, zgodnie z zatgcznikiem do
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorowi Samorzgdowe;j
Administracji Oswiatowej w Wieleniu i dyrektorom szkét podstawowych

1 gimnazjow gminy Wielen.

§ 3. Zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania.

RADCA PRAWNY

mer Deonite Clesielska
T mdrazs)



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 86/15
Burmistrza Wielenia

z dnia 19 sierpnia 2015r.

PROCEDURA POSTEPOWANIA EGZEKUCYJNEGO OBOWIAZKU
SZKOLNEGO I OBOWIAZKU NAUKI W GMINIE WIELEN

I. Cel zastosowania procedury

§ 1. Wprowadzenie procedury ma na celu ustalenie jednolitego
postgpowania przy egzekucji obowiazku szkolnego i obowigzku nauki przez
gming Wielen.

IL. CzynnoSci wierzyciela w egzekucji obowigzku szkolnego

§ 2. 1. Dyrektor szkoty podstawowej lub gimnazjum, zwany dalej
dyrektorem szkotly, zobowiazany jest do przestania, za potwierdzeniem odbioru,
pissmnego  upomnienia do  rodzicow/prawnych  opiekunéw  ucznia
niespetniajgcego obowigzku szkolnego, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do
niniejszej procedury.

2. Dorgczenie upomnienia musi by¢ zgodne z Kodeksem postepowania
administracyjnego.

§ 3. Dyrektor szkoly sporzadza tytut wykonawczy wedtug ustawowego
WZOru.

§ 4. 1. Dyrektor szkoty sporzadza wniosek o wszczecie egzekucji
administracyjnej do organu egzekucyjnego - Burmistrza Wielenia zgodnie
z zalgcznikiem nr 2 do niniejszej procedury.

2. Do wniosku o wszczecie egzekucji administracyjnej dyrektor szkoty
dotgcza tytut wykonawczy oraz pisemne upomnienie skierowane do
rodzicow/prawnych opiekunéw wraz z dowodem jego doreczenia.

§ 5. Kancelaria Urzedu Miejskiego w Wieleniu rejestruje wniosek
dyrektora szkoty o wszczecie egzekucji administracyjnej obowigzku szkolnego
1 nalozenie grzywny w celu przymuszenia i przekazuje do dyrektora
Samorzadowej Administracji Oswiatowej w Wieleniu.



§ 6. W przypadku niespetnienia ustawowych wymagan przez dyrektora
szkoty, dyrektor Samorzadowej Administracji O$wiatowej w Wieleniu zwraca
sie z wnioskiem do dyrektora szkoty o uzupetnienie niezbednej dokumentacji.

§ 7. Burmistrz Wielenia podpisuje postanowienie o nalozeniu grzywny
w celu przymuszenia spetniania obowigzku szkolnego.

§ 8. Dyrektor Samorzadowej Administracji Oswiatowej w Wieleniu jest
odpowiedzialny za wystanie postanowienia o natozeniu grzywny do
zobowigzanego (za potwierdzeniem odbioru) oraz za archiwizacje dokumentow.

§ 9. Dyrektor Samorzadowej Administracji Oswiatowej w Wieleniu
przekazuje Referatowi Finansowemu Urzedu Miejskiego w Wieleniu informacije
o natozeniu grzywny na zobowiazanego wraz z kopig postanowienia oraz jest
odpowiedzialny za uzyskanie z Referatu Finansowego Urzedu Miejskiego
w Wieleniu informacji o wykonaniu przez rodzicOw postanowienia.

§ 10. Kancelaria Urzgdu Miejskiego w Wieleniu przyjmuje wniosek
rodzica/prawnego opiekuna o umorzenie grzywny, rejestruje go i przekazuje do
dyrektora Samorzadowej Administracji Oswiatowej w Wieleniu.

§ 11. Dyrektor Samorzadowej Administracji Oswiatowej w Wieleniu
sprawdza zasadnos$¢ umorzenia grzywny.

§ 12. Dyrektor Samorzadowej Administracji Oswiatowej w Wieleniu
uzyskuje od dyrektora szkoty, na wniosek ktorego wszczeto postepowanie
egzekucyjne, pisemna informacje o wykonaniu obowigzku wynikajacego z
tytutu wykonawczego 1 przygotowuje projekt postanowienia o umorzeniu lub
nie umorzeniu natozonej grzywny.

§ 13. 1, Burmistrz Wielenia podpisuje postanowienia w sprawie
umorzenia lub nie umorzenia grzywny.

2. Dyrektor Samorzadowej Administracji Oswiatowe] w Wieleniu
przekazuje Referatowi Finansowemu Urzedu Miejskiego w Wieleniu informacje
o umorzeniu nalozonej grzywny wraz z kopig postanowienia Burmistrza
Wielenia.

III. Procedura postepowania egzekucyjnego obowigzku nauki

§ 14. Dyrektor Samorzadowej Administracji Oswiatowej w Wieleniu
przesyta, za potwierdzeniem odbioru, pisemne upomnienie dla
rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia niespetniajacego obowigzku nauki -
zgodnie z zatagcznikiem nr 3 do niniejszej procedury.



§ 15. Jezeli po uptywie 7 dni od dnia doreczenia upomnienia uczen nadal
nic spelnia obowigzku nauki, Dyrektor Samorzadowej Administracji
Oswiatowej w Wieleniu przygotowuje tytut wykonawczy, ktory podpisuje
Burmistrz Wielenia. Burmistrz Wielenia wydaje nastepnie postanowienie
o nalozeniu grzywny w celu przymuszenia spetniania obowigzku nauki.

§ 16. Dyrektor Samorzadowej Administracji Oswiatowej w Wieleniu
dorgcza zobowigzanemu, za potwierdzeniem odbioru, odpis tytulu
wykonawczego oraz postanowienie o natozeniu grzywny w celu przymuszenia.

§ 17. Dyrektor Samorzadowej Administracji Oswiatowe] w Wieleniu
przekazuje Referatowi Finansowemu Urzedu Miejskiego w Wieleniu informacje
o nalozeniu grzywny na zobowigzanego oraz kopie postanowienia o jej
natozeniu 1 jest odpowiedzialny za uzyskanie z Referatu Finansowego Urzedu
Miejskiego w Wieleniu informacji o wykonaniu przez rodzicéw/prawnych
opiekundw ucznia postanowienia.

§ 18. Kancelaria Urzgdu Miejskiego w Wieleniu przyjmuje wniosek
rodzica/prawnego opiekuna o umorzenie grzywny, rejestruje go i przekazuje do
Dyrektora Samorzadowej Administracji Oswiatowej w Wieleniu.

§ 19. Dyrektor Samorzadowej Administracji Os$wiatowej w Wieleniu
sprawdza zasadno$¢ umorzenia grzywny.

§ 20. Dyrektor Samorzadowej Administracji Oswiatowej w Wieleniu
uzyskuje od dyrektora szkoly, do ktdrej powinien uczeszczaé uczen, pisemna
informacje o wykonywaniu obowigzku wynikajgcego z tego tytuhu
i przygotowuje projekt postanowienia o umorzeniu lub nie umorzeniu natozone;j
grzywny.

§ 21. Burmistrz Wielenia wydaje postanowienie w sprawie umorzenia lub
nie umorzenia grzywny.

§ 22. Dyrektor Samorzadowej Administracji Oswiatowej w Wieleniu
przekazuje Referatowi Finansowemu Urzedu Miejskiego w Wieleniu informacje
0 umorzeniu natozonej grzywny wraz z kopig postanowienia o jej umorzeniu.

§ 23. Jezeli nalozona grzywna w celu przymuszenia nie zostata uiszczona
w terminie, dyrektor Samorzadowej Administracji Oswiatowej w Wieleniu
wystepuje do Referatu Finansowego Urzedu Miejskiego w Wieleniu
0 wszczecie egzekucji administracyjnej w trybie naleznosci pienieznych.




Zatgcznik nr 1 do

procedury postgpowania egzekucyjnego
obowigzku szkolnego i obowigzku nauki
w gminie Wielen

............................................................................................................

(pieczatka nagltéwkowa szkoty) (miejscowos$é, data)

(znak 1 numer sprawy)

Pan/Pani

.................................................

.................................................

UPOMNIENIE

Dyrektor......ccovvvvveviienneannnn, Wieireeneeneeenneesneennnns jako organ powotany do
(nazwa szkoty) (miejscowos¢)
kontroli spetniania obowigzku szkolnego przez zamieszkalych w granicach
obwodu wymienionej Szkoty — wzywa, zgodnie z art. 15 ustawy z dnia 17
czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji’ do wykonania
obowigzku zapewnienia dzieckU.........coooevviieieiiiiiicre e V) R
(imig i nazwisko) (data ur.)

Wiiterireeeeeneneensrteessneeesssenenns regularnego uczgszczania na zajecia szkolne.

(miejscowosc)

Powyzszy obowigzek bezposrednio wynikajacy z przepisow prawa, tj. art.
18 ust. 1 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty", nalezy
wykona¢ w terminie 7 dni liczonych od dnia doreczenia niniejszego upomnienia
z zagrozeniem skierowania sprawy na droge postepowania egzekucyjnego.

Ponadto obcigzam Pana/Panig kosztami upomnienia
w wysokosci........... Z1otyCh, (STOWNIE)....iouievieiiiierectcee e
Naleznos¢ powyzsza nalezy V;Eiacié na konto o nastepujacym numerze:

W przypadku nieuiszczenia wymienionych kosztéw z dniem dorecznia
niniejszego upomnienia, podlegaja one $ciagnieciu na drodze postepowania
egzekucyjnego.

Podstawa prawna:
*art. 15 ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz.U. 2 2014r. poz. 1619 ze zm.)




*art. 18 ust 1 pkt 2 i 4 oraz ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz.U.
z 2004r. Nr 256 poz. 2572)

** §1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 listopada 2001r. w sprawie wysokosci
kosztow upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przed wszczeciem
egzekucji administracyjnej (Dz.U. z 2001r. Nr 137 poz. 1543)

----------------------------------------------------------




Zatacznik nr 2 do

procedury postepowania egzekucyjnego
obowiazku szkolnego 1 obowigzku nauki
w gminie Wielen

............................................................................................................

(pieczatka nagtowkowa szkoty) (miejscowosé, data)

---------------------------------------------------

(znak 1 numer sprawy)

Burmistrz Wielenia

Whniosek o wszezecie egzekucji administracyjne;j

Na podstawie art. 5 § 1, art. 20 § 1 pkt 2 1 art. 26 § 1 ustawy z dnia 17
czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z 2014r.
poz. 1619 ze zm.), w zwigzku z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r.
o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004r. Nr 256 poz. 2572 ze zm.)
DYIeKtOT . ciiiiieiieieeriieree e W eritteeiieeennrreesrer e e s barseneeeesaeeseanesnne ,

(nazwa szkoty) (miejscowos¢)
W oparciu 0 wystawiany przez siebie tytut wykonawczy - wnosi o:

1) wszczecie egzekucji administracyjne] obowigzku o charakterze
niepienieznym wobec Pana/Pani.........cccccoveiiiiiiiiiiiiiniieecieeiieceee e ,

ZAMIESZKATEZO/ ] c.veiieiiiiece e e seenes
(adres zamieszkania)
jako zobowigzanego/-ej, ktory/-a uchyla si¢ od wykonywania obowigzku

zapewnieniadzieckU.......coocveviieniinicnninnneennn regularnego uczgszczania na zajecia
(imi¢ 1 nazwisko dziecka)
W ateereerrenseeseeenaeeseensesreesseesaaeebe s besarestaentesaeenees W atereereereenseeneessnesseeenteentesaenseeneesas
(nazwa szkoty) (miejscowos¢)

w obwodzie, ktorej dziecko posiada miejsce zamieszkania.

2) zastosowanie grzywny w celu przymuszenia, jako s$rodka egzekucji
administracyjnej obowigzkdéw o charakterze niepienieznym - z uwagi na



charakter czynnosci objetej zakresem obowigzku, ktdrego nie mozna spetni¢
inna osoba w zamian zobowigzanego/-€j.

----------------------------------------------------------

(podpis i pieczatka dyrektora szkoty)

W zalgczeniu:
1. Tytut wykonawczy - TW-2
2. Kopia upomnienia wraz z dowodem jego doreczenia

Mg

dx



Zatacznik nr 3 do

procedury postepowania egzekucyjnego
obowiazku szkolnego 1 obowigzku nauki
w gminie Wielen

............................................................................................................

(pieczatka nagtdéwkowa SAO Wielen) (miejscowosc, data)

...................................................

(znak 1 numer sprawy)

Pan/Pani

.........................................................

WEZWANIE /UPOMNIENIE"
Dot. kontroli realizacji obowigzku nauki.

Zgodnie z art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
os$wiaty!, rodzice dziecka podlegajacego obowigzkowi nauki sg obowiazani
informowacé, na zadanie wdjta gminy (burmistrza, prezydenta miasta), na terenie
ktérej dziecko mieszka o formie spetniania obowigzku nauki przez dziecko
1 zmianach w tym zakresie.

Na podstawie art. 19 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie o$wiaty, jako organ zobowigzany do kontroli spetniania obowigzku
nauki przez mlodziez zamieszkala na terenie gminy Wielen, wzywam
Panig/Pana/Panstwa* do:
1)* poinformowania Dyrektora Samorzadowej Administracji Oswiatowe]j
w Wieleniu o miejscu 1 formie speiniania obowigzku nauki przez dziecko
(imie 1 nazwisko) (data urodzenia)  (adres zamieszkania)
w_terminie 7 dni od daty otrzymania niniejszego wezwania*/upomnienia*.

2)*zapewnienia regularnego uczeszczania przez dziecko

.............................. s UL D ettt et et ety e e et aenaeaen
(imie 1 nazwisko) (data urodzenia)  (adres zamieszkania)

na obowigzkowe zajecia szkolne do ........ovvvviiiiiiiiiiiii oraz

(nazwa szkoty)




poinformowania  Dyrektora = Samorzadowej Administracji  O$wiatowe;j
w Wieleniu o spelnieniu niniejszego obowigzku, w_terminie 7 dni od daty
otrzymania niniejszego wezwania*/upomnienia®.

*Niedopetnienie powyzszych czynnosci w wyznaczonym terminie skutkowad
bedzie podjeciem procedur zmierzajacych do wszczecia na podstawie ustawy
z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji’
egzekucji administracyjnej obowiazku o charakterze niepienieznym, co
w konsekwencji moze spowodowac natozenie grzywny w celu przymuszenia.

*Zgodnie z art. 15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji® niedopelnienie powyzej wymienionego
obowigzku w terminie 7 dni od daty otrzymania upomnienia skutkowaé bedzie
wszczeciem w stosunku do Pani/Pana/Panstwa* z urzedu postepowania
egzekucyjnego obowigzku o charakterze niepienieznym, a w konsekwencji
natozeniem grzywny w celu przymuszenia.

*Ponadto na podstawie art. 15 § 2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji obcigzam Pana/Panig/Panstwa*
kosztami upomnienia w wysokoSci......... zh,(stownie:) ..ocovveevieiiieeeeee,
Naleznos¢ powyzsza nalezy wptlaci¢é na konto Gminy Wielen, nr konta:
W przypadku nie uiszczenia ww. kosztow z terminie do 7 dni od dnia
dorgczenia niniejszego upomnienia, podlegaja one $ciagnieciu na drodze
postepowania egzekucyjnego. ®

Powyzsze informacje nalezy przesta¢ na adres: Samorzadowa Administracja
Oswiatowa w_Wieleniu, ul. Drawska 1, 67-730 Wielen lub_zglosié_sie
osobiscie w sekretariacie pokéj nr 14.

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci prosze o kontakt pod numerem
telefonu: +48 67 256 11 18

Podpis 1 pieczatka
Dyrektora SAO

*) niepotrzebne skresli¢ lub usungé

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572 ze.
zm.)

2. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 roku o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst
jednolity Dz. U. z 2014r., poz. 1619 ze zm.)

3. § 1 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 listopada 2001 r., w sprawie wysokosci
kosztéw upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przed wszczeciem
egzekucji administracyjnej (Dz. U. z 2001 r. Nr 137 poz. 1543).
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