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Zaproszenie do skladania ofert na wykonanie dostawy /ustugi-/rebety-budowlanej

o wartoSci przekraczajacej rownowarto$¢ 14.000 euro netto i nie przekraczajacej
rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy

Zamawiajacy: Gmina Wielen, ul. Kosciuszki 34, 64-730 Wielen

zaprasza do zlozenia ofert na:
Dostarczanie artykulow biurowych i papierniczych do Urz¢du Miejskiego w Wieleniu

1. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest Dostarczanie artykuléw biurowych i papierniczych do

Urze¢du Miejskiego w Wieleniu.

A. Zakres zadania obejmuje biezace dostarczanie do Urzedu Miejskiego w Wieleniu
materialdw papierniczych i biurowych zgodnie z zakresem okre$lonym w Zapytaniu
ofertowym. Zakres zamowienia realizowany bedzie cze$ciami, sukcesywnie w ciggu roku
2017, wg zlecen udzielanych przez Zamawiajacego w ramach zawartej w wyniku
niniejszego postgpowania umowy. Asortyment materiatowy oraz szacunkowa ilo$¢ dostaw
zostaty okreslone w zataczniku do druku Oferta.

B. Uwaga: llekro¢ w tresci Zapytania ofertowego, w tym w opisie przedmiotu zaméwienia
zostaly uzyte znaki towarowe, patenty lub pochodzenie- Zamawiajacy dopuszcza
rozwigzania (materiaty) réwnowazne. Przez artykul (produkt, material) rownowazny dla
wyspecyfikowanego przedmiotu zamdéwienia rozumie si¢ artykut (produkt, material) o
parametrach i wymaganiach nie gorszych niz wyszczegolnione. W przypadku
zaoferowania réwnowaznych materiatléw biurowych, w stosunku do okreslonych w opisie
przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany jest do podania nazwy i producenta
zaproponowanego produktu réwnowaznego. Cigzar udowodnienia, ze materialy biurowe
sq rownowazne w stosunku do zaproponowanych przez Zamawiajacego spoczywa na
Wykonawcy.

C. Zamawiajacy zada dostaw do poszczegélnych, wskazanych przez pracownika
upowaznionego przez Zamawiajacego, pomieszczen rozmieszczonych na terenie
Zamawiajacego, dlatego tez odrzuca propozycje dostarczania asortymentu poprzez poczte
kurierska. Nie dopuszcza si¢ dostaw poprzez firmy kurierskie. Realizacja zamoéwien wraz
z wniesieniem do magazynu wskazanego przez Zamawiajgcego oraz sprawdzanie towaru
pod wzgledem ilosciowym i jakosciowym musi odbywad si¢ w obecnosci przedstawicicla
dostawcy.

D. Dostawca zobowigzany jest dostarczy¢ produkty w ilosciach wyszczegdlnionych w
zamoOwieniach na wlasny koszt.

E. Produkty powinny by¢ dostarczane w nie otwieranych oryginalnych fabrycznych
opakowaniach.

F. W przypadku stwierdzenia wad dostarczonych artykutéw Zamawiajgcy zastrzega sobie
zwrot zakupionych, wadliwych materiatow na koszt Dostawcy.

G. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skladanie potwierdzonych, uzgodnionych
obustronnie zaméwien czastkowych, ktére muszg by¢ zrealizowane w terminie do 1 dnia
od przestania (zlozenia) zamowienia. Zamowienia pilne realizowane beda w dniu zlozenia
zamdwienia, Zamawiajacy kazdorazowo okresli, ktére zaméwienia beda uznane za pilne
(minimalna warto$¢ takiego zamowienia- 50 zt netto).
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H. Reklamacje ilosciowe oraz blednie wystawione faktury- nieodpowiednia cena, braki w
dostawie- beda naprawiane w ciagu 3 godzin, niezaleznie od wartosci takiego towaru.

I.  Dostawca odpowiedzialny jest za jakos$¢ oraz zgodnos$¢ z warunkami technicznymi i
jakosciowymi okreslonymi dla przedmiotu zaméwienia.

J. Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowigzan wynikajacych z umowy.

K. Ilosci wskazane w Zapytaniu ofertowym sa wielkosciami orientacyjnymi przyjetymi do

celow poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszych ofert. Zamawiajacy zastrzega, ze nie
jest zobowigzany do zamdwienia i odbioru towaru za pelng kwotg podang w ofercie i
umowie.
Zakres zamoOwienia obejmuje dostarczenie przedmiotu dostawy, jego roztadunku oraz
wniesienie do magazynu materialow biurowych Urzedu Miejskiego w Wieleniu. Dostawy bedg
realizowane transportem Wykonawcy oraz na jego koszt.
Z wybranym Wykonawca lub wybranymi Wykonawcami zostanie zawarta umowa za cene
ryczaltowa obejmujacag zakres rzeczowy zamoéwienia okreSlony w niniejszym zapytaniu
ofertowym. Kwota wynagrodzenia ryczaltowego stanowi¢ bedzie maksymalng wartosé
zobowigzania.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowyeh wg podzialu na zadania
wyszczegolnione ponizej.

Zadanie nr 1: Dostarczanie papieru ksero

Tlos¢

Jedn.
szacunkowa

Nazwa

Papier ksero A3, gramatura min. 80g/m? opak. po 500 ark.

- wysoka biatos¢, gladkose,

- przeznaczony do wydrukéw kolorowych i czarno-bialych
zastosowanie obejmuje wysokonaktadowe drukowanie i kopiowanie,
korespondencje wewngtrzng i zewnetrzna

Ryza / rok 12

Papier ksero A4, gramatura min. 80 g/m? opak. po 500 ark.
- wysoka biatos¢, gladkosé,

- przeznaczony do wydrukéw kolorowych i czarno-biatych
- zastosowanie obejmuje wysokonakladowe drukowanie i
kopiowanie, korespondencje wewnetrzna i zewnetrzng

Ryza / rok 800

Papier ksero A4, gramatura min. 160- 200 g/m? opak. po 250 ark.
- wysoka biatos¢, gladkose,

- przeznaczony do wydrukow kolorowych i czarno-bialych,

- zastosowanie obejmuje wysokonakladowe drukowanie i

Opak. / rok 10

kopiowanie, korespondencje wewnetrzng i zewngtrzna, dokumenty

Zadanie nr 2: Dostarczanie materialow biurowych

Tlosé

Jedn.
szacunkowa

Nazwa

Segregator z dzwignig A4 (szer. grzbietu 50/70 mm) — wykonany z
tektury pokrytej PCV; mechanizm metalowy otwierany i zamykany za
pomocg wygodnej dzwigni; w dolnej czesci grzbietu otwor z
metalowym okuciem pozwalajacy na fatwe wysuwanie segregatora z
potki; kolory m.in.: niebieski, popielaty, czarny, bialy, z6lty, zielony

szt. 410

Kartony tekturowe do archiwizacji (szer. grzbietu min. 80 mm) szt. 320

Kartony tekturowe do archiwizacji (szer. grzbietu min. 100 mm) szt. 730

Skoroszyt plastikowy sztywny A4 z zawieszkg, kolor m.in.: niebieski,

szt. 3200

popielaty, czarny, bialy, z6lty, zielony




Przekladki tekturowe archiwalna formatu A-4 szt. 3300
Dtugopis z wkladem wymiennym (wkfad niebieski lub czarny) szt. 240
Kwitariusz przychodowy K-103 szt. 80
Zszywacz na zszywki 24/6 (jednorazowe zszywanie min. 25 kartek) szt. 20
Ofertéwka przezroczysta plastikowa A4 z perforacja (op. — 100 szt.)
wpinana do segregatora, wykonana z gladkiej folii polipropylenowe;j op. 65
(150 pm) - przezroczysta. (obwoluta groszkowa A4)
Dziurkacz (jednorazowe dziurkowanie min. 25 kartek) S7L. 15
Zadanie nr 3: Dostarczanie tuszy i toneréw do drukarek
Nazwa Jedn. Tlosé
szacunkowa
Toner do drukarki czarny (zamienniki):
- HP Laser Jet P1005 (35A) Szt. 9
- HP Laser Jet (26A) Szt. 3
- HP Laser Jet (80A) Szt. 4
- OKI144574702 Szt. 4
Cartridge atramentowy BROTHER ( oryginalne wkilady )
- LCI1240 BK Szt. 25
- LCI1240Y Szt. 20
- LCi1240C Szt. 20
- LCl1240M Szt. 20
- LC1280XL BK Szt. 15
- LCI280Y Sazt. 15
- LC1280C Szt. 15
- LCI1280 M Szt. 15
- LCIi21 BK Szt. 30
- LCI121Y Szt. 25
- LC121C Szt. 25
- LCI2IM Szt. 25
- LCI21 zestaw Szt. 5
- LCI23BK Szt. 15
- LCI123Y Szt. 15
- LCi23C Szt. 15
- LCi23 M Szt. 15
- LCI23 zestaw Szt. 3
Cartridge atramentowy BROTHER ( oryginalne wklady )
- LC1100 BK Szt. 10
- LC1100Y Szt. 8
- LCl100C Szt. 8
- LC1100 M Szt. 8

2. Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2017 r.

3. Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert:
Cena ofertowa - 100%

Ocena ofert bedzie dokonana oddzielnie dla kazdego zadania wg nastepujacej zasady:

C - Kryterium ceny
Cn - najnizsza cena brutto sposrod wszystkich ofert
Cb ~— cena brutto oferty badanej
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Cn+0,01
C= x 100

Cb+0,01
Oferta, ktora spelni wszystkie warunki oraz uzyska najwyzszg ilo$¢ pkt. (100) w zbiorze
ofert badanych dla danego zadania- wygrywa zapytanie.
Dostawa materialow biurowych jest zaméwieniem powszechnie dostepnym, ktore moze
zosta¢ zrealizowane przez wiele firm z danej branzy bez specjalnych przygotowan.
Dopuszcza si¢ zlozenie ofert na wszystkie lub tylko wybrane przez oferenta zadania.

4. Sposob przygotowania oferty:
Oferte nalezy: zlozy¢ w formie pisemnej na Formularzu Oferta w kopercie zaadresowanej na
Zamawiajgcego 1 opatrzonej napisem: ,Zapytanie ofertowe na Dostarczanie artykuléw
biurowych i papierniczych do Urz¢du Miejskiego w Wieleniu nie otwiera¢ przed
07.02.2017r. godz. 10:30.”
5. Migjsce i termin zlozenia oferty: w siedzibie Zamawiajacego- Urzad Miejski w Wieleniu, ul.
Kosciuszki 34, 64-730 Wielen, Kancelaria (stanowisko nr 1, parter) do dnia 07.02.2017 r. do
godz. 10:00.
6. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Maciej Krystek, tel. 67 256 11 70.
7. Zalagczniki wymagane w postgpowaniu:

- wypetniony druk oferta

- wypelniony zalacznik do druku oferta- wykaz cen.

H
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/Pieczatka oferenta/
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OFERTA

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczgce

Dostarczanie artykuléw biurowych i papierniczych do Urzedu Miejskiego w Wieleniu

skladam oferte nastepujace;j tresci:

1. oferujemy wykonania zamowienia na zasadach okreslonych w zapytaniu ofertowym za:

ZADANIE NR 1: Dostarczanie papieru ksero

ceng brutto: ... zt.

(cenanetto: ......ooovvviiiiiinninnen zh., podatek VAT: ..., zt)

Nazwa

Jedn.

Hosé
szacunkowa

Cena jedn.
brutto

Wartos$é
brutto

Papier ksero A3, gramatura min. 80g/m’
opak. po 500 ark.

- wysoka biatos¢, gladkos¢,

- przeznaczony do wydrukow kolorowych i
czarno-biatych

zastosowanie obejmuje wysokonakladowe
drukowanie i kopiowanie, korespondencje
wewnetrzng i zewnetrzng

Ryza /
rok

12

Papier ksero A4, gramatura min. 80 g/m?
opak. po 500 ark.

- wysoka bialos¢, gladkosé,

- przeznaczony do wydrukow kolorowych i
czarno-biatych

- zastosowanie obejmuje wysokonakladowe
drukowanie i kopiowanie, korespondencje
wewnetrzng i zewnetrzng

Ryza /
rok

800

Papier ksero A4, gramatura min. 160- 200

g/m* opak. po 250 ark.

- wysoka biato$¢, gladkosé,

- przeznaczony do wydrukéw kolorowych i
czarno-biatych,

- zastosowanie obejmuje wysokonakladowe
drukowanie i kopiowanie, korespondencje
wewnetrzng i zewnetrzng, dokumenty

Opak. /
rok

10




ZADANIE NR 2: Dostarczanie materialow biurowych

ceng brutto: ... zk.
STOWIIE ZE.! oottt
(cenanetto: ........cooevviiiininnnin zh., podatek VAT: ..., zh)
Nazwa Jedn. Ilosé Cena jedn. Wartos¢
szacunkowa brutto brutto

Segregator z dZwignia A4 (szer. grzbietu
50/70 mm) — wykonany z tektury pokrytej
PCV; mechanizm metalowy otwierany i
zamykany za pomoca wygodnej dzwigni;
w dolnej czesci grzbietu otwor z szt. 410
metalowym okuciem pozwalajacy na tatwe
wysuwanie segregatora z polki; kolory
m.in.: niebieski, popielaty, czarny, bialy,
z6lty, zielony

Kartony tekturowe do archiwizacji (szer.

grzbietu min. 80 mm) sat. 320
Kartgny tel.durowe do archiwizacji (szer. Szt 730
grzbietu min. 100 mm)
Skoroszyt plastikowy sztywny A4 z
zawieszka, kolor m.in.: niebieski, szt. 3200
popielaty, czarny, bialy, z6lty, zielony
iiiek}adkx tekturowe archiwalna formatu sz, 3300
Dhugopis z wktadem wymiennym (wkiad

LS szt. 240
niebieski lub czarny)
Kwitariusz przychodowy K-103 szt. 80
Zszywacz na zszywki 24/6 (jednorazowe szt 20

zszywanie min. 25 kartek)

Ofertowka przezroczysta plastikowa A4 z
perforacja (op. ~ 100 szt.) wpinana do

segregatora, wykonana z gladkiej folii op. 05
polipropylenowej (150 pm) -

przezroczysta. (obwoluta groszkowa A4)

Dziurkacz (jednorazowe dziurkowanie st 15

min. 25 kartek)




ZADANIE NR 3: Dostarczanie tuszy i toneréw do drukarek

cene brutto: ... zt.
STOWIIE ZE.0 .ttt
(cenanetto: .......o.vveevviinninnnnn, zk., podatek VAT: ...l zl.)
Nazwa Jedn. Hos¢ Cena jedn. Wartosé¢
szacunkowa brutto brutto
Toner do drukarki czarny (zamienniki):
- HP Laser Jet P1005 (35A) Szt. 9
- HP Laser Jet (26A) Szt. 3
- HP Laser Jet (80A) Szt. 4
- OKI144574702 Szt. 4
Cartridge atramentowy BROTHER
(oryginalne wkiady )
- LC1240 BK Szt. 25
- LC1240Y Szt. 20
- LCl1240C Szt. 20
- LCI240M Szt. 20
- LCI1280XL BK Szt. 15
- LCI280Y Szt. 15
- LC1280C Szt. 15
- LCI1280 M Szt. 15
- LCI21 BK Szt. 30
- LCI21Y Szt. 25
- LCl121C Szt. 25
- LCI2IM Szt. 25
- LCI121 zestaw Szt. 5
- LCI23 BK Szt. 15
- LCI123Y Szt. 15
- LC123C Szt. 15
- LC123 M Szt. 15
- LCI123 zestaw Szt. 3
Cartridge atramentowy BROTHER
(oryginalne wkiady )
- LC1100 BK Szt. 10
- LC1100Y Szt. 8
- LC1100C Szt. 8
- LCIIO0M Szt. 8

2. Termin wykonania zamdwienia:

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

5. Przyjmujemy do realizacji postawione przez Zamawiajgcego, w zapytaniu ofertowym
warunki.




Oswiadczam, ze zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy w migjscu 1 terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.
Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes¢ oferty sa:

3e ettt b ettt h et e st e raebeenee

Oswiadczamy, ze cena podana w ofercie jest obowigzujgca w catym okresie waznosci
umowy 1 zawiera wszystkie koszty 1 sktadniki zwigzane z wykonaniem zamowienia
jakie ponosi Zamawiajacy.
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