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/| zasres usugi: UDOSTEPNIANIE DANYCH

Referat: Urzad Stanu Cywilnego ~ Ewidencya

I udnosci

Z REJESTRU MIESZKANCOW

Kontakt; (67) 233 15 08

Co cheg zalatwié?

Pisemng informacje zawierajaca zadane dane z Rejestru Mieszkaficow.

Kogo dotyczy
usluga?

Organéw administracji publicznej, oséb i jednostek organizacyjnych, jezeli
wykazag w tym interes prawny, jednostek organizacyjnych, w celach
badawczych, statystycznych, badania opinii publicznej, innych 0s6b
i jednostek organizacyjnych, jezeli wykazg interes faktyczny w otrzymaniu
danych, pod warunkiem uzyskania zgody oséb, ktérych dane dotycza.

Co mam
przygotowaé?

1. Wypetniony formularz wniosku o udostepnienie danych.
2. Dowdd uiszczenia oplaty za udostepnienie danych.

3. Wskazanie interesu prawnego do pozyskania danych (dolaczenie
do wniosku kserokopii dokumentéw $wiadczacych o interesie prawnym
w pozyskaniu danych).

4. Uwiarygodnienie interesu faktycznego, w przypadku niewykazania interesu
prawnego w otrzymaniu danych.

5. Pelnomocnictwo - w przypadku ustanowienia pelnomocnika (oryginal Iub
urzgdowo potwierdzona kopia) wraz z dowodem uiszczenia stosownej optaty.

Jakie dokumenty
musze wypelnic¢?

Whiosek o udostepnienie danych.

Druk wniosku dostepny jest:

- biurze nr 01, ewidencja ludnosci — parter;
- jako zalgcznik do karty ustug.

Jak wypelnié
mam
dokumenty?

1. Wypekni¢ wniosek wielkimi literami;

2. Pola wyboru zaznacza sie¢ V lub X;

3. Wnioskodawca wskazuje jedynie te dane o osobie, ktérej wniosek dotyczy,
ktore sa mu znane i ktére pozwolg na jej wyszukanie we wskazanym rejestrze.

lle zaplacg?

1. Oplate za udostgpnienie danych w wysokosci 31 zt uiszcza sie przelewem
na konto Urzedu Miejskiego w Wieleniu PKO BP S.A. 27 1020 4027 0000
1202 1281 5389 oraz jesli zaistnieje potrzeba 17 zl za pelomocnictwo
na konto Urzedu Miejskiego w Wieleniu PKO BP S.A. 72 1020 4027 0000
1202 1281 5355 i przedklada si¢ w urz¢dzie oryginat dowodu wplaty.

2. Nie podlega oplacie skarbowej czynno$¢ zlozenia dokumentu
stwierdzajagcego udzielenie pelnomocnictwa matzonkowi, wstepnemu,
zstgpnemu lub rodzenstwu,

Kiedy zlozy¢
dokumenty?

Whiosek skiada si¢ gdy zaistnieje potrzeba uzyskania informacii.

Gdzie zalatwie
sprawg ?

iw poniedzialek od godz. 8.00 do 16.00,

Urzad Miejski w Wieleniu
Urzad Stanu Cywilnego — Ewidencja Ludnosci, parter, biuro nr 01
ul. Kosciuszki 34, 64 — 730 Wielen




SE0143 k.10 2018

) MIEJSKI W WIELENIL Wj elektroniczna* tradycyjna* .9 ]

¢ Oryginal* kepiasne® ...
402013 DOKUMENT (ME)NADZOROWANY*

Zakres ustugi: UDOSTEPNIANIE DANYCH

Referat: Urzad Stanu Cywilnego - Ewidencya
Ludnosci

Z REJESTRU MIESZKANCOW

Kontakt: (67) 233 15 08

od wtorku do piatku od godz. 7.30 do 15.30
tel. (67) 253 15 08 kom. 607 684 471

Co zrobi Urzyd
Miejski w
Wieleniu?

Urzad przyjmie wniosek, rozpatrzy sprawe, przygotuje informacje badz
decyzj¢ o odmowie udzielenia informacji, doreczy odpowiedZ wnioskodawcy.

W jakim czasie
Urzad zrealizuje
te usluge?

Termin zalatwienia sprawy nastepuje niezwlocznie (do 7  dni),
lub miesige w przypadku koniecznosci uzyskania zgody osoby na udzielenie
informacji o jej danych.

Jak si¢ odwola¢?

Odwotanie przystuguje w przypadku wydania decyzji o odmowie
udostepnienia danych osobowych.

Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Wielkopolskiego w terminie 14 dni
od dnia dorgczenia rozstrzygnigcia, za posrednictwem Burmistrza Wielenia.

Whiesienie odwolania jest wolne od oplat.

Informacje
uzupelniajgce

Whioskodawca jest obowigzany wykaza¢ interes prawny zadania
udostgpnienia danych (wskaza¢ przepis prawa materialnego, na podstawie
ktérego jest uprawniony do zadania udostepnienia danych z ww. rejestréw lub
zalgezy¢ dokumenty, ktore ten interes potwierdzaja. W przypadku
niemozno$ci wskazania interesu prawnego nalezy wskazaé interes faktyczny
w otrzymaniu danych, a takze wskaza¢ informacje o osobie umozliwiajace
wyszukanie jej w rejestrze mieszkaficow gminy Wielen, oraz wskaza¢ jakie
dane maja by¢ udostepnione.

Odmowa udostgpnienia danych nastgpuje w drodze decyzji administracyjnej.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2018r.
poz. 1382 ze zm.);

2. Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 22.12.2017r. w sprawie oplat za
udostepnienie danych z rejestru mieszkanicoéw oraz rejestru PESEL(Dz. U. z
2017r. , poz. 2482.);

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2018r.
poz. 1044 ze zm. );

4. Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 21.12.2018r. w sprawie
okreslenia wzorow wnioskéw o udostgpnienie danych z rejestru mieszkancow
i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostepnienie danych po
wykazaniu interesu faktycznego (Dz. U. z 2018r. poz. 2523 ze zm.);

5. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. z 2018r. poz. 2096 ze zm.);

6. Ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2018r. poz. 1000 ).
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