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Co chee Zameldowac si¢ na pobyt staly lub czasowy.

zalatwic¢?

Kogo dotyczy Kazdego cudzoziemca bgdacego obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii
usluga? Europejskiej, panstwa czlonkowskiego Europejskiego  Porozumienia

o Wolnym Handlu, strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym
lub obywatela Konfederacji Szwajcarskiej przebywajacego na terytorium
Rzeczypospolitej Polskie;j.

Co mam 1. Wypelniony formularz "Zgloszenie pobytu stalego" lub formularz
przygotowac? "Zgloszenie pobytu czasowego " — z potwierdzeniem pobytu dokonanym przez
wlasciciela lokalu/domu lub osobe dysponujgcg innym tytulem prawnym
do lokalu. Potwierdzenia dokonuje si¢ w formie czytelnego podpisu
z oznaczeniem daty jego zlozZenia;

2. Dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu (do wgladu).
Dokumentem potwierdzajgcym tytul prawny do lokalu moze by¢: wypis
(odpis) z ksiegi wieczystej, akt notarialny, umowa najmu, decyzja
administracyjna lub inny dokument potwierdzajacy prawo do lokalu;

3. Paszport lub karta pobytu, a w przypadku obywateli panstw cztonkowskich
Unii Europejskiej, obywateli panstwa czlonkowskiego EFTA i Szwajcarii
takze inny wazny dokument potwierdzajgcy tozsamos¢ i obywatelstwo;

4. Przy zameldowaniu na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesigce:

- dla obywateli panstw czlonkowskich Unii Europejskiej, obywateli panistwa
czlonkowskiego EFTA i Szwajcarii: ,,zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu”
lub “dokument potwierdzajacy prawo statego pobytu”,

- dla obywateli innych panstw; karta pobytu, wiza, zezwolenie
na zamieszkanie na czas oznaczony, zezwolenie na osiedlenie si¢, zezwolenie
na pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej lub decyzja
0 nadaniu statusu. uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu
w Rzeczypospolite] Polskiej ochrony uzupelniajacej lub zgody na pobyt
tolerowany;

5. Przy zameldowaniu na pobyt staly:

- dla obywateli panistw czlonkowskich Unii Europejskiej, obywateli panstw
cztonkowskich EFTA i Szwajcarii: dokument potwierdzajacy prawo stalego
pobytu,

- dla obywateli innych pafnstw: karta pobytu wydana w zwigzku
z zezwoleniem na osiedle nie si¢, zezwolenie na osiedlenie sie, zezwolenie
na pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej lub decyzja
o nadaniu ststusu uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu
w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupelniajacej lub zgody na pobyt
tolerowany;

6. W przypadku zgloszenia zameldowania przez pelnomocnika dodatkowo:

- pisemne pelnomocnictwo — do zameldowania,

- dowodd osobisty lub paszport pelnomocnika;

7. Za osobg nieposiadajaca zdolnosci do czynnosci prawnych (niepetnoletnie
dzieci) czynnosci meldunkowe wykonuje jej przedstawiciel ustawowy (jeden
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-

z rodzicow).

Jakie dokumenty
musze wypelnic¢?

Druk zgloszenia pobytu stalego lub czasowego.

Druk zgloszenia pobytu stalego lub czasowego dostepny jest:
- biurze nr 01, ewidencja ludnosci — parter;

- jako zalacznik do karty ustug.

Jak wypelni¢
mam
dokumenty?

1. Wypehi¢ druk wielkimi literami;

2. Druk wypehnia sie kolorem czarnym lub niebieskim.

Ile zaplace?

1. Nie podlega oplacie.

2. W przypadku zalatwiania sprawy przez pelnomocnika oplate skarbowg
w wys. 17 zb. za pelnomocnictwo uiszcza si¢ przelewem na konto Urzedu
Miejskiego w Wieleniu PKO BP S.A. 27 1020 4027 0000 1202 1281 5389
1 przedklada si¢ w urz¢dzie oryginat dowodu wplaty.

3. Nie podlega oplacie skarbowej czynno$é zlozenia dokumentu
stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu.

Kiedy zlozy¢
dokumenty?

1. Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa czlonkowskiego Unii
Europejskiej , panstwa EFTA lub Szwajcarii oraz czlonek rodziny ww.
cudzoziemca jest zobowigzany zameldowaé si¢ w miejscu pobytu stalego
lub czasowego najpdzniej w 30 dniu liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

2. Cudzoziemiec bedgcy obywatelem innego panstwa jest zobowigzany
zameldowac si¢ najpdzniej w 4 dniu liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

Gdzie zalatwie
sprawe ?

Urzad Miejski w Wieleniu

Urzad Stanu Cywilnego — Ewidencja Ludnosci, parter, biuro nr 01
ul. Kosciuszki 34, 64 — 730 Wielen

w poniedziatek od godz. 8.00 do 16.00,

od wtorku do pigtku od godz. 7.30 do 15.30

tel. (67) 253 15 08, kom. 607 684 471

Co zrobi Urzad
Miejski w
Wieleniu?

Urzad przyjmie formularz, wprowadzi dane do systemu - zamelduje osobe,
wyda potwierdzenie zameldowania (w przypadku zameldowania na pobyt
czasowy zaswiadczenie podlega oplacie w wysokosci 17 zt.)

W jakim czasie
Urzad zrealizuje
te ustuge?

Zameldowanie nastgpuje niezwlocznie

Jak si¢ odwola¢?

Nie przystuguje

Informacje
uzupelniajgce

1. Zwalnia si¢ z obowigzku zameldowania cudzoziemca, ktérego pobyt
na terenie Rzeczypospolitej Polskiej nie przekracza 14 dni.

2. Zameldowanie ma charakter rejestracyjny.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2018 .
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poz. 1382 ze zm.);

2. Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
13 grudnia 2017r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypehiania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego

Sporzadzil:

(Dz. U. z2017r. poz.2411). i

data podpis/pieczeé:

2801 20
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