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Co chee Uzupenié¢ lub sprostowaé akt stanu cywilnego.

Kogo dotyczy
usluga?

Uzupelnienia/sprostowania aktu stanu cywilnego dokonuje si¢ z urzedu,
na wniosek osoby, ktorej ten akt dotyczy lub jej przedstawiciela ustawowego,
na wniosek osoby majgcej w tym interes prawny lub prokuratora.

Co mam
przygotowac?

1. Dowéd osobisty.

2. Wnioskujac o uzupetnienie/sprostowanie aktu stanu cywilnego na podstawie
materiatow archiwalnych, do wniosku nalezy zalaczy¢ uwierzytelniony odpis
lub wypis, lub uwierzytelniong reprodukcje tych materiatow.

Jakie dokumenty
musze wypelnic¢?

Whiosek o uzupelnienie/sprostowanie tresci aktu urodzenia/matzenstwa/zgonu

Jak wypelnié
mam
dokumenty?

We wniosku nalezy wskaza¢ na podstawie jakiego aktu ma zostaé
uzupeliniony/sprostowany przedmiotowy akt, celem pozyskania niniejszego
dokumentu przez urzad stanu cywilnego do systemu - Baza Uslug Stanu
Cywilnego.

Ile zaplace?

Oplata skarbowa:

39 zk. - za odpis zupelny wydany po uzupelnieniu/sprostowaniu tresci aktu;
17 zk. - petlnomocnictwo.
Platne:
- na rachunek Urzedu Miejskiego w Wieleniu nr 27 1020 4027 0000 1202
1281 5389 prowadzony przez PKO BP.

Kiedy zlozy¢
dokumenty?

Jezeli akt stanu cywilnego nie zawiera wszystkich wymaganych danych badz
zawiera dane niezgodne z danymi zawartymi w aktach zbiorowych
lub z innymi aktami stanu cywilnego, o ile stwierdzaja one zdarzenie
wezesniejsze 1 dotycza tej samej osoby lub wstgpnych albo z zagranicznymi
dokumentami stanu cywilnego.

Gdzie zalatwig
sprawe ?

1. Urzad Stanu Cywilnego w Wieleniu, parter, biuro 01, tel. 67 253 15 07;

Co zrobi Urzad
Miejski w
Wieleniu?

wniosku wraz z zalacznikami  dokona
stanu cywilnego w formie czynnosci

1. Po zweryfikowaniu
uzupelnienia/sprostowania - aktu
materialno - technicznej.

2. Wyda odpis zupelny sprostowanego/uzupeinianego aktu stanu cywilnego.

W jakim czasie
Urzad zrealizuje
te usluge?

Sprawa jest zalatwiana niezwlocznie po zgromadzeniu niezbednych
dokumentéw w Bazie Ustug Stanu Cywilnego.

Jak si¢ odwola¢?

Od decyzji o odmowie sprostowania/uzupelnienia aktu stanu cywilnego
przystuguje stronie prawo wniesienia odwolania do  Wojewody
Wielkopolskiego, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.

Odwolanie wnosi si¢ za posrednictwem kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

Informacje
uzupetniajgce

1. Wiasciwy do sprostowania/uzupelnienia aktu jest kierownik urzedu stanu
cywilnego, ktéry ten akt sporzadzit.
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2. Podstawa uzupelnienia/sprostowania aktu stanu cywilnego moze byé:

- zagraniczny akt stanu cywilnego, jezeli w panstwie wystawienia uznawany
jest za dokument stanu cywilnego;

- inny dokument zagraniczny potwierdzajacy stan cywilny wydany
w panstwie, w ktérym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego

pod warunkiem, ze dokumenty te stwierdzaja zdarzenie wczesniejsze.
Niniejsze dokumenty stanowig zalacznik do wniosku o uzupetnienie badz
sprostowanie.

3. Jezeli uzupelnienia/sprostowania aktu stanu cywilnego dokonuje sie
z urzgdu lub na wniosek innej osoby, ktérej akt dotyczy lub jej przedstawiciela
ustawowego  kierownik USC powiadamia t¢ osobe o zamiarze
uzupetnienia/sprostowania  lub o  zlozeniu wniosku w  sprawie
uzupehnienia/sprostowania aktu stanu cywilnego.

4. Jezeli uzupetnienia/sprostowania aktu matzenistwa dokonuje sie na wniosek
jednego z matzonkow, kierownik USC powiadamia o zlozeniu wniosku
drugiego matzonka.

Podstawa prawna

1.Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.
z 2018r. poz. 2224 ze zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015r.
w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych
rejestracji stanu cywilnego (Dz.U. z 2016r. poz. 1904)

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz.U. z 2018r. poz. 2096 ze zm.)

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2018r.
poz. 1044 ze zm.)

5. Ustawa z 25 lutego 1964r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U.
z 2017r. poz. 682 ze zm.)

6. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015r.
w sprawie wzorow dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu
cywilnego (Dz.U. z 2015r. poz. 194 ze zm.) st
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