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* 1 Zakres ushugi: ZGLOSZENIE ZGONU

Referar Urzad Stanu Cywilnego

Kontaht(67) 233 15 07

Co cheg
zalatwié?

Zarejestrowac zgon osoby.

Kogo dotyczy
usluga?

Do zgloszenia zgonu obowigzani sa:
1. Pozostaty matzonek lub malzonka;
2. Krewni zstepni
3. Krewni wstepni;
4. Krewni boczni do 4. stopnia pokrewienstwa;
5. Powinowaci w linii prostej do 1. stopnia;
. Osoby, ktore dobrowolnie zobowiaza sie do pochowania zwlok.

Co mam
przyvgotowac?

6

1. Karte zgonu wystawiong przez lekarza.
2. Dowdd osobisty zmarlego.

3. Dowdd osobisty osoby zglaszajacej zgon.

Jakie dokumenty
musz¢ wypelnic¢?

Zgloszenie ustne.

Jak wypelni¢
mam
dokumenty?

Zgloszenie zgonu dokumentuje si¢ w formie protokotu, ktéry podpisuja
zglaszajacy zgon i kierownik/zastepca kierownika urzedu stanu cywilnego.

lle zaplace?

Nie pobiera sig.

Uwaga: Jeden pierwszy odpis skrocony aktu zgonu jest wydawany bezplatnie.
Kazdy nastepny:

- odpis skrécony — 22 zt.

- zupelny — 33 zk.

Pelnomocnictwo do zgloszenia zgonu udzielone dla pracownika zaktadu
pogrzebowego winno mie¢ forme pisemng. Pelnomocnictwo podlega oplacie
skarbowej w wysokosci 17 z1.

Platne:

- na rachunek Urzedu Miejskiego w Wieleniu nr 27 1020 4027 0000 1202
1281 5389 prowadzony przez PKO BP.

Kiedy zlozy¢
dokumenty?

Zgon nalezy zglosi¢ najpdzniej w ciggu trzech dni od dnia sporzadzenia karty
zgonu. Jezeli zgon nastagpil w skutek choroby zakaznej
zgtoszenia zgonu dokonuje si¢ w ciagu 24 godzin od zgonu.

Gdzie zalatwie
sprawg ?

Urzad Stanu Cywilnego w Wieleniu, parter, biuro 01, tel. 67 253 15 07;

Co zrobi Urzad
Miejski w
Wieleniu?

1. Zweryfikuje dane osoby zmarlej oraz przedlozone przez zglaszajacego zgon
dokumenty.

2. Zweryfikuje dane osoby zglaszajacej zgon.

3. Sporzadzi protokol zgloszenia zgonu.

4. Zarejestruje akt zgonu w rejetrze stanu cywilnego.

5. Uniewazni technicznie dowdd osobisty osoby zmartej.

6. Wyda odpis skrocony aktu zgonu i czg$é karty zgonu przeznaczonej dla
administracji cmentarza.
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W jakim czasie |Niezwlocznie.
Urzad zrealizuje

te ustuge?

Jak si¢ odwolaé¢? |Nie przystuguje.

Informacje
uzupelniajgce

1. Aby prawidlowo sporzadzi¢ akt zgonu, osoba zglaszajaca powinna znaé
wiecej informacji o zmartym, m.in. nazwiska rodowe rodzicoéw, date i miejsce
zawarcia malzenstwa.

2. W razie $mierci osoby o nieustalonej tozsamosci, podstawa do sporzadzenia
aktu zgonu jest oprocz karty, protokot znalezienia zwlok sporzgdzony przez
policj¢ z opisem wygladu zmartego.

Podstawa prawna

1.Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.
z2018r. poz. 2224 ze zm.)

2.Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 .

W sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego

oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego ( Dz.U.z 2016r. poz. 1904 )
3.Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U. z 2018r. poz. 2096 ze zm.)

4.Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2018r.
poz. 1044 ze zm.)

5. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015r.
w sprawie wzoréw dokumentow wydawanych z zakresu

Sporzadzit:

rejestracji stanu cywilnego ( Dz.U. z 2015r. poz, 194 ze zm.)
podpis/pieczet: SR

28. 01, 2019

Sprawdzit:

data: podpis/pieczgé:

Zatwierdzil:

data: 3{) ¢/1. },tfls podpis/pieczeé: MIST ,

*Niepotrzebne skresl
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