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Co chee Odpis aktu stanu cywilnego lub zaswiadczenie z rejestru stanu cywilnego.

zalatwic¢?

Kogo dotyczy

Odpisy i zaswiadczenia z aktéw stanu cywilnego wydaje sie¢ na wniosek

usluga? osoby, ktorej stan cywilny zostal w akcie stwierdzony, jej wstepnego,
zstgpnego, rodzenstwa, matzonka lub przedstawiciela ustawowego. Wydawane
sg rowniez na wniosek innych oséb, ktére wykaza w tym interes prawny.

Co mam Tozsamos¢ osoby skladajacej wniosek stwierdzana jest na podstawie waznego

przygotowac?

dokumentu tozsamosci. Dokumentem tozsamosci jest dowodd osobisty lub
paszport.

Jakie dokumenty
musz¢ wypelnic¢?

Whniosek o wydanie odpisu badz zaswiadczenia.

Jak wypelnié
mam
dokumenty?

We wniosku nalezy wskaza¢ niezbgdne informacje umozliwiajace odszukanie
zadanych danych w rejestrze stanu cywilnego badz w aktach stanu cywilnego.

Ile zaplace?

Optata skarbowa:
1. 22 7} - za wydanie odpisu skréconego aktu stanu cywilnego.
2.22 7k - za wydanie wielojezycznego odpisu skréconego.
3.33 zt - za wydanie odpisu zupetnego aktu stanu cywilnego.
4. 38 zt - za wydanie zaswiadczenia 0 moznosci obywatela polskiego

do zawarcia matzenstwa za granicg
5. 24 71 - za wydanie zaswiadczenia o braku ksiegi, nie figurowaniu aktu

w ksiedze, o dokonanych w ksiegach wpiséw lub ich braku.
6. 38 zt - zaswiadczenie o stanie cywilnym
7.38 zl - zaswiadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych

w rejestrze stanu cywilnego danych dot. wskazanej osoby

8. 17 2. - za pelnomocnictwo, chyba Zze istnieje podstawa do zwolnienia
dokumentu z optaty skarbowe;j tj. jesli pelnomocnictwa udzielono
matzonkowi, wstgpnemu, zstepnemu, rodzenstwu.
Platne:
- na rachunek Urzedu Miejskiego w Wieleniu nr 27 1020 4027 0000 1202
1281 5389 prowadzony przez PKO BP.

Kiedy zlozy¢
dokumenty?

Gdzie zalatwie
sprawe ?

1. Urzad Stanu Cywilnego w Wieleniu, parter, biuro 01, tel. 67 253 15 07;
2. W dowolnym USC w Polsce.

Co zrobi Urzad
Miejski w
Wieleniu?

1. Zweryfikuje wniosek pod wzgledem formalno - prawnym;
2. Wyda odpis lub zaswiadczenie.

W jakim czasie
Urzad zrealizuje
t¢ ustuge?

1. Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego z ksigg przechowywanych
W tutejszym urzedzie nastgpuje niezwlocznie, nie poézniej jednak niz
w terminie do 7 dni roboczych od daty zlozenia wniosku.
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2. Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego z ksigg przechowywanych w innych
urzedach stanu cywilnego nastgpuje, po przeniesieniu aktu do rejestru przez
dany urzad, w terminie do 10 dni roboczych od daty ztozenia wniosku.

W sytuacji, gdy podanie nie spetnia wymogow okreslonych w przepisach
prawa, przeprowadzane jest postgpowanie wyjasniajace. Odpis aktu stanu
cywilnego przesytany jest po jego pozytywnym rozpatrzeniu.

Jak si¢ odwolaé?

Jezeli kierownik urzedu stanu cywilnego odmawia wydania zaswiadczenia,
ze obywatel polski lub zamieszkaly w Polsce cudzoziemiec niemajacy
zadnego obywatelstwa zgodnie z prawem polskim moze zawrzeé¢ malzefistwo
za granicg powiadamia na piSmie osobe zainteresowang o przyczynach
odmowy. Osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia doreczenia jej
pisma kierownika urzedu stanu cywilnego moze wystapi¢ z wnioskiem
do sadu rejonowego wlasciwego ze wzgledu na siedzibe urzedu stanu
cywilnego o rozstrzygnigcie czy okolicznosci przedstawione przez kierownika
urzgdu stanu cywilnego uzasadniaja odmowe dokonania czynnosci.

Informacje
uzupelniajgce

1. Do otrzymania odpisow aktow stanu cywilnego uprawnieni s3:
- osoba, ktdrej akt dotyczy,
- wstepni, zstgpni, rodzenstwo, matzonek, przedstawiciel ustawowy, opiekun,
- SQd,
- prokurator,
- organy administracji publicznej, jezeli jest to konieczne do realizacji ich
ustawowych zadan,
- osoby, ktdre wykazg interes prawny,
- organizacje spoleczne, jezeli jest to zgodne z ich celem statutowym
1 przemawia za tym interes spoteczny,
2. Osoba uprawniona do otrzymania odpisu aktu stanu cywilnego moze
dziata¢ przez pelnomocnika, ktéry zobowigzany jest zlozy¢ do akt sprawy
oryginat lub urzgdowo poswiadczong kopie pelnomocnictwa.
3. Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego sktada si¢ do wybranego
kierownika urzedu stanu cywilnego bez wzglgdu na miejsce sporzadzenia
i przechowywania aktu.
4. Wniosek przeslany poczta powinien zawiera¢ dowdd uiszczenia wplaty na
konto UM w Wieleniu. Inaczej rozpatrzenie wniosku zostanie zawieszone,
a strona bedzie pisemnie wezwana do wniesienia oplaty.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.
z 2018r. poz. 2224 ze zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015r.
w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego

oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz.U. z 2016r. poz. 1904 )

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U. z 2018r. tj. poz. 2096 ze zm.)

4.Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2018r. poz.
1044 ze zm.)
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5. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015r.
w sprawie wzoréw dokumentow wydawanych z zakresu

rejestracji stanu cywilnego ( Dz.U. z 2015r. poz. 194 ze zm).

Sporzadzil: data: 9 ) podpis/pieczgc: Urzedu Zrinu Cyfviktego
8. 01 2019 A

Sprawdzit: data: podpis/pieczec:

Zatwierdzil: data: 30) 91,.2071€  podpis/pieczeé: BURAMISTR
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