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Co chee Ustali¢ numer porzadkowy budynku

zalatwié?

Kogo dotyczy
usluga?

Osob fizycznych i prawnych,jednostek organizacyjnych w tym spolek
nieposiadajacych osobowosci prawnej

Co mam
przygotowac?

1. Wypelniony wniosek o ustaleniu numeru porzadkowego budynku

2. W przypadku, gdy wniosek dotyczy budynku wybudowanego lub bedacego
w budowie:

- mapa z wrysowanym budynkiem (inwentaryzacja geodezyjna
powykonawcza),

- dokument potwierdzajacy tytul prawny do nieruchomosci ,

- kopia oddania budynku do uzytku lub kopia pozwolenia na budowe (w
przypadku budynkéw wymagajacych takiego pozwolenia) lub dokument
potwierdzajacy rozpoczecie budowy (w przypadku budynkéw realizowanych
w ramach zgloszenia zamiaru budowy),

2. W przypadku gdy wniosek dotyczy budynku prognozowanego do
wybudowania:

- ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe wraz z kopia projektu
zagospodarowania dzialki, stanowigcym zatacznik do tej decyzji

- dokument potwierdzajacy tytul prawny do nieruchomosci

Jakie dokumenty
musz¢ wypelnic¢?

Whiosek o ustalenie numeru porzadkowego budynku

Jak wypelnié
mam
dokumenty?

1. Wniosek o ustalenie numeru porzadkowego budynku zawierajacy: imig i
nazwisko lub nazwe wnioskodawcy oraz jego adres, okreslenie statusu
budynku (budynek istniejgcy/w trakcie budowy/prognozowany do
wybudowania) oraz jego usytuowanie (budynek naziemny/podziemny).

2. Zalaczniki:

a) w przypadku, gdy wniosek dotyczy budynku wybudowanego lub bedacego
w budowie:

- mapa z wrysowanym budynkiem (inwentaryzacja geodezyjna
powykonawcza),

- dokument potwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci — w przypadku,
jesli wnioskodawca nie jest ujawniony w ewidencji gruntow i budynkow,

- kopia oddania budynku do uzytku lub kopia pozwolenia na budowe (w
przypadku budynkéw wymagajgcych takiego pozwolenia) lub dokument
potwierdzajacy rozpoczecie budowy (w przypadku budynkow realizowanych
w ramach zgloszenia zamiaru budowy),

b) gdy wniosek dotyczy budynku prognozowanego do wybudowania:

- ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe wraz z kopig projektu
zagospodarowania dzialki, stanowigcym zalacznik do tej decyzji

- dokument potwierdzajacy tytul prawny do nieruchomosci — w przypadku,
jesli wnioskodawca nie jest ujawniony w ewidencji gruntow i budynkéw,
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Ile zaplace?

- od zawiadomien o ustaleniu numeru porzadkowego budynku nie pobiera si¢
oplaty skarbowej,

- od wniosku o wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego fakt ustalenia
okreslonego numeru porzadkowego budynku nalezy uisci¢ optate w wysokosci
17 z1. Dowdd zaplaty naleznej oplaty skarbowej nalezy zataczy¢ do wniosku.
Optata skarbowa platna jest bezgotowkowo na rachunek Urzedu Miejskiego
nr 27 1020 4027 0000 1202 1281 5389 prowadzony przez PKO BP lub innym
instrumentem platniczym (karta, telefon) w kancelarii urzedu.

Kiedy zlozy¢
dokumenty?

Zawsze kiedy zaistnieje koniecznos¢ nadania numeru porzadkowego budynku

Gdzie zalatwig

II pietro, pok. 27, Referat Techniczno-Inwestycyjny, Stanowisko ds.

sprawe ? planowania przestrzennego, tel. 67 2531524 lub 67 256 11 70, wew.37
Co zrobi Urzad

Miejski w

Wieleniu?

W jakim czasie
Urzad zrealizuje
t¢ usluge?

Wydanie stosownego zawiadomienia o ustaleniu numeru porzagdkowego bu-
dynku nastepuje nie pdzniej niz w terminie 30 dni od daty ztozenia wniosku
wraz z kompletem wymaganych dokumentow

Jak sie odwolaé?

Od zawiadomienia o nadaniu numeru porzadkowego budynku nie przystuguje
wniesienie odwolania

Informacje
uzupelniajgce

1. Numer porzadkowy budynku ustala si¢ z urzedu lub na wniosek zainteres-
owanych i zawiadamia o tych ustaleniach wiascicieli nieruchomosci lub inne
podmioty uwidocznione w ewidencji gruntéw i budynkow, ktore tymi nieru-
chomos$ciami wiadajg.

2. Zgodnie z art. 47 b ustawy z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne i
kartograficzne, wlasciciele nieruchomosci zabudowanych lub inne podmioty
uwidocznione w ewidencji gruntéw i budynkow, ktore takimi nieruchomosci-
ami wladaja, majg obowiazek, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zawi-
adomienia o ustaleniu tego numeru, umieszczenia w widocznym miejscu na
scianie frontowej budynku tabliczki z numerem porzadkowym. W przypadku,
gdy budynek polozony jest w glebi ogrodzonej nieruchomosci, tabliczke z
numerem porzadkowym umieszcza si¢ rowniez na ogrodzeniu. Na tabliczce,
oprocz numeru porzagdkowego, zamieszcza si¢ rowniez nazwe ulicy lub placu.
3. Stosownie do art. 64 ustawy z dnia 20 maja 1971 r. — kodeksu wykroczen,
jesli osoba bedaca wlascicielem, administratorem, dozorcg lub uzytkownikiem
nieruchomosci nie dopelnia obowigzku umieszczania w odpowiednim miejscu
albo utrzymania w nalezytym stanie tabliczki z numerem porzadkowym
budynku, podlega karze grzywny albo karze nagany.

Podstawa prawna

1. Art. 47a oraz 47b ustawy z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne i kar-
tograficzne (Dz.U. z 2017 r. poz.2101 ze zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 stycznia

2012 r. w sprawie ewidencji miejscowosci, ulic i adreséw (Dz. U z 2012 r. Nr
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