Burmistrz Wielenia

Zalacznik nr 3 do Regulaminu
Wielen, 2018-12-05

K.271.7 2018

Zaproszenie do skladania ofert na wykonanie destawy /uslugi /rebety budowlanej

o wartosci przekraczajgcej rownowartosé 14.000 euro netto i nie przekraczajacej
réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy

Zamawiajacy: Gmina Wielen, ul. KoSciuszki 34, 64-730 Wielen

zaprasza do ztozenia ofert na: Uslugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu
Miejskiego w Wieleniu w 2019 r.

1. Przedmiot zamowienia:
Przedmiotem niniejszego zamowienia jest $wiadczenie powszechnych ushug pocztowych w
rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt. 1-4 ustawy Prawo pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Urzgdu Miejskiego w Wieleniu w zakresie: przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
listowych i paczek zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U z 2012
poz. 1529 ze zm.).
Wykaz zamawianych uslug:
1) Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesylki listowe:
a) zwykle- przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym,
b) zwykle priorytetowe- przesylki nierejestrowane. listowe najszybszej kategorii w obrocie
krajowym,
¢) polecone- przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym,
d) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)- przesytki nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym.
¢) Koszty zwrotu przesylek nieodebranych
2) Przez paczki pocztowe rozumie si¢ paczki:
- zwykle- rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii.
Szczegblowe informacje dotyczace swiadczonej uslugi:
3) Wykonawca bgdzie dorgczal przesytki krajowe zaliczane do powszechnych ustug pocztowych
z zachowaniem wskaznikéw terminowosci dorgezen przesylek w obrocie krajowym wskazanym
w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
warunk6w wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013r.
poz. 545).
4) Nadanie przesylek nastgpowac¢ bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajgcego.
5) Przesylki dostarczane bgda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i za
granicg za porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.
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Burmistrz Wielenia

6) Wykonawca bedzie dorgczal do Zamawiajgcego potwierdzenie odbioru przesylki przez
adresata niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesylki.
7) W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze
odebra¢ przesylkg. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia
pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku niepodjecia przesytki w tym
terminie, przesylka jest awizowana powtornie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o
mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dluzszym niz 14 dni od daty pierwszego
zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z
podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.
8) Przyjmuje si¢, ze koszt zwrotu przesylki po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia (wydania)
jest rtowny kosztowi wystania przesytki nie bedacej przesytka najszybszej kategorii.
9) Uiszczenie oplat od przesylek listowych bedzie nastgpowalo z dotu w formie oplaty
skredytowanej. Zamawiajgcy bedzie umieszczal oznaczenie potwierdzajace wniesienie optaty za
ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawea.
10) Do przesylek uzywane bedg potwierdzenia odbioru Wykonawcy. Waga przesylki okreslona
bedzie w stanie zamknietym.
11) Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych musza byé zapewnione
przez Wykonawce.
12) Za okres rozliczeniowy uznaje si¢ miesiac kalendarzowy.
13) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:
a) prawidlowego adresowania przesylek w sposob czytelny i zgodny ze standardami
okreslonymi w normach,
b) sporzadzania w dwoch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) zestawien ilosciowo-
wartosciowych nadanych przesylek nierejestrowanych z uwzglednieniem kategorii i
podzialow wagowych, wzor zestawien winien by¢ uzgodniony z Wykonawca,
¢) sporzadzenia w dwoch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) zestawien ilogciowo-
wartosciowych nadanych przesylek rejestrowanych z uwzglednieniem kategorii i podziatow
wagowych; wzor zestawien winien by¢ uzgodniony z Wykonaweca.
Miejsce i termin wykonania zamdéwienia
14) Wykonawca bedzie odbierat i dostarczal przesytki do Urzedu Miejskiego w Wieleniu, ul.
Kosciuszki 34, 64-730 Wielen. Ushuga bedzie swiadczona pie¢ razy w tygodniu, tj. od
poniedziatku do pigtku w godzinach:
- dostawa najpozniej do godz. 11.00
- odbidr 14.30 do 15.00
15) Nieprzestrzeganie ww. godzin przez Wykonawce stanowi¢ bedzie przestanke do rozwiazania
umowy z winy Wykonawcy.
16) Umowa zostanie zawarta na okres od 02.01.2019 r. 31.12.2019r.
17) Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ustug
zrealizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym tj. miesigcu kalendarzowym oraz oplat
okreslonych w umowie. Liczba ta bedzie potwierdzana co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych lub oddawczych.
18) Wynagrodzenie z tytutu wykonywania przedmiotu zamowienia bedzie rozliczane w okresach
rozliczeniowych odpowiadajacych miesiacom kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie platne w
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Burmistrz Wielenia

terminie do 30 dni od dorgczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury VAT. Za
dzien zaplaty strony przyjmujg dzief obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

19) Zamawiajgcy zastrzega sobie, ze rzeczywiste ilosci przesylek bedg wynikaé z aktualnych
potrzeb Zamawiajacego.

2. Termin realizacji zamdwienia:
02.01.2019- 31.12.2019r.

3. Okres gwarancji:
Nie dotyczy.

4. Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert:
Cena- 100%, sposéb oceny- minimalizacja.

5. Sposéb przygotowania oferty:

Ofert¢ nalezy: ztozy¢ w formie pisemnej na Formularzu Oferty w siedzibie Zamawiajacego, Sala
Obstugi Klienta, stanowisko nr 1 do dnia 14.12.2018r. do godz. 11.00 w kopercie zaadresowanej na
Zamawiajgcego 1 opatrzonej napisem: ,Zapytanie ofertowe na Uslugi pocztowe w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w Wieleniu w 2019 r. nie otwieraé przed
14.12.2018r.”

6. Migjsce i termin zloZenia oferty: Urzad Miejski w Wieleniu, ul. Kosciuszki 34, 64-730 Wielen,
Sala Obstugi Klienta, stanowisko nr 1.

7. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Judyta Jurczak, Renata Kurkiewicz.

8. Zalaczniki wymagane w postepowaniu:
- wypetniony druk oferta wraz z zatacznikiem cenowym.

(podpis Kigr

mka Zamawiajgcego)
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(miejscowos¢, data)

/Pieczatka oferenta/

OFERTA

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczgce zamdwienia pn.: Uslugi
pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urz¢du Miejskiego w Wieleniu w 2019 r.

skladam ofert¢ nastepujacej tresci:

I

oferujemy wykonania zamdwienia na zasadach okreslonych w zapytaniu ofertowym za:

ceng brutto: .........cooeieiiiiinnnn. zl.
I S e v T TR T AR A A b s rmms s
TR T T A S—— gl pedatel VAT wswmamommmmasgesss zh)

Cena okreslona zostata na podstawie szacunkowej ilosci przesylek planowanych do realizacji
w roku 2019, zgodnie z zalqcznikiem nr 1 (cenowym) do druku oferta.

\“
/

Termin wykonania zamowienia:

................................................................................................

Okres gwarancji:

Nie dotyczy.

Przyjmujemy do realizacji postawione przez Zamawiajacego, w zapytaniu ofertowym
warunki.

Oswiadczam, ze zobowigzujemy sie do podpisania umowy w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czesé oferty sa:

Osw1adczamy, ze cena podana w ofercie jest obowiazujgca w calym okresic waznosci
umowy i zawiera wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamoéwienia jakie
ponosi Zamawiajacy.

Podpis osoby upowaznionej

2018
WI ELE N / PR‘\ZYJAZNY ul. Kosciuszki 34
O A

A i fax. +4867 25 61 021
wielen_um@wokiss pl

|d usjaIm MMM



Zalacznik nr 1 (cenowy) do druku Oferta

Nazwa towaru/ustugi

Polecone EK krajowe A

do 350g 7303
ustuga: Potwierdzenie odbioru krajowe 6541
Zwrot - do 350g 245
Zwrot - ustuga: Potwierdzenie odbioru krajowe 243
ponad 350g do 1000g 29
ustuga: Potwierdzenie odbioru krajowe 26
Polecone EK krajowe B

do 350g 5
ustuga: Potwierdzenie odbioru krajowe 4
ponad 350g do 1000g 19
ustuga: Potwierdzenie odbioru krajowe 17
ponad 1000g do 2000g 11
ustuga: Potwierdzenie odbioru krajowe 11
Zwykte EK krajowe A

do 350g 4701
ponad 350g do 1000g 13
Paczki PR krajowe A

ponad 1kg do 2kg

ustuga: Potwierdzenie odbioru krajowe

Paczki EK krajowe A

do 1kg 1
zwrot do 1kg 1
ponad 2kg do 5kg 4
ponad 5kg do 10kg 1
Zwykte EK krajowe B

ponad 350g do 1000g ] 4 | | l
Zwykte EK zagraniczne

do 50g I | |
Zwykie PR krajowe A

do 350g | 67 | I ]
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Burmistrz Wielenia

Polecone PR krajowe A

do 350g 125
ustuga: Potwierdzenie odbioru krajowe 69
ponad 350g do 1000g 3
ustuga: Potwierdzenie odbioru krajowe 2
| Polecone PR krajowe B : ) )

do 350g 3
ustuga: Potwierdzenie odbioru krajowe 2
ponad 350g do 1000g 4
ustuga: Potwierdzenie odbioru krajowe 1
ponad 1000g do 2000g 2
ustuga: Potwierdzenie odbioru krajowe 1
Polecone PR zagraniczne

Strefa A - do 50g 21
ustuga: Potwierdzenie odbioru zagraniczne 9
Strefa A - ponad 50g do 100g 8

Podpis osoby upowaznionej
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