0.00v2 5147 avzadzenie Nr 92/14
Burmistrza Wielenia

z dnia 24 pazdziernika 2014r.

w sprawie wprowadzenia procedury postepowania
egzaminacyjnego dla nauczycieli kontraktowych ubiegajacych si¢
o awans na stopien nauczyciela mianowanego

Na podstawie art. 30 ust.]l ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013r. poz. 594 ze zm.) i art. 9b ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 26

stycznia 1982r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2014r. poz. 191) zarzadza sig, CO
nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sig procedure postgpowania egzaminacyjnego dla
nauczycieli kontraktowych ubiegajacych si¢ o awans na stopien nauczyciela

mianowanego, jak w zataczniku do zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Dyrektorowi Samorzadowe]
Administracji O$wiatowej w Wieleniu.

§ 3. Zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania.
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Zatacznik do

Zarzadzenia Nr 92/14
Burmistrza Wielenia

z dnia 24 pazdziernika 2014r.

Procedura postegpowania egzaminacyjnego dla nauczycieli
kontraktowych ubiegajacych si¢ o awans na stopien nauczyciela
mianowanego

§ 1. 1. Postgpowanie egzaminacyjne podejmowane jest na podstawie
wniosku, wraz z zataczona dokumentacja nauczyciela kontraktowego, zwanego
dalej nauczycielem, zgodnie z zatacznikiem nr 1.

2. Ustala sie wzor zaswiadczenia dyrektora placowki zawierajace
informacje, zgodnie z zalacznikiem nr 2.

3. Postepowanie egzaminacyjne odbywa sig przez caty rok kalendarzowy.

§ 2. Przyjmowanie i rejestracja wnioskéw wraz z zalaczong dokumentacja
nauczycieli ubiegajacych si¢ o awans zawodowy na stopien nauczyciela
mianowanego odbywa si¢ W Samorzadowej Administracji Oswiatowe]
w Wieleniu przy ulicy Drawskiej 1, zwana dalej SAO.

§ 3. Postgpowanie egzaminacyjne przeprowadza si¢ w dwoch etapach.

§ 4. W pierwszym etapie Dyrektor SAO — dzialajac na podstawie
upowaznienia Burmistrza Wielenia:
1) przeprowadza analize formalng wniosku wraz ze ztozong przez nauczyciela
dokumentacja, zgodnie z zatacznikiem nr 3;
2) jezeli wniosek zawiera braki formalne Dyrektor SAO wskazuje szczegbdtowo
stwierdzone braki i wzywa nauczyciela do ich usunigcia w terminie 14 dni,
zgodnie z zalacznikiem nr 4;
3) kontynuuje postgpowanie na zasadach, o ktorych mowa w pkt 11 2 -
niezwlocznie po przedstawieniu przez nauczyciela wniosku i dokumentacji;
4) informuje wnioskodawce o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia,
w przypadku gdy:
a) wniosek oraz dokumentacja ponownie nie spelniajg wymagan, o ktérych
mowa w pkt 1,
b) wnioskodawca nie dotrzymat terminu, o ktorym mowa w pkt 2;
5) ustala termin, godzing i miejsce posiedzenia komisji egzaminacyjnej;
6) zawiadamia wnioskodawcg o terminie, godzinie i miejscu posiedzenia
komisji egzaminacyjnej i przeprowadzeniu egzaminu, zgodnie z zatacznikiem
nr 5;




7) zawiadamia pisemnie cztonk6éw komisji tj. dyrektora placowki i ekspertow
z listy MEN o terminie, godzinie i miejscu posiedzenia komisji egzaminacyjnej,
zgodnie z zatacznikiem nr 6;

8) w sytuacji powotania do sktadu Komisji Egzaminacyjne] przedstawiciela

zwiazkéw zawodowych - zawiadamia pisemnie o terminie, godzinie i miejscu
posiedzenia komisji egzaminacyjnej, zgodnie z zalacznikiem nr 7.

§ 5. 1. Drugi etap postepowania egzaminacyjnego przeprowadza Komisja
Egzaminacyjna powolana w drodze zarzadzenia Burmistrza Wielenia.

2. Regulamin pracy Komisji Egzaminacyjnej stanowi kazdorazowo
zalacznik do zarzadzenia Burmistrza Wielenia w sprawie powofania Komisji

Egzaminacyjnej dla nauczyciela ubiegajacego sie o awans na stopien
nauczyciela mianowanego.

§ 6. 1. Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej niezwlocznie przekazuje
SAO odpowiednio:

1) stosowne zaswiadczenie Komisji Egzaminacyjnej;
2) pismo zawiadamiajace O prawie nauczyciela do czynnego udziatu
W postepowaniu;
3) protokot przebiegu prac Komisji Egzaminacyjnej;
4) zarzadzenie Burmistrza Wielenia w sprawie powolania Komisji
Egzaminacyjnej dla nauczyciela ubiegajacego si¢ o awans na stopien
nauczyciela mianowanego;
5) kopie zawiadomien;
6) o$wiadczenia cztonkow Komisji Egzaminacyjnej;
7) wniosek oraz dokumentacje ztozona przez nauczyciela.

2. Komisja Egzaminacyjna zostaje rozwigzana z chwila przekazania
dokumentacji, o ktérej mowa w ust.1, do SAO.

§ 7. 1. SAO prowadzi rejestr wydawanych zaswiadczen o akceptacji
Komisji Egzaminacyjnej.

2. Whnioski nauczycieli wraz z zatgczong dokumentacjg oraz
dokumentacja zgromadzona w toku postepowania przechowywane sg W SAO.

§ 8. 1. Burmistrz Wielenia, w trybie i na zasadach okreslonych
w Kodeksie postgpowania administracyjnego, wydaje w drodze decyzji
administracyjnej:
1) akt nadania stopnia nauczyciela mianowanego, zgodnie z art. 9b ust. 1 pkt 2
i 5 ustawy Karta Nauczyciela;
2) odmowe nadania stopnia nauczyciela mianowanego, zgodnie z art. 9b ust. 6
ustawy Karta Nauczyciela.

2. Od wydanej decyzji nauczycielowi przystuguje odwotanie do
Wielkopolskiego Kuratora O$wiaty w Poznaniu za posrednictwem Burmistrza
Wielenia, w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.




3. W przypadku wniesienia odwotania przez nauczyciela, SAO
kompletuje dokumentacje i przesyla do Wielkopolskiego Kuratora Oswiaty
w Poznaniu, w terminie 7 dni od dnia wplywu odwotania.

4. Dokumentacje potwierdzajaca spelnianie wymagan niezbednych do
uzyskania stopnia nauczyciela mianowanego, SAO zwraca nauczycielowl na
jego wniosek lub po uprawomocnieniu sig decyzji o nadaniu lub odmowie
nadania stopnia awansu zawodowego, za potwierdzeniem odbioru.
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