
0, ^oso. ^O. 2^1'^ 

Zarz^dzenie Nr ?̂  /2013 

Burmistrza Wielenia 

z dnia ...•/.T.{'/.{.K...'^SJ7. r. 

w sprawie powolania komisji przetargowej do oceny ofert ziozonych w post?powaniu o udzielenie 

zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na: 

- Budowa ogolnodost̂ pnego boiska sportowego w Wieleniu. 

Na podstawie: art. 19, art. 20, art. 21 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien 
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 Nr 113, poz. 759 ze zm.). 

zarz^dza sî  co nastfpuje: 

§1 

1. Powotuje si? komisj? przetargow^ w skladzie: 

przewodniczqcy: Marek Dolny 

sekretarz komisji: Radostaw Janecki 

czlonek: Andrzej Pietrzynski 

§ 2 

Komisja przetargowa otrzyma nast?pujqce dokumenty zapewniaĵ ce poprawne post?powanie o 

udzielenie zamowienia publicznego, tj.: 

a) ogloszenie o przetargu nieograniczonym, 

b) specyfikacj? istotnych warunkow zamowienia, 

c) druki i formularze niezb?dne do przeprowadzenia post?powania. 

§ 3 

1. Do zadan komisji przetargowej b?dzie nalezalo: 

a) ocena zlozonych ofert pod wzgl?dem formalnym i merytorycznym, 

b) rozpatrywanie waznych ofert i ocena ich zgodnie z kryteriami przyj?tymi w specyfikacji 

istotnych warunkow zamowienia. 

c) Przedstawienie Kierownikowi Zamawiajqcego propozycji wykluczenia wykonawcy, 

odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty lub wystqpienie z wnioskiem o 

uniewaznienie post?powania o udzielenie zamowienia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 

29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 Nr 113, poz. 

759 ze zm.). 
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§ 4 

Komisja dziala na podstawie regulaminu pracy komisji przetargowej, ktory stanowi zalqcznik do 

niniejszego zarzê dzenia. 

§ 5 

1. Komisja rozpocznie prac? z dniem powolania. 

2. Komisja dokona opublikowania ogloszenia o wynikach postepowania, po zatwierdzeniu 

protokolu przez Burmistrza Wielenia. 

3. Komisja zakonczy prac? po zawarciu umowy z wybranym wykonawcy. 

§ 6 

Niezb?dnq obslug? pracy komisji zapewni p. Radoslaw Janecki. 

§ 7 

Upowaznia si? Przewodniczqcego komisji do zasi?gania opinii innych ekspertow lub bieglych w 

koniecznych przypadkach. 

§ 8 

Regulamin pracy komisji przetargowej stanowi zal̂ cznik do niniejszego zarz^dzenia. 

§ 9 

Zarẑ dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 

Wielen, dnia ..^fJ-f.t.^M. r. 
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Zai^cznik do zarz^dzenia Nr T'̂ '../2013 
Burmistrza Wielenia 
zdnia.r?f//ff^.'?f<^....r. 

REGULAMIN 
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ 

powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia 
publicznego obejmuj^cego: 

1. ocen? speiniania wymaganych przez Zamawiaj^cego warunkow, 
2. ocen? ziozonych ofert i przedsiawienia propozycji wyboru najkorzyslniejszcj ufcriy 

1. Komisja przetargowa dziala na podstawie zarz^dzenia wewn^trznego Nr / 2013 
Burmistrza Wielenia. 

2. Komisja rozpoczyna dzialalnosc z dniem powolania. 
3. Komisj? obowi^zuj^, przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien 

publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 Nr 113, poz. 759 ze zm.), przepisy aktow 
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu. 

4. Pracami komisji kieruje Przewodniczqcy, a w przypadku jego nieobecnosci Sekretarz. 
Przewodnicz^cy komisji: 
4.1 odbiera oswiadczenia czionkow komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych 

okolicznosci uniemozliwiaj^cych im wystfpowanie w imieniu zamawiaj^cego lub tez 
wykonywania czynnosci zwiqzanych z post^powaniem o zamowienie publiczne oraz 
wlqcza je do dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, 

4.2. informuje Burmistrza o wystqpieniu okolicznosci powoduj^^cych wykluczenie cztonka 
komisji, 

4.3. wyznacza terminy posiedzen komisji, 
4.4. prowadzi posiedzenia komisji, 
4.5. rozdziela pomi^dzy czionkow komisji prace podejmowane w trybie roboczym, w tym 

w pocz^tkowej fazie postepowania przydziela okreslonym czlonkom komisji zadania 
^ zwiazane z przygotowaniem dokumentow skiadajacych sie na specyfikacje istotnych 

warunkow zamowienia, nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji 
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, 

4.6. informuje Burmistrza o problemach zwi^zanych z pracami komisji w toku 
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, 

4.7. reprezentuje komisje w wystqpieniach zewnetrznych, 
4.8. po zakonczeniu prac komisji przedklada Burmistrzowi protokol z postepowania o 

zamowienie publiczne do zatwierdzenia wraz ze wzorem umowy do podpisania z 
wybranym oferentem. 

5. Sekretarz komisji. 
5.1. Obowi^zkiem sekretarza jest prowadzenie w sposob ciqgly protokolu postepowania 

odzwierciedlaj^cego poszczegolne etapy pracy komisji, wypelnianie odpowiednich 
drukow, protokolu oraz dbalosc o sprawn^ organizacje postepowania o udzielenie 
zamowienia publicznego. 

5.2. Sekretarza powoiuje kierownik Zamawiaj^cego. 
6. Zadania komisji. 

6.1. Do zadan komisji nalezy przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia 
publicznego zwiazane z ocen£[, i wyborem najkorzystniejszej oferty. 
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6.2. Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia 
publicznego nalezy w szczegolnosci: 
a) prowadzenie negocjacji albo rokowan z dostawcami lub wykonawcami, w sytuacji 

gdy ustawa dopuszcza prowadzenie takich negocjacji albo rokowan, 
b) ocena ofert nie podlegaj^cych odrzuceniu, 
c) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej b^dz imiewaznienia 

postepowania, 
d) sporz^dzenie odpowiedniej dokumentacji. 
e) w przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana: 

• przedstawil w ofercie dane nieprawdziwe, 
• uchyla sie od podpisania umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia 

nalezytego wykonania umowy, 
przedstawienie Burmistrzowi propozycji wyboru lej sposrod pozosiaiycii ziozonych 
waznych ofert, ktora uzyskaia naj wyzsz^ liczbe punktow. 

7. Przebieg postepowania. 
7.1. Czf sc jawna - otwarcie ofert. 

Wstfp. 
Przewodnicz^cy komisji przedstawi zebranym: 
a) eel spotkania ze wskazaniem przedmiotu zamowienia, trybu udzielania 

zamowienia publicznego oraz miejsca i daty publikacji ogloszenia o przetargu, 
b) sklad komisji przetargowej, 
c) liczbe ziozonych ofert, ze wskazaniem nazwy (firmy) i adresy (siedziby) 

oferentow, ktorych oferty zostaly uznane za niewazne z powodu zlozenia ich po 
wyznaczonym terminie, 

d) oferty, pokazuj^c je, ze ziozone one zostaty w stanie nieuszkodzonym oraz nie 
nosz^^ sladow wskazuj^cych na probe naruszenia ich tajemnicy, 

e) poda kwote, jakq. Zamawiaj^cy zamierza przeznaczyc na sfinansowanie 
zamowienia. 

Przewodnicz^cy komisji zwraca sie do oferentow z pytaniem czy chcq zlozyc 
oswiadczenia przed otwarciem ofert. 
Komisja dokonuje otwarcia ofert zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 
2004r. Prawo zam.6v/ien publicznych (tekst jednolity Dz. U . z 2010 Nr 113, poz. 759 
ze zm.). 

7.1.1. Komisja odsyla nie otwarte oferty, oferentow, ktorzy: 
a) zlozyli oferty po terminie, 
b) wycofali swoje oferty przed uplywem terminu skladania ofert 

7.1.2. Otwieranie ofert odbywa sie w kolejnosci ich wplywu. 
Po otwarciu kazdej oferty, Przewodnicz^cy odczytuje, a sekretarz odnotowuje 
zawarte w ofercie: 
a) nazwe i adres oferenta, 
b) cene oferty, 
c) termin wykonania zamowienia, 
d) okres gwarancji. 

7.1.3. Po odczytaniu wszystkich ofert, Przewodnicz^cy zawiadamia obecnych 
przedstawicieli wykonawcow o przypuszczalnym terminie zakonczenia 
postepowania oraz o sposobie powiadomienia o wynikach. 

7.1.4. Po otwarciu i odczytaniu wszystkich ofert, czionkowie komisji niezwlocznie 
sktadajq. pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych 



mowa w art. 17 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych 
(tekst jednolity Dz. U . z 2010 Nr 113, poz. 759 ze zm.). 
W przypadku zlozenia przez czlonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu 
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17, nie zlozenia przez niego takiego 
oswiadczenia albo zlozenia oswiadczenia niezgodnego z prawdq, czlonek 
komisji podlega niezwlocznemu wyl^czeniu z dalszego udziahi w pracach 
komisji. 
Informacje o wyl^czeniu czlonka komisji, przewodnicz^cy komisji przekazuje 
Burmistrzowi, ktory w miejsce wyl^czonego czlonka, moze powolac nowego 
czlonka komisji. 

7.2. Czf sc tajna - ocena ziozonych ofert. 
Na wniosek Przewodniczqcego komisja moze zasi^gac opinii rzeczoznawcow, 
^*^e>^./•• f ^ ^ j f o J -J <=--j-i.-̂  — -

Ocena ofert i wybor oferty najkorzystniejszej dokonywane s^ zgodnie z przepisami 
okreslonymi w rozdziale 4 ustawy. 
7.2.1. W trakcie oceny ziozonych ofert komisja przeprowadzi nast̂ puĵ ce 

czynnosci: 
a) ustali, czy wszystkie oferty odpowiadajq warunkom i zasadom okreslonym w 

ustawie o zamowieniach publicznych i specyfikacji istotnych warunkow 
zamowienia, 

b) ustali, czy oferty nie zawieraj^ oczywistych pomylek, a w przypadku ich 
wyst^pienia poprawi w ofercie: 
- oczj^iste omylki pisarskie, 

oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji 
rachunkowych dokonanych poprawek, 
- inne omylki polegajqce na niezgodnosci oferty ze specyfikacji istotnych 
warunkow zamowienia niepowoduj^ce istotnych zmian w tresci oferty, 
niezwlocznie zawiadamiaj^c o tym wykonawc?, ktorego oferta zostala 
poprawiona, 

c) w przypadku uznania przynajmniej jednej z ofert za niewazn^ z powodu 
bl^dow formalnych, komisja odnotuje to w protokole z postepowania, 

d) w oparciu o dane zawarte w ofertach, komisja dokona oceny spelnienia 
warunkow wymaganych przez wykonawcow i odnotuje wyniki w protokole z 
postepowania, 

e) po przeprowadzeniu czynnosci, o ktorych mowa w ppkt a) i d), w przypadku 
stwierdzenia, iz ktorykolwiek z wykonawcow kwalifikuje sie do 
wykluczenia, komisja przygotuje zawiadomienie o wykluczeniu z 
postepowania o zamowienie publiczne zawierajqce uzasadnienie faktyczne i 
prawne, ktore po wyborze oferty najkorzystniejszej zostanie przekazane 
wykonawcom. Oferta wykonawcy wykluczonego z postepowania bedzie 
odrzucona. 

7.2.2. Komisja przedstawia wniosek o wykluczenie wykonawcow z postepowania, 
jezeli zaistniala jedna z okolicznosci wymieniona w art. 24 ust. 1 ustawy: 

1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie: 
1) wykonawcow, ktorzy wyrz^dzili szkode, nie wykonujqc zamowienia lub 
w>'konujic je nienalezycie, jezeli szkoda ta zostala stwierdzona orzeczeniem 
sadu, ktore uprawomocnilo sie w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania; 
la) wykonawcow, z ktorymi dany zamawiaj^cy rozwi^zal albo wypowiedzial 
umowe w sprawie zamowienia publicznego albo odst^i l od umowy w sprawie 
zamowienia publicznego, z powodu okolicznosci, za ktore wykonawca ponosi 
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odpowiedzialnosc, jezeli rozwi^zanie albo wypowiedzenie umowy albo 
odst^ienie od niej nast^ilo w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania, a 
wartosc niezrealizowanego zamowienia wyniosta co najmniej 5% wartosci 
umowy; 
2) wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych upadtosc 
ogloszono, z wyj^tkiem wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadlosci zawarli 
uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie 
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majqtku upadlego; 
3) wykonawcow, ktorzy zalegajq z uiszczeniem podatkow, oplat lub skladek na 
ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, z wyj^tkiem przypadkow, gdy uzyskali 
oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roziozenie na raty zaleglych 
platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu; 
4) Gscby fizyczne, ktcrs prav/omccnie skazanc za przestepstwo popeinione w 
zwi^zku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko 
prawom osob wykonujqcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko 
srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi 
gospodarczemu lub irme przestepstwo popeinione w celu osi^gniecia korzysci 
maj^tkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w 
zorganizowanej grupie albo zwiqzku maj^cych na celu popelnienie przestepstwa 
lub przestepstwa skarbowego; 
5) spolki jawne, ktorych wspolnika prawomocnie skazano za przestepstwo 
popeinione w zwi^zku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo 
przeciwko prawom osob wykonuj^cych prace zarobkow^ przestepstwo 
przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko 
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popeinione w celu osi^niecia 
korzysci maj^tkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo 
udzialu w zorganizowanej grupie albo zwi^zku maj^cych na celu popelnienie 
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego; 
6) spolki partnerskie, ktorych partnera lub czlonka zarz^du prawomocnie 
skazano za przestepstwo popeinione w zwiqzku z postepowaniem o udzielenie 
zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujqcych prace 
zarobkow^ przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, 
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo 
popeinione w celu osi^gniecia korzysci majqtkowych, a takze za przestepstwo 
skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiqzku 
maj^cych na celu popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego; 
7) spolki komandytowe oraz spolki komandytowo-akcyjne, ktorych 
komplementariusza prawomocnie skazano za przestepstwo popeinione w 
zwi^zku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko 
prawom osob wykonujqcych prace zarobkowq, przestepstwo przeciwko 
srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi 
gospodarczemu lub iime przestepstwo popeinione w celu osi^niecia korzysci 
maj^tkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w 
zorganizowanej grupie albo zwiqzku maj^cych na celu popelnienie przestepstwa 
lub przestepstwa skarbowego; 
8) osoby prawne, ktorych urzeduj^cego czlonka organu zarzqdzaj^cego 
prawomocnie skazano za przestepstwo popeinione w zwi^zku z postepowaniem 
0 udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonuj^cych 
prace zarobkow^ przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo 
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne 
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przestepstwo popeinione w celu osi^niecia korzysci majqtkowych, a takze za 
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo 
zwi^zku majq^cych na celu popelnienie przestepstwa lub przestepstwa 
skarbowego; 
9) podmioty zbiorowe, wobec ktorych s^d orzeki zakaz ubiegania sie o 
zamowienia na podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotow 
zbiorowych za czyny zabronione pod grozb^ kary. 

2. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie rowniez wykonawcow, 
ktorzy: 

1) wykonywali bezposrednio czyimosci zwiazane z przygotowaniem 
prowadzonego postepowania lub poslugiwali sie w celu sporzqdzenia oferty 
osobami uczestnicz^cymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udzial tych 
v.'j'konswcow w postepow?.niu ni^ iitrnflni iic7:ciwei konkurencii: orzenisu nie 
stosuje sie do wykonawcow, ktorym udziela sie zamowienia na podstawie art. 62 
ust. 1 pkt 2 lub art. 67 ust. 1 pkt 1 i 2; 

2) nie wniesli wadium do uplywu terminu skladania ofert, na przedluzony okres 
zwiq^zania oferty lub w terminie, o ktorym mowa w art. 46 ust. 3, albo nie 
zgodzili sie na przedluzenie okresu zwi^ania ofertq; 
3) zlozyli nieprawdziwe informacje majqce wplyw lub mog^ce miec wplyw na 
wynik prowadzonego postepowania; 
4) nie wykazali spelnigmia warunkow udzialu w postepowaniu. 

3. Zamawiajq.cy niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej zawiadamia 
jednoczesnie wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajqc nazwe (firme) albo imie i 
nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte 
wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, 
siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, 
a takze punktacje przyznan^ ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i i^cznq 
punktacje; 
2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podaĵ ĉ uzasadnienie 
faktyczne i prawne; 
3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie 
zamowienia, podajqc uzasadnienie faktyczne i prawne - jezeli postepowanie jest 
prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogloszenia albo 
zapytania o cene; 
4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktorego uplywie 
umowa w sprawie zamowienia publicznego moze bye zawarta. 

4. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie odrzuconq. 
7.2.3 Komisja przedstawi wniosek do Burmistrza o odrzucenie oferty jezeli 

wyst^pi chocby jedna z przeslanek okreslonych w art. 89 ustawy: 
1) jest niezgodna z ustawy; 
2) jej tresc nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, z 
zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3; 
3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 
4) zawiera raz^co nisk^ cene w stosunku do przedmiotu zamowienia; 
5) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o 
udzielenie zamowienia lub niezaproszonego do skladania ofert; 
6) zawiera bledy w obliczeniu ceny; 



7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dor^czenia zawiadomienia nie zgodzil si? 
na poprawienie omylki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3; 
8) jest niewazna na podstawie odr^bnych przepisow. 
Komisja zawiadamia rownoczesnie wszystkich wykonawcow o odrzuceniu ofert, 
podaj^c uzasadnienie faktyczne i prawne. 

7.2.4 Czionkowie komisji w oparciu o zapis zawarty na zal^czniku wg druku ZP 
(Kryteria oceny ofert i ich znaczenie) dokonaj^ oceny ziozonych ofert i wyniki 
wraz z pisemnym uzasadnieniem indywidualnej oceny ofert wpiszq na 
zal^czniku wg druku ZP, 

7.2.5 Komisja dokona wyboru najkorzystniejszej oferty stosuj^c wylqcznie kryteria 
okreslone w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. 

7.2.6 Kryteria, ich znaczenie oraz opis zgodnie ze SIWZ stanowiq podstaw^ do 

7.2.7 Komisja dokona oceny waznych (nie podlegajqcych odrzuceniu) ofert, stosuj%c 
jednolity system punktowania tzn.: 
• kazde kryterium oceniane bedzie w skali punktowej 0- 100 pkt., 
• najkorzystniejsze wymieme (okreslone przy pomocy liczb) dane z oferty 

podlegajqce ocenie, b^dq ocenione maksymaln^ ilosciq punktow = 100, 
pozostale b^d^przeliczane proporcjonalnie w stosunku do najlepszego. 

• najkorzystniejsze niewymieme, ale odnoszq,ce si^ wylqcznie do przedmiotu 
zamowienia (wyj^tek stanowi przypadek okreslony w art. 5 ust. 1 ustawy) 
dane z oferty podlegaj^ce ocenie, b^d^ ocenione, maksymaln^ ilosci^ 
punktow tj. rown^ 100, pozostale b^dq oceniane przez czionkow komisji 
indywidualnie w stosunku do najlepszych. 

7.2.8 Kryteria niewymieme oceniane b^dq w przyj^tej skali, indywidualnie przez 
kazdego z czionkow komisji z zachowaniem nalezytej starannosci. 

7.2.9 Oceny poszczegolnych czionkow komisji zostanq zapisane w zestawieniu 
zbiorczym, nast^pnie pomnozone przez procentow^ wartosc wagi przypisan^ 
kazdemu kryterium okreslony w SIWZ. 

7.2.10 przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami komisja moze sporzqdzic 
zbiorcze zestawienie oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienia 
indywidualnej oceny ofert, zast^puje si^ pisemnym uzasadnieniem wyboru 
najkorzystniejszej oferty, 

7.2.11 wykorzystuj^c wyniki indywidualnej oceny ofert, komisja sporz^dzi 
streszczenie i porownanie ziozonych ofert. 

7.2.12 kolejnosc (ranking) ofert zostanie ustalona wg otrzymanych punktow 
obliczonych jw. Ofertq najkorzystniejsze bedzie OFERTA, ktora otrzymata 
naj wi^kszq ilosc punktow. 

7.2.13 w przypadku odrzucenia wszystkich ofert, komisja zamiesci uzasadnienie 
odrzucenia w protokole i zawiadomieniu o uniewaznieniu postepowania. 

7.2.14 Komisja ma obowi^zek przedstawic wniosek o uniewaznienie postepowania, 
jezeli powstaia jedna z okolicznosci przewidzianych w art. 93 ustawy: 
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajqcej odrzuceniu albo nie wplyn^l zaden 

wniosek o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu od wykonawcy 
niepodlegaj^cego wykluczeniu, z zastrzezeniem pkt. 2 i 3; 

2) w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene nie ziozono co 
najmniej dwoch ofert nie podlegaj^cych odrzuceniu; 

3) w postepowaniu prowadzonym w trybie aukcji elektronicznej wptyneiy 
mniej niz dwa wnioski o dopuszczenie do udzialu w licytacji elektronicznej 
albo nie zostala zlozona zadna oferta; 



4) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsz^ cenq przewyzsza kwot^, 
ktor^ zamawiajqcy zamierza przeznaczyc na sfinansowanie zamowienia, 
chyba ze zamawiaj^cy moze zwi^kszyc t̂  kwot^ do ceny najkorzystniejszej 
oferty; 

5) w przypadkach, o ktorych mowa w art. 91 ust. 5, zostaly ziozone oferty 
dodatkowe o takiej samej cenie; 

6) wyst^i la istotna zmiana okolicznosci powoduj^ca, ze prowadzenie 
postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, 
czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec; 

7) postepowanie obarczone jest niemozliw^ do usuniecia wadq 
uniemozliwiaj^c^ zawarcie niepodlegajqcej uniewaznieniu umowy w sprawie 
zamowienia publicznego. 
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srodki pochodzqce z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegaj^ce zwrotowi 
srodki z pomocy udzielonej przez pahstwa czlonkowskie Europejskiego 
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktore zamawiajqcy zamierzai 
przeznaczyc na sfinansowanie calosci lub czesci zamowienia, nie zostaly mu 
przyznane, a mozliwosc uniewaznienia postepowania na tej podstawie zostala 
przewidziana w: 

1) ogloszeniu o zamowieniu- w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu 
nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji konkurencyjnego 
ogioszeniem, dialogu konkurencyjnego albo licytacji elektronicznej, albo 
2) zaproszeniu do negocjacji- w postepowaniu prowadzonym w trybie 
negocjacji bez ogloszenia albo zamowienia z wolnej reki, albo 
3) zaproszeniu do skladania ofert- w postepowaniu prowadzonym w trybie 
zapytania o cene. 

2. Jezeli zamawiaj^cy dopuscil mozliwosc skladania ofert czesciowych, do 
uniewaznienia w czesci postepowania o udzielenie zamowienia przepis ust. 1 
stosuje sie odpowiednio. 

3. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia komisja zawiadamia 
rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie 
zamowienia, podajqc uzasadnienie faktyczne i prawne. 

^ 7.3. Wylaczenia osob wystepujacych po stronie zamawiajacego. 
' W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego nie mogq wystepowac w 

imieniu zamawiajqcych ani tez wykonywac czynnosci zwi^zanych z 
postepowaniem o zamowienie publiczne, a takze bye biegtymi osoby, ktore: 

1) ubiegajqsie o udzielenie tego zamowienia; 
2) pozostaje w zwi^zku malzeriskim, w stosunku pokrewiehstwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewiehstwa lub powinowactwa w linii 
bocznej do drugiego stopnia, lub ŝ . zwiazane z tytutu przysposobienia, 
opieki lub kurateli z wykonawcy jego zastepc^ prawnym lub czionkami 
organow zarz^dzajqcych lub organow nadzorczych wykonawcow 
ubiegaj^cych sie o udzielenie zamowienia; 

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie 
zamowienia pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcy lub 
byly czionkami organow zarz^dzaj^cych lub organow nadzorczych 
wykonawcow ubiegajqcych sie o udzielenie zamowienia; 

4) pozostajq. z wykonawcy w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze 
moze to budzic uzasadnione w^tpliwosci co do bezstronnosci tych osob; 
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5) zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwi^zku z 
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, prze
stepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub irme przestepstwo 
popeinione w celu osiqgniecia korzysci maj^tkowych. 

7.3.1 Osoby wystepuj^ce w imieniu zamawiajqcego w postepowaniu o udzielenie 
zamowienia publicznego, skiadaj^ oswiadczenia pisemne o braku lub 
okolicznosci, o ktorych mowa w pkt. 7.3. Zaistnienie ktorejkolwiek z 
okolicznosci skutkuje wyiq.czeniem danej osoby z postepowania o udzielenie 
zamowienia publicznego. 

7.3.2 Na polecenie Burmistrza lub osoby upowaznionej komisja powtarza 
uniewaznionq przez niego czynnosc, podjetqz naruszeniem prawa. 

7.3.3 Po podpisaniu protokolu postepowania przez komisje i jego zatwierdzeniu przez 
BurmibLrz.il, przcwodinu/ittcy kuunsji pOuajc Wyiaki pOStepOWoiiia do publiCZIicj 
wiadomosci poprzez zamieszczenie ogloszenia na tablicy ogloszen w siedzibie 
zamawiajqcego oraz niezwioczne powiadomienie na pismie wszystkich 
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty. 

7.3.4 W postepowaniach, ktorych wartosc nie przekracza rownowartosci kwoty 
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, 
komisja przetargowa zobowiqzana jest sporz^dzic protokol wraz zaiqcznikami z 
przeprowadzonego postepowania. 

7.3.5 W przypadku udzialu w pracach komisji bieglych (rzeczoznawcow), komisja 
odnotuje ich dane w protokole. 

8. Komisja nie ma prawa ujawnic: 
1) - informacji, ktore stanowi^ wazny interes pahstwa, 
2) - informacji, ktore stanowiq wazne interesy handlowe stron oraz zasady uczciwej 

konkurencji, ktore zostaly zastrzezone przez oferenta w ofercie, 
Protokol, oferty oraz wszelkie oswiadczenia skladane w trakcie postepowania ŝ  
jawne. Wyj^tkiem te informacje, ktore stanowî  tajemnic? przedsiebiorstwa w 
rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 
Informacje te powinny bye zastrzezone przez skiadajacych oferty: 

„ POUFNE - nie udost^pniac innym uczestnikom postepowania „ 

9. Odpowiedzialnosc za aaruszenie dyscypliny finansow publicznych 
9.1. Kazda osoba, ktora wykonuje prace w komisji przetargowej, ponosi odpowiedzialnosc 

z tytuiu naruszenia dyscypliny finansow publicznych, tzn. przewodnicz^cy komisji 
oraz jej czionkowie. 

9.2. Polecenia i decyzje dotyczqce procedur zamowien publicznych wydawane sq.w formie 
pisemnej. 

9.3. Przewodniczqcy Komisji, po otrzymaniu polecenia wykonania czyrmosci od 
kierownika jednostki organizacyjnej i stwierdzeniu, ze narusza ono dyscypHne 
finansow publicznych, ma prawo zlozyc pisemne zastrzezenie. 

9.4. W przypadku potwierdzenia przez kierownika jednostki organizacyjnej na pismie lub 
nieodwolania tegoz polecenia przewodnicz^cy komisji przetargowej nie ponosi 
odpowiedzialnosci za powstale w ten sposob naruszenie dyscypliny finansow 
publicznych. 

9.5. Czlonek komisji, otrzymuj^c polecenie wykonania czynnosci, ktora jego zdaniem 
narusza dyscypline finansow publicznych, ma prawo zlozyc na rece przewodnicz^cego 
pisemne zastrzezenie. W takim przypadku odpowiedzialnosci^ t^ obarczony zostaje 
przewodnicz^cy komisji. 

9.6. Czynnosci^ komisji naruszaj^c^ dyscypline finansow publicznych bedzie: 
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9.6.1. propozycja trybu udzielenia zamowienia publicznego z naruszeniem przepisow 
ustawy Prawo zamowien publicznych, dotyczqca przeslanek wyboru trybu, 

9.6.2. niedopetnienie obowi^zku przygotowania ogloszenia o zamowieniu, 
9.6.3. zlozenie wniosku o wszcz^cie postepowania o udzielenie zamowienia 

publicznego bez uzyskania wymaganej zgody Prezesa Urzedu Zamowien 
Publicznych, 

9.6.4. opis przedmiotu zamowienia w sposob sprzeczny z art. 29 ustawy Prawo 
zamowien publicznych, 

9.6.5. okreslenie warunkow udzialu w postepowaniu w sposob sprzeczny z art. 22 ust. 
1 ustawy Prawo zamowien publicznych, 

9.6.6. dokon£inie innych czynnosci maj^cych wplyw na wynik postepowania o 
udzielenie zamowienia publicznego, 

9.6.7. dokonanie oceny speiniania warunkow z naruszeniem zasad udzielania 
zamowien publicznych, w szczegolnosci niezgodnie z tresci^ ogloszenia o 
postepowaniu i/lub specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, 

9.6.8. dokonanie oceny ofert w oparciu o inne kryteria niz okreslone w specyfikacji 
istotnych warunkow zamowienia, 

9.6.9. zlozenie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty z naruszeniem ustawy 
Prawo zamowien publicznych, 

9.6.10. zlozenie propozycji uniewaznienia postepowania z naruszeniem ustawy Prawo 
zamowien publicznych, 

9.6.11. zlozenie propozycji podpisania umowy z wykonawcy ktory nie zostal wybrany 
zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych, 

9.6.12. nieztozenie oswiadczen wymaganych przepisami ustawy Prawo zamowien 
publicznych, 

9.6.13. niezlozenie wniosku o wytqczenie z postepowania o udzielenie zamowienia 
publicznego przez czlonka komisji, ktory podlega wyiqczeniu z postepowania na 
podstawie art. 17 ust 1 ustawy Prawo zamowien publicznych. 

10. Komisja konczy pracf po zawarciu umowy z wybranym wykonawcq. 
11. Komisji zabrania sif: 

a) dokonywac jakichkolwiek poprawek w ofercie, 
b) zmieniac kryteriow, 
c) zmJeniac wararJcow zawartj'ch w SIWZ, 
d) naruszac przepisy ustawy i interpretowac je na korzysc ktorejkolwiek ze stron, 
e) zataic dane, ktore mogq miec wplyw na ocene i wybor oferty, 
f) wchodzic w konflikt z oferentami, 
g) swiadomie naruszac zasade bezstronnosci przy rozpatrywaniu i ocenie ofert. y T] 
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Zal^cznik do regulaminu pracy komisji przetargowej. 

Kolejnosc czynnosci w trakcie postepowania przetargowego 

Cz^sc wst̂ pna: 

1 Zebranie KP na wniosek Przewodnicza^cego w celu zapoznania 
si^ z przedmiotem zamowienia, SIWZ, regulaminem pracy KP, 
zasadami pracy KP. 

2 Podzial organizacyjny pracy KP w trakcie postepowania 
(otwarcia ofert, tajnego rozpatrywania ofert). 

3 Przygotowanie odpowiednich drukow i teczki z dokumentacja. 
postepowania prowadzon% od pocz^tku. 

Czpsc _ awna: 
1 Zapoznanie oferentow o celu zebrania - Przewodnicz^cy, oraz 

przedstawienie skladu komisji przetargowej. Podanie kwoty, 
jakqZamawiajqcy zamierza przeznaczyc na sfinansowanie 
zamowienia. 

2 Informacja o ziozonych ofertach: 
- ile ziozono ofert w terminie, 
- ile i ktore oferty ziozono po terminie, 
- informacja o wniesionym wadium w pieni^dzu, wekslach, 
obligacjach, gwarancjach. 

3 Dla ofert spoznionych - odczytanie nazwy firmy, ktora zlozyla 
ofert? po terminie. 

4 Otwieranie ofert w kolejnosci ich wplywu i odczytjwanie: 
- numer kolejny oferty, data zlozenia, 
- nazwa i adres firmy, ktora zlozyla ofert?, 
- cena oferty i inne informacje (zgodnie ze SIWZ). 

-

5 Po zakonczeniu otwarcia ofert - zapytanie: 
Kto z zebranych oferentow zechce zlozyc oswiadczenie w 
sprawie czynnosci wykonanych do tej pory ? 

6 
Kolejne zapytanie do wykonawcow: 
Kto z zebranych oferentow wnosi sprzeciw do skiadu 
komisji przetargowej? 

7 Kolejne zapytanie do skladu komisji przetargowej: 
Kto z czionkow komisji nie spelnia warunkow zawartych w 
art. 17 ustawy. 

8 Informacja o sposobie kierowania zapytan do wykonawcow w 
sprawie udzielania wyjasnien dotyczĵ cych tresci oferty. 

fax. i pisemnie 

9 Informacja o przypuszczalnym terminie zakonczenia prac 
komisji i ogloszenia o wynikach postepowania oraz sposobie 
zawiadomienia. 

Cz^sc tajna: 
1 Sprawdzenie waznosci ofert pod wzglfdem formalnym i 

speiniania warunkow wymaganych przez Zamawiaja.cego, a w 
szczegolnosci kpl. dokumentow, wadium, podpisy osob 
uprawnionych. 

2 Opisanie ofert, w ktorych stwierdzono uchybienia formalne lub notatka shizbowa lub 

10 



meiytoryczne. 
Poprawienie w ofertach: - oczywistych omyiek pisarskich, 
- oczywistych omyiek rachunkoAvych z uwzgl?dnieniem 
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, - innych 
omyiek polegaj^cych na niezgodnosci oferty ze specyfikacĵ ^ 
istotnych warunkow zamowienia niepowoduj^cych istotnych 
zmian w tresci oferty z niezwtocznym zawiadomieniem o tym 
wykonawcow, ktorych oferty zostaly poprawione. 

opisanie na wewnetrznej 
stronie oferty. 

3 Przygotowanie zawiadomienia o wykonawcach, ktorych 
wykluczono z postepowania lub ktorych oferty odrzucono 

zawiadomienie 

4 Sprawdzenie ofert pod wzgl^dem merytorycznym tj. zgodnosci 
ze specyfikacja. (kosztorysem, formularzem). 

5 Zestawienie danych (koniecznych do oceny wg kryteriow 
przyjetych w SIWZ) ze ziozonych ofert. 

tabelaryczne zestawienie 
danych z ofert ziozonych w 
przetargu. 

6 Wyliczenia matematyczne ocen ofert za kryteria przyjete w 
SIWZ 

jw. 

7 Przygotowanie kart indywidualnych oceny ofert na kazd^ ofert? 
dla kazdego czlonka komisji przetargowej 

ZP + zestawienia ocen ofert 

8 Zebranie czionkow komisji w celu dokonania wypelnienia 
przygotowanych w pkt. 7 drukow 

9 Ocena ofert 
10 Zestawienie ocen ofert w druku „lista ocen ofert" ZP + lista ocen ofert 
11 Wybor oferty najkorzystniejszej 
12 Zakonczenie protokolu z postepowania, podpisy czionkow 

komisji i zatwierdzenie protokolu przez Burmistrza 
13 Ogloszenie o wynikach poprzez: 

a) - zawiadomienie wszystkich uczestnikow postepowania, 

b) - ogloszenie o wyniku w BZP - Warszawa - po zawarciu 
umowy 

- fax, listownie, publikacja 
na stronie intemetowej, 
- formularz na stronie 
www.portal.uzp.gov.pl 

Po zakonczeniu prac tajnych: 
1 Przygotowanie umowy zgodnie z wymaganiami zawartymi w 

SIWZ i wybrany oferty 
-umowa - projekt 

2 Uzgodnienie tresci umowy z wykonawc£(. 
3 W przypadku wniesienia odwolania: 

a) -zawiadomic o tym wszystkich uczestnikow postfpowania 
(wszystkich) w ciqgu 2 dni, 

-informacja w protokole 
- zawiadomienie faxem i 
listem poleconym 
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