GMINA WIELEN
ul. Koscluszki 34, 64-730 Wielers
tel. /67/2561170
NIP 763-210-94-91
Wielefi, 2015-11-25

0.271.128.2015

Zaproszenie do skladania ofert na wykonanie destawy /uslugi /reboety-budewlanej
o warto$ci przekraczajacej rownowartos¢ 14.000 euro netto i nie przekraczajacej

réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy

Zamawiajacy:
Gmina Wielen
ul. Kosciuszki 34, 64-730 Wielen
tel. 67 256 11 70, e-mail: Wielen_UM@wokiss.pl

zaprasza do zlozenia ofert na: Uslugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Urzedu Miejskiego w Wieleniu w 2016 r.

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamoéwien Publicznych -
(.t.) (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn.zm.), a warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej
w ztotych kwoty 30.000 euro (art. 4 pkt 8 ustawy)

1. Przedmiot zamé6wienia:

Przedmiotem niniejszego zamoOwienia jest S$wiadczenie powszechnych ustug
pocztowych w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt. 1-4 ustawy Prawo pocztowe w obrocie
krajowym i =zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w Wieleniu w zakresie:
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek listowych i paczek zgodnie z
ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe ( Dz. U z 2012. poz. 1529).
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany zamowienia, rezygnacji z niektdrych
pozycji wymienionych w formularzu cenowym.

Wykaz zamawianych ustug:

1) Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ przesylki

1.

listowe:

a)  zwykle- przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym,

b)  zwykle priorytetowe- przesylki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w
obrocie krajowym,

c) polecone- przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym,

d) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)- przesytki nie bedace
przesylkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i
doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i w obrocie
zagranicznym.

e) Koszty zwrotu przesylek nieodebranych

2) Przez paczki pocztowe rozumie si¢ paczki:

zwykle- rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii.

2. Szczegélowe informacje dotyczace Swiadczonej ushugi:

Wykonawca bedzie doreczal przesytki krajowe zaliczane do powszechnych ustug
pocztowych z zachowaniem wskaznikéw terminowosci dorgczen przesylek w obrocie
krajowym wskazanym w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29
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10.
11.

kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013r. poz. 545).

Nadanie przesylek nastgpowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajacego.

Przesylki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w
kraju i za granica za porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.
Wykonawca bedzie dorgczat do Zamawiajacego potwierdzenie odbioru przesytki
przez adresata niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki.

W  przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie ( pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem,
gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesylke. Termin do odbioru przesytki przez
adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia
(awizo); w przypadku niepodjecia przesytki w tym terminie, przesylka jest awizowana
powtdrnie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru
przesytki w terminie nie dluzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po
uplywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem
przyczyny nie odebrania przez adresata.

Przyjmuje sie, ze koszt zwrotu przesylki po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia
(wydania) jest rowny kosztowi wystania przesytki nie bedacej przesytka najszybszej
kategorii.

Uiszczenie optat od przesylek listowych bedzie nastgpowato z dotu w formie optaty
skredytowanej. Zamawiajacy bedzie umieszczal oznaczenie potwierdzajace wniesienie
optaty za usluge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z
Wykonawca.

Do przesylek uzywane begda potwierdzenia odbioru Wykonawcy. Waga przesytki
okreslona bedzie w stanie zamknigtym.

Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych 1 priorytetowych muszg by¢
zapewnione przez Wykonawcg.

Za okres rozliczeniowy uznaje si¢ miesigc kalendarzowy.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

a) prawidlowego adresowania przesylek w sposob czytelny i zgodny ze standardami
okreslonymi w normach,

b) sporzadzania w dwoch egzemplarzach ( w tym jeden dla Wykonawcy ) zestawien
ilosciowo-wartosciowych nadanych przesytek nierejestrowanych z uwzglednieniem
kategorii 1 podzialdw wagowych, wzor zestawien winien by¢ uzgodniony z
Wykonawca,

C) sporzadzenia w dwoch egzemplarzach ( w tym jeden dla Wykonawcy ) zestawien
ilosciowo- wartosciowych nadanych przesylek rejestrowanych z uwzglednieniem
kategorii 1 podzialdow wagowych; wzor zestawien winien by¢ uzgodniony z
Wykonawca.

3. Miejsce i termin wykonania zaméwienia

1.

2.

Wykonawca bedzie odbierat i dostarczat przesytki do Urzedu Miejskiego w Wieleniu,
ul. Kosciuszki 34, 64-730 Wielen. Ustuga bedzie §wiadczona pig¢ razy w tygodniu, tj.
od poniedziatku do pigtku w godzinach:

- dostawa najpdzniej do godz. 11.00

- odbior 14.30 do 15.00

Nieprzestrzeganie ww. godzin przez Wykonawce stanowi¢ bedzie przestanke do

rozwigzania umowy z winy Wykonawcy.
3. Umowa zostanie zawarta na okres od 01.01.2016 r. 31.12.2016r.



4. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ustug
zrealizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym tj. miesiacu kalendarzowym
oraz optat okreslonych w formularzu cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzana co do
ilosci 1 wagi na podstawie dokumentow nadawczych lub oddawczych.

5. Wynagrodzenie z tytulu wykonywania przedmiotu zamoOwienia bedzie rozliczane w
okresach rozliczeniowych odpowiadajacych miesigcom kalendarzowym. Wynagrodzenie
bedzie platne w terminie 30 dni od dorgczenia Zamawiajgcemu prawidlowo wystawionej
faktury VAT. Za dzier zaplaty strony przyjmuja dzien obciazenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

6. Przewidywana ilo$é przesylek réznych rodzajow zostala wskazana w formularzu
cenowym, stanowiacym zatacznik nr 2 do zapytania cenowego. Zamawiajacy zastrzega
sobie, ze rzeczywiste ilosci przesylek beda wynikaé z aktualnych potrzeb
Zamawiajacego i moga odbiegaé od ilosci podanych w formularzu cenowym.

7. Podane w formularzu cenowym zlozonym wraz z oferta ilosci poszczegdlnych
przesytek sa ilo§ciami szacunkowymi.

4. Informacje o o§wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé wykonawcey w
celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu
1. Formularz ofertowy z danymi oferenta ( zatacznik nr 1),
2. Formularz cenowy (zalacznik nr 2),
3. Projekt umowy z uwzglednieniem powyzszych zapisOw, opracowany przez
wykonawce.

5. Wskazanie 0oséb uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami:
Do porozumiewania sie z potencjalnymi Wykonaweami w sprawach zwiazanych z niniejszym
zapytaniem cenowym upowazniona jest: Renata Kurkiewicz- Inspektor ds. kadr, tel. 67 253

15:19.

6. Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert:
Cena- 100%, sposob oceny minimalizacja.

7. Sposéb przygotowania oferty:
Oferte nalezy: ztozyé w formie pisemnej na Formularzu Oferty w siedzibie Zamawiajacego,

Kancelaria (parter) do dnia 08 grudnia 2015 r. do godz. 11.00 w kopercie zaadresowanej na
Zamawiajacego i opatrzonej napisem: ,.Zapytanie ofertowe na Uslugi pocztowe w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w Wieleniu w 2016 r.” nie otwiera¢
przed 08.12.2015 r. godz. 11.30.

8. W przypadku wybrania Pafistwa oferty zostang pafistwo poinformowani odrebnym
pismem o terminie przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.

9. Zalaczniki
1. Formularz ofertowy z zalacznikami ( zatacznik nr 1)

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)
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http://www.czarnkowgmina.pl/zasoby/files/2014/pazdzernik/formularzofertowy.doc

(miejscowos¢, data)

/Pieczatka oferenta/

OFERTA

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczace

Uslugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Urzedu Miejskiego w Wieleniu w 2016 r.

sktadam oferte nastgpujacej tresci:

1.

oferujemy wykonania zamowienia na zasadach okre$lonych w zapytaniu ofertowym
Za.:

ceng brutto: ...l zk.
STOWIEE ZE.1 oot e
(cenanetto: ..........eovvnvinnnnnn zh., podatek VAT: ............cooeenl. zt)

Termin wykonania zamowienia:

Przyjmujemy do realizacji postawione przez Zamawiajacego, w zapytaniu ofertowym
warunki.

Oswiadczam, ze zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy w miejscu 1 terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Zatacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes$¢ oferty sa:

S e

Oswiadczamy, ze cena podana w ofercie jest obowigzujagca w catym okresie waznosci
umowy 1 zawiera wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdéwienia
jakie ponosi Zamawiajacy.

Podpis osoby upowaznionej



Zatacznik nr 1

Piecze¢ wykonawcy

Formularz ofertowy - o§wiadczenie wykonawcey

na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek/ paczek pocztowych oraz zwracania
przesytek/paczek pocztowych do nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia
lub wydania odbiorcy

Wykonawca:
1. Zarejestrowana nazwa Wykonawcy:



11. Numer konta bankowego:

Upelnomocniony
przedstawiciel Wykonawcy



Zatacznik nr 2
Formularz cenowy

Zestawienie roczne nadawanych przesylek listowych zwyktych ekonomicznych w obrocie
krajowym

LISTY EKONOMICZNE - ZWYKLE
MASA ILOSC| CENAJEDN. |WARTOSC W ZL
do 350g 3000
ponad 350g do 1000g 0 X X
RAZEM: 3000

Zestawienie roczne nadawanych przesylek listowych zwyktych priorytetowych w obrocie
krajowym

LISTY ZWYKLE PRIORYTETOWE
MASA ILOSC| CENAJEDN. |WARTOSCW ZL
do 350g 1000
ponad 350g do 1000g 0 X X
RAZEM: 1000

Zestawienie roczne nadawanych przesytek listowych poleconych w obrocie krajowym

LISTY POLECONE

MASA ILOSC| CENAJEDN. |WARTOSCW ZL
do 350g 1300
ponad 350g do 1000g 0 X X

RAZEM: 1300




Zestawienie roczne nadawanych przesytek listowych poleconych za potwierdzeniem odbioru
w obrocie krajowym

LISTY POLECONE ZPO
MASA ILOSC| CENAJEDN. |WARTOSC W ZL
do 3509 7500
ponad 350g do 10009 0 X X
RAZEM: 7500

Zestawienie roczne nadawanych przesytek listowych priorytetowych z zadeklarowang
warto$cig W obrocie krajowym

LISTY PRIORYTETOWE Z ZADEKLAROWANA WARTOSCIA
MASA ILOSC| CENAJEDN. |WARTOSC W ZL
do 3509 40
ponad 350g do 1000g 0 X X
RAZEM: 40

Zestawienie roczne nadawanych paczek pocztowych priorytetowych obrocie krajowym

PACZKI POCZTOWE PRIORYTETOWE

MASA ILOSC| CENAJEDN. |WARTOSC W ZL
do 2 kg 10
ponad 2 kg do 5 k 10
RAZEM: 20




Zestawienie roczne nadawanych przesylek listowych zwyktych ekonomicznych w obrocie

zagranicznym

LISTY ZWYKLE ZAGRANICZNE

MASA ILOSC| CENAJEDN. |WARTOSC W ZL
do 3509 10
ponad 350g do 1000g 0 X X
RAZEM: 10

Zestawienie roczne
zagranicznym

nadawczych przesytek

listowych ekonomicznych

LISTY POLECONE ZPO ZAGRANICZNE

MASA ILOSC| CENAJEDN. |WARTOSCW Zt
do 3509 30
ponad 350g do 1000g 0 X X
RAZEM: 30
Zestawienie roczne przesytek zwrotnych AWIZO
LISTY ZWROTNE (AWI1Z0)
ILOSC CENA JEDN. WARTOSC W ZE

310

w obrocie



